PROVIMENTO N° 278 — CGJ/AM

APROVA a minuta de regulamentacao do servigo
extrajudicial do Estado do Amazonas e da outras
providéncias.

] O EXCELENTiISSIMO SENHOR DESEMBARGADOR
FLAVIO HUMBERTO PASCARELLI LOPES, Corregedor-Geral de Justica
do Estado do Amazonas, no exercicio de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria-Geral de
Justica do Estado do Amazonas baixar provimentos e instrucdes
necessarios ao bom funcionamento da Justica, na esfera de sua
competéncia, nos termos do art. 74, inciso XXIV, da Lei Complementar n.°
17/97;

CONSIDERANDO o0 que restou decidido nos autos do
processo n° 0203498-81.2014.8.04.0022,

RESOLVE:

Art. 1.° APROVAR o manual de regulamentagéo do servigo
extrajudicial do Estado do Amazonas na forma do anexo deste provimento.

Art. 2°. Este provimento entra em vigor na data de sua
publicagao.

CUMPRA-SE. REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE.

GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 30 de junho de 2016.

Desembargador FLAVIO HUMBERTO PASCARELLI LOPES
Corregedor-Geral de Justica do Amazonas
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Art. 1°. Este Manual regula a atuacao dos servigos notariais e de registro do
Estado do Amazonas, compreendendo os Tabelionatos de Notas, Protesto,
Tabelido e Oficial de Registro de Contratos Maritimos, Registro de Imoveis,
Registro de Titulos e Documentos, Registro Civil das Pessoas Juridicas e

Registro Civil das Pessoas Naturais.

§1°0O objetivo deste Manual € o de consolidar as regras relativas aos
servigos notariais e de registro ja existentes, constantes em provimentos,
oficios circulares e demais atos administrativos editados pela Corregedoria-

Geral de Justica.

§2°Para atender as peculiaridades locais, observados os principios da
legalidade, oportunidade e necessidade, o juiz da Vara de Registros
Publicos e Precatérios na Capital € no Interior e o juiz titular da Comarca
poderdo expedir normas complementares, mediante portaria ou outro ato
administrativo equivalente, com remessa de cépia a Corregedoria-Geral de

Justica.

§ 3° As disposigbes deste Manual sdo aplicadas a todos os servigos
extrajudiciais do Estado, sem prejuizo dos demais regulamentos e

legislagdes pertinentes.

Art. 2°. Os servigos notariais e de registro sdo de organizagao técnica e
administrativa, dotados de fé publica, cujos titulares devem pautar-se pela
corregdo em seu exercicio profissional, a fim de garantir a publicidade,

autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos em que intervém.

Art. 3°. Para o bom funcionamento da serventia, os notarios e registradores
poderdo contratar auxiliares para atendimento ao publico, analise,
conferéncia de atos proprios da serventia, bem como contratar os
respectivos escreventes e substitutos para efetivacdo e assinatura destes
atos.A contratagdo dar-se-a na forma e regime previstos na Consolidagao
das Leis do Trabalho — CLT.



Paragrafo Unico. Dentre os substitutos, um deles sera designado pelo

titular para responder pela serventia em caso de auséncias e impedimentos.

Art. 4°. As normas dispostas neste Manual visam disciplinar as atividades
das serventias extrajudiciais, devendo ser observadas pelos titulares ou
substitutos, aplicando-se, subsidiariamente, as disposi¢cbes da legislagao

pertinente em vigor.

Paragrafo unico. A nao observancia das normas acarretara a
responsabilizacao do titular e demais infratores na forma das disposicoes

legais.

Art. 5° Os servicos tratados, neste capitulo, serdo prestados de modo
eficiente e adequado nos dias e horarios fixados pela Corregedoria-Geral de
Justica, em local de facil acesso ao publico e deverao oferecer seguranca

para o regular e obrigatério arquivamento de livros e documentos.

Paragrafo unico. As serventias de registros civis das pessoas naturais
deveréo funcionar em sistema de plantdo aos sabados, domingos e feriados
para lavratura de assento de Obitos, em horario ajustado e determinado pela

Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 6°. Aos notarios e registradores é vedada a pratica de atos de seu oficio
fora do Municipio ou da area de atuacao estabelecida para o exercicio da
delegacéo, sob pena de responsabilidade civil e criminal, sem prejuizo das

sanc¢des administrativas pertinentes ao caso.

Art. 7°. Aos notarios e registradores é permitida a pratica dos atos proprios
previstos na legislacéo pertinente e neste Manual, sendo expressamente
vedada a realizagdo de qualquer ato que nao seja peculiar as suas
prerrogativas, inclusive a pratica de atos exclusivos e atribuidos por lei de

outra serventia notarial ou registral.



Paragrafo unico. Qualquer cobranga de titulo, ou que excedam os valores
pré-fixados, ou ainda, sobre atos que legalmente sao disciplinados como
gratuitos, importara a aplicagédo das penalidades previstas na legislagao

pertinente, apds o devido processo legal.

Art. 8°. Os atos praticados pelos notarios e registradores serao cobrados de
acordo com os valores estabelecidos no Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado do Amazonas, sendo vedada a utilizagdo de tabela

nao oficial de emolumentos.

Art. 9°. Nas serventias sera afixada, em lugar visivel e franqueada ao
publico, a tabela de emolumentos dos atos ali praticados, a relacdo dos atos
gratuitos ou praticados com reducao sobre o valor tabelado e o cartaz dos

selos de fiscalizagao.

Paragrafo unico. Para fins de padronizagéo, a tabela referida no caput sera

impressa com o brasdo da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 10. Os oficiais, além das penas disciplinares as quais serao
submetidos, s&o responsaveis civil e criminalmente pela omissao ou atraso
na remessa de comunicagdes a outros cartorios, ou relativamente a
requisicbes de documentos, informagdes ou esclarecimentos oriundos do

Tribunal de Justica do Estado do Amazonas.

Paragrafo unico. Os pedidos de informagdes, oriundos da Corregedoria-
Geral de Justiga ou dos demais érgéos de diregao do Tribunal, deveréo ser

respondidos no prazo fixado.

Art. 11. Os atos préprios do servico somente poderao ser praticados pelo
titular e por seus prepostos, € vedada qualquer vinculacido com prestadores

de servigos de despachante ou similar.

Art. 12. Nas dependéncias da serventia, os funcionarios prepostos podem, a

critério do titular deste local, usar cracha ou emblema de identificagao.



Art. 13. Em todos os atos do servigo, as rubricas e as assinaturas dos
prepostos deverao ser identificadas por etiqueta, carimbo, letras de forma

ou outro meio equivalente.

Art. 14. Devera ser fornecido aos usuarios recibo de todos os pagamentos,
identificando-se o subscritor e discriminando-se os atos praticados de

acordo com a Tabela de Emolumentos vigente.

Paragrafo unico. Os recibos referentes a reconhecimento de firmas e
autenticagdes de documentos poderdo ser impressos por maquinas

registradoras.

Art. 15. Nao serdao devidos emolumentos pelas escrituras de rerratificacéo
ou aditamento, lavradas em decorréncia de omissdes ou erros atribuiveis a
serventia, quer sejam materiais, quer sejam resultantes de inobservancia de

exigéncia legal.

Paragrafo unico. Nos demais casos e quando se verificar que o erro ou a
omissao nao se deu por culpa ou dolo da Serventia, os emolumentos serao
devidos com base na Tabela de Emolumentos vigente a época da

rerratificacdo ou aditamento.

Art. 16. Para organizacdo e execucao dos servigos, os oficiais poderao
adotar sistema informatizado ou de microfimagem, disco otico, disco
magneético e outros meios de reprodugédo, observada a utilizagdo de
procedimentos que garantam a seguranca e faciltem a busca de

documentos nos arquivos da serventia.

Art. 17. A fim de evitar a perda do acervo documental da serventia, na
hipétese de adogcdo de sistemas informatizados, devera ser feita,
periodicamente, uma copia de seguranga dos atos efetuados, a ser

armazenada na prépria sede da serventia e outra a ser armazenada em



local distinto, com as cautelas devidas, bem como, se necessario for,

utilizar-se de servigos de hospedagem em “cloud” (nuvem).

Art. 18. Todo o acervo, inclusive o banco de dados e utilizacdo de
programas de informatica, independentemente do sistema de escrituragao

adotado, ¢é parte integrante da respectiva serventia.

Art. 19. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistemas de
computagédo deverdo permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade

do titular do servigo, que zelara por sua ordem, seguranga e conservagao.

§1° Se houver necessidade de pericia, 0 exame devera ocorrer na propria
sede do servico, em dia e hora previamente designados, com ciéncia do
titular e, excepcionalmente, fora da sede do servico, por meio de

autorizagao judicial, acompanhado pelo titular ou preposto por ele indicado.

§2° Os livros e quaisquer outros documentos da serventia poderdo ser
guardados em local externo de suas dependéncias mediante autorizagao do
Juiz da Vara de Registros Publicos, na capital, e no interior pelo juiz da

Comarca.

Art. 20. A conservagao dos livros e preservagao de seus registros é de
responsabilidade do titular do servico. Os casos de extravio ou danificagcao
serdo comunicados a Corregedoria, ao Juiz de Registros Publicos e, no
interior, ao juiz da Comarca, cabendo a estes a decisdo sobre a

restauracao.
Paragrafo unico.Sao essenciais a restauracao do livro o arquivo do servigo
e os registros anteriores, com os traslados e as certidées, constando a

ocorréncia do Termo de Abertura.

Art. 21. Nao serédo admitidas rasuras nos atos emitidos pelas serventias.



Paragrafo tnico. E vedado o uso de agentes quimicos ou a adocdo de
qualquer outro recurso para apagar ou alterar textos dos livros e

documentos.

Art. 22. Ao qualificar as partes no ato, devera o notario ou registrador,
ressalvadas as proibicées legais, consignar todos os dados possiveis de
identificacdo, como nacionalidade, profissdo, CPF/CNPJ, numero do
documento de identificagdo e respectivo 6rgao expedidor, estado civil, nome
do cénjuge com data e regime do casamento, quando for o caso, domicilio e

endereco completo.

Paragrafo unico. Quando o ato a ser lavrado ou registrado exigir outros
dados diversos daqueles constantes do caput deste artigo, podera o notario
ou registrador exigir a apresentagdo do documento respectivo que o

comprove.

Art. 23. Nos atos em que qualquer dos intervenientes ndo souber ou estiver
impossibilitado de assinar, colher-se-a a impressao digital (devidamente
identificada e preferencialmente do polegar direito), assinando, a seu rogo,

pessoa capaz, com meng¢ao das circunstancias no corpo do ato.

Art. 24. Para atos notariais translativos de propriedade, quando o estado
civil declarado pela parte ndo for o de solteiro, sera obrigatéria a
apresentacao da certiddo de casamento que comprove a alteragcdo de seu

estado civil.

Art. 25. As pessoas que ndo sabem ou ndao podem assinar e 0s
absolutamente incapazes somente poderdao outorgar mandato por

intermédio de instrumento publico.

Art. 26. O notario e o registrador deverao observar para que os menores
puberes estejam assistidos e os menores impuberes, bem como os demais

absolutamente incapazes, representados nos atos que devam praticar.



§1° Os menores puberes deverdo comparecer ao ato devidamente
identificados e assinar juntamente com seus assistentes legais.

§2° Os absolutamente incapazes, por forca de interdicdo, serao
representados por seus curadores nomeados pelo juizo competente,

devendo, para tanto, apresentar o respectivo termo judicial de curatela.

§3° Os filhos menores absolutamente incapazes serao representados por
ambos os genitores conjuntamente e, na falta de um deles, pelo outro.
Entende-se como a falta de qualquer deles tanto o falecimento como a

declaragao judicial de auséncia.

§4° Os filhos menores relativamente incapazes serdo assistidos por pelo
menos um dos genitores, o qual assinara o ato conjuntamente com o

menor.

Art. 27. Se qualquer dos intervenientes ndo conhecer o idioma nacional
devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete, ou, ndo o
havendo na localidade, apresentar outra pessoa capaz que, a juizo do

titular, tenha idoneidade e conhecimento bastantes para tanto.

Art. 28. Se algum dos intervenientes ndo for conhecido do titular, nem puder
se identificar por documento, o ato podera ser praticado, desde que deste
participem pelo menos duas testemunhas que o conhegam e atestem a

identidade do interessado.

Art. 29. A pratica de ato por procurador sera mencionada no termo, com
indicagdo do cartorio, livro, folna e data da lavratura da procuracgao,
devendo o notario exigir para tanto que o mandato seja por instrumento

publico.

§ 1° Somente serao aceitas procuragoes por traslado ou certidao e, quando
for permitido uso de procuragao particular, que esta seja apresentada na
forma original, com firma do signatario reconhecida por autenticidade, na

presenga do tabelido, ou com o prévio registro em Titulos e Documentos.



§ 2° Para os atos de alienacdo e/ou disposicao de direitos, veiculos, bens
(mdveis ou imoveis), bem como para os de confissdo e assungao de dividas

somente serao aceitos instrumentos publicos de mandato.

§ 3° O instrumento de mandato em idioma estrangeiro devera ser traduzido
por tradutor publico juramentado e, apods, registrado em Titulos e

Documentos para que surta seus efeitos para o ato a ser praticado.

Art. 30. Para o ato decorrente de declaragdo de pessoa portadora de
deficiéncia visual devera o tabelido ou preposto autorizado fazer-lhe a
leitura do documento, verificando suas condicbes pessoais para
compreensao do conteudo, colhendo sua assinatura a rogo quando este
nao puder ou ndo souber assinar o ato.

Art. 31. E vedado, em qualquer caso, abreviar nomes e prenomes dos que

compareceram na serventia para pratica de seus atos préprios.

Art. 32. A excecdo do testamento publico, que sera escrito pelo préprio
tabelido ou pelo seu substituto legal (Codigo Civil, art. 1864, 1), os atos
mencionados neste Manual poderao ser praticados pelos demais prepostos

quando autorizados pelo oficial.

Art. 33. Nos atos notariais e registrais, os interessados poderao identificar-
se por meio da cédula de identidade fornecida pelos 6rgaos de identificacao
civil dos Estados, Distrito Federal e Territérios, ou pelos servicos de
identificacdo das Forgcas Armadas, pelos conselhos de fiscalizacdo de
profissdes regulamentadas, pela Carteira Nacional de Habilitagcao instituida
pela Lei n°® 9.503, de 23 de setembro de 1997, ou outra a que a lei atribua

idéntico valor.

Paragrafo Unico. Quando em qualquer dos documentos acima
mencionados n&o constar elementos necessarios ao registro ou lavratura do
ato, podera o notario ou registrador exigir a apresentacdo de outro

documento que julgue necessario a complementagéo dos dados.



Art. 34. Sao deveres dos notarios e registradores:

VI.

VILI.

manter em seguranga, em locais adequados, devidamente
ordenados, os livros e documentos do cartério, respondendo por sua

seguranga, ordem e conservagao;

atender as partes com eficiéncia, urbanidade e presteza, oferecendo
atendimento prioritario aos idosos, conforme preceitua a Lei n°
10.741, de 1° de outubro de 2003 — Estatuto do Idoso;

guardar sigilo sobre a documentagdo e os assuntos de natureza
reservada de que tenham conhecimento, em razdo do exercicio da

profissao;

.atender prioritariamente as requisicdes de papéis, documentos,

informagdes ou providéncias que I|hes forem solicitadas pelas
autoridades judiciarias ou administrativas para a defesa das pessoas

juridicas de direito publico em juizo;

manter em arquivo as leis, regulamentos, resolugdes, provimentos,
regimentos, ordens de servico e quaisquer outros atos que digam

respeito a sua atividade, observando as disposi¢coes deste Manual;

proceder de forma a dignificar a fungao exercida, tanto nas atividades

profissionais como na vida privada;

afixar em local visivel, de facil leitura e acesso ao publico, as

tabelas de emolumentos em vigor;

VIII. fornecer recibo discriminado dos emolumentos percebidos;

IX.

observar os emolumentos fixados para a pratica dos atos do seu

oficio;



X. observar os prazos legais fixados para a pratica dos atos do seu

oficio;

Xl. fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre os atos que

devem praticar;

XII. facilitar, por todos os meios, o acesso a documentagéo

existente as pessoas legalmente habilitadas;

XIIl. encaminhar ao Juizo de Registros Publicos ou ao juiz da
Comarca, as duvidas suscitadas pelos interessados, obedecida a

sistematica processual fixada pela legislagéo respectiva;

XIV. dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientagdo em

caso de duvida;

XV. conferir a identidade, a capacidade e a representagdo dos

intervenientes nos atos a serem praticados;

XVI. aconselhar com imparcialidade e independéncia a todos os
interessados, instruindo-os sobre a natureza e as consequéncias do

ato que pretendam produzir;

XVII. redigir em estilo correto, conciso e claro os instrumentos
publicos e certiddes, utilizando os meios juridicos mais adequados a

obtencao dos fins visados;

XVIII. observar as normas técnicas estabelecidas pelo juizo

competente;

Art. 35. O valor do ato praticado e os fundos devidos devem constar,
obrigatoriamente, no corpo do préprio documento, acompanhados da

emissao de recibo com os valores discriminados.



Art. 36. Os notarios ndo poderao se abster de exigir o recolhimento dos
respectivos tributos e os registradores, igualmente, n&o procederao a
nenhum registro, sem que seja comprovado, quando devido, o recolhimento
do Imposto Municipal de Transmissao de Bens Iméveis — ITBI e do Imposto
Estadual sobre Transmissao “Causa Mortis” e doacao de quaisquer bens ou
direitos — ITCMD, salvo em cumprimento de determinacédo judicial da
Corregedoria-Geral de Justica e de imdveis localizados em outros Estados

da Federacéo.

Art. 37. Das comunicagdes recebidas, quando houver fundada suspeita
quanto a sua origem, deverdo os registradores e notarios exigir o
reconhecimento de firmas ou realizar diligéncias para verificagcdo da

autenticidade do documento apresentado.

Paragrafo unico. Da necessidade das diligéncias sera comunicada a parte
interessada que autorizara a realizagcdo das despesas necessarias a

efetivagado do ato.

Art. 38. Os traslados e certidbes poderdo ser extraidos por processo
manual, reprografico, mecanico, eletrénico ou informatizado.

Art. 39. Os traslados e certiddes dos atos notariais e registrais serao
fornecidos no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da lavratura
do ato ou do pedido, necessariamente subscritos pelo tabelido, substituto

ou escrevente autorizado, comrubricas em todas as folhas.

Art. 40. Poderao os notarios e registradores utilizar folhas no oficio que nao
sejam de fundo totalmente branco, desde que n&o impossibilite a

reproducao por meio de reprografia ou de outro processo equivalente.

Art. 41. Os notarios e registradores deverao informar a Receita Federal, em
meio magneético ou eletrénico, nos termos por ela estabelecidos, todas as
operacdes imobiliarias anotadas, averbadas, lavradas, matriculadas ou

registradas nos cartérios de Notas, de Registro de Imdveis ou Titulos e



Documentos sob sua responsabilidade, mediante a apresentacido de

Declaragao sobre Operagdes Imobiliarias — DOI.

Paragrafo unico. A cada operagéo imobiliaria correspondera uma DOI que
devera ser apresentada até o ultimo dia utii do més subsequente ao da
anotagcao, averbacdo, lavratura, matricula ou registro da respectiva
operagao, devendo constar no ato a expressao: “Foi emitida Declaragao

sobre Operacdo Imobiliaria - DOI - nos termos da IN/RFB”.

Secao ll

Livros e Escrituragao em Geral

Art. 42. Os livros aludidos neste Capitulo obedecerdo aos mesmos critérios
e regras de escrituragdo estabelecidos neste Manual, além dos
especificados nesta Segao.

Art. 43. A denominagdo dos livros obrigatorios deve obedecer as
nomenclaturas estabelecidas em legislacdo propria ou no Codigo de

Normas da Corregedoria.

Art. 44. Os livros, as fichas que os substituem e os documentos somente

sairdo do respectivo cartorio mediante autorizagdo judicial.

Art. 45. Todas as diligéncias judiciais e extrajudiciais que envolvam a
apresentacao de livro, fichas substitutivas ou documentos, efetuar-se-do no

proprio cartorio.

Art. 46. Os atos dos notarios e dos registradores serdo efetuados em meio

eletrénico, livro encadernado ou em folhas soltas.

Paragrafo unico. As folhas soltas dos livros ainda ndo encadernadas
deverao ser guardadas em colecionadores ou em pastas proprias, de onde
poderdo ser retiradas apenas para serem datilografadas, digitadas ou

impressas.



Art. 47. Nos livros de folhas soltas, logo que concluidos, lavrar-se-a termo
de encerramento, sendo encadernados no prazo maximo de 60 (sessenta)

dias.

Paragrafo unico.A utilizagdo da encadernacéo podera ser do tipo editorial,

evitando-se o sistema de grampo ou parafuso.

Art. 48. Os livros de Escrituras, Procuragdes e seus Substabelecimentos de
folhas soltas obedecerdo ao modelo proprio e conterdo duzentas folhas,
salvo na hipotese desse limite ser ultrapassado na lavratura do ultimo ato
notarial, situacdo em que tera tantas folhas quantas necessarias forem para
conclusao do ultimo ato, devendo tal situagdo ser mencionada em seu

termo de encerramento.

§1° Além do timbre do servigo notarial, todas as folhas conterao o numero
do livro a que correspondem e deverao ser numeradas em ordem

crescente, por processo mecanico ou eletrénico.

§2° Eventual erro material na numeracado das folhas podera ser corrigido

pelo tabelido, devendo constar do termo de encerramento.

Art. 49. Identificado e comprovado erro material na lavratura de escrituras,
procuragdes e outros atos notariais, que nao altere a substancia do ato, o

tabelido ou seu substituto procedera a retificagdo necessaria.

Paragrafo unico. O erro material relativo a substéncia do ato, nos termos
do art. 139 do Caodigo Civil, somente podera ser sanado mediante escritura
de rerratificacdo ou por autorizacdo do Juiz de Registros Publicos ou pelo

juiz da Comarca.

Art. 50. O numero de paginas dos livros podera ser diminuido em até um

terco do previsto na Lei de Registros Publicos.



Art. 51. Findando-se um livro, o imediato tomara o numero seguinte,
acrescido a respectiva letra, salvo no Registro de Imdveis, em que o
numero sera conservado, com a adicdo sucessiva de letras, na ordem
alfabética simples, e depois, repetida em combinag¢des com a primeira, com
a segunda, e assim indefinidamente. Exemplos: 2-A a 2-Z; 2-AA a 2-AZ; 2-
BA a 2-BZ etc.

Art. 52. Os numeros de ordem dos registros ndo serdo interrompidos no
final de cada livro, mas continuardo, indefinidamente, nos seguintes da

mesma especie.

Art. 53. Antes das assinaturas, os atos serdo lidos as partes e as

testemunhas, quando houver, do que se fara mencao.

Art. 54. As assinaturas deverao ser apostas logo apés a lavratura do ato.

Art. 55. Nao se deixarao espagos em branco nos atos lavrados.

§ 1°. A inutilizacao dos espagos em branco far-se-a apds a lavratura dos
atos, de maneira e forma a impossibilitar qualquer inser¢gao de dado ou de

texto posterior.

§2°. Havendo omissdes ou sendo necessaria emenda ou a adi¢gao de algum
termo apds as assinaturas, sera feita a ressalva com a nota de "em tempo",
e posteriormente subscritas por todos os participantes do ato.

Art. 56. Nao é permitido ao notario e ao registrador, respectivamente, colher
assinaturas das partes em atos que ainda n&do estejam plenamente

concluidos.

Art. 57. As testemunhas, quando necessarias, e as pessoas que assinam a
rogo devem ser identificadas na forma deste codigo e qualificadas com
indicagdo de nome, nacionalidade, profissao, estado civil, documento oficial

de identidade, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e endereco.



Art. 58. Os livros, os traslados e as certiddes nao podem ter rasuras, nem

entrelinhas preenchidas ou emendadas.

Paragrafo unico. As emendas inevitaveis, que ndo afetem a fidelidade do
ato, serdo ressalvadas, e aos enganos cometidos seguir-se-a a palavra

"digo”, prosseguindo-se corretamente, apds repetir a ultima frase correta.

Art. 59. O tabelido arquivara copia dos documentos necessarios a lavratura

do ato notarial, salvo disposi¢do legal em sentido contrario.

Paragrafo unico. Somente por autorizagao do titular ou por ordem judicial,

podera ser fornecida cépia dos documentos arquivados.

Art. 60. Os livros da serventia serdo abertos e encerrados pelo tabelido ou

oficial de registros ou por seus substitutos legais.

§ 1°. O termo de abertura sera lavrado por ocasido do primeiro ato, nele

deve constar o numero de folhas e a finalidade do livro.

§2°. O termo de encerramento sera lavrado apés a realizagao do ultimo ato.

Secgao lll

Das Certidoes

Art. 61. Os notarios e registradores sado obrigados a fornecer aos
interessados as certiddes solicitadas, ndo podendo retarda-las por mais de

05 (cinco) dias uteis, ressalvadas as hipéteses de sigilo legal.

Art. 62. O registrador civil devera atender aos pedidos de certidao feitos por
telefone, fac-simile — fax, correio eletrbnico ou via postal, desde que
satisfeitos os emolumentos devidos e o porte de remessa postal.

Art. 63. Qualquer pessoa pode requerer certiddo do registro sem informar
ao notario, ao registrador ou ao funcionario o motivo ou o interesse do

pedido.



Art. 64. O oficial fornecera comprovante do recebimento do pedido de

certidao, salvo se emitida imediatamente.

Art. 65. Ressalvadas as restricbes legais, a certiddo sera lavrada

independentemente de despacho judicial.

Art. 66. As certiddes emitidas pelas serventias serao lavradas em inteiro

teor, em resumo, ou em relatério, conforme quesitos definidos em lei.

Art. 67. A certiddo podera ser extraida por meio datilografico, reprografico

ou informatizado.

Art. 68. A certidao mencionara a data em que foi lavrado o assento, o livro

do registro ou o documento arquivado na serventia.

Art. 69. As certidbes serdo conferidas com os atos respectivos antes de

fornecidas aos interessados.

Art. 70. E vedado o fornecimento de certiddo com rasura, emenda ou

entrelinha nao ressalvada expressamente.

Art. 71. As certidbes conterdo a identificacdo e endereco completo da
serventia, 0 nome do titular, seu sinal publico e sua assinatura ou de seus
prepostos, devidamente identificadas, além da data de expedicédo e prazo
de validade, se for o caso.

Secao IV

Selo de Fiscalizagao

Art. 72. E obrigatéria a aplicacdo de selo de fiscalizacdo, material ou virtual,
em todos os atos notariais e registrais expedidos pela serventia e que sejam

entregues aos interessados.



Art. 73. A nao utilizacdo do selo de fiscalizagdo, quando devida, ou sua
aplicagao em desacordo com as disposi¢des legais e normativas constituem

infracao disciplinar.

Art. 74. Os selos deverao ser adquiridos com periodo de antecedéncia que
permita seu regular atendimento, considerados, inclusive, os feriados e

periodos de recesso.

Art. 75. O titular devera indicar a Corregedoria-Geral de Justica, mediante
cadastro especifico, 0 nome do responsavel pela compra e recebimento dos

selos.

Art. 76. Os titulares das serventias e seus prepostos deverao armazenar em
seus computadores todos os selos eletrénicos por eles adquiridos em
condi¢cdes que mantenham integras suas caracteristicas, competindo-lhe o

controle e manuseio diario da utilizagao de cada selo.

Art. 77. Havendo danificacdo do arquivo eletrénico ou inutilizagdo de selos,
o oficial comunicara imediatamente a Corregedoria-Geral de Justica a
quantidade e respectiva numeragao, sem prejuizo de sua responsabilidade

nos casos de culpa ou dolo.

Art. 78. Os selos de fiscalizagdo devem ser utilizados sequencialmente, do
numero menor para O maior, € o primeiro lote entregue devera ser

totalmente consumido antes da utilizagdo do segundo.

Art. 79. E vedado, sob pena de infracdo disciplinar, repassar selos de um

cartério para outro.

Art. 80. O carimbo da serventia e a assinatura do responsavel serdo
apostos sobre parte do selo de fiscalizagao, todavia, sem ocultar a sua

numeragao ou, demasiadamente, os seus caracteres de seguranca.



Art. 81. Contendo o documento mais de um ato a ser praticado, a cada um

sera aplicado um selo.

Art. 82. E expressamente vedada a sobreposicdo dos selos de fiscalizacao,
bem como a aceitagdo por parte dos notarios e registradores de
documentos oriundos das serventias notariais e de registro que contenham

qualquer tipo de plastificacao sobre o selo.

Art. 83. Desdobrando-se o documento por mais de uma folha, mas
constituindo um soé ato, sera utilizado apenas um selo, aposto na pagina

final que contiver a assinatura do oficial.

Art. 84. Nas certiddes expedidas as entidades beneficiadas com isencéo de

emolumentos sera aplicado apenas um selo isento.

Secao V
Da Gratuidade

Art. 85. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento
e pelo assento de obito, bem como pela primeira certiddo respectiva. A
mesma isencdo alcanca os reconhecidamente pobres em relagcdo as
demais certiddes subsequentes de tais atos.

Art. 86. Nao observada a gratuidade, o oficial, apés o devido processo legal,
sujeitar-se-a as penalidades previstas nos arts. 32 e 33 da Lei Federal n°
8.935/94.

Secgao Vi
Do Ressarcimento dos atos gratuitos do registro civil e compensagao

do selo eletronico:

Art. 87. O ressarcimento das despesas com 0s servigos gratuitos oriundos
do Registro Civil das Pessoas Naturais serdo pagos na forma da legislagao

vigente.



Art. 88: O Portal do Selo Eletronico permitira aos notarios e registradores o
preenchimento dos campos relativos aos atos denominados gratuitos e

isentos, os quais obedecerao aos seguintes critérios:

| — Gratuito — utilizado para gratuidade concedida pela serventia, caso em
que nao havera reembolso do selo aplicado, embora haja obrigagdao de
recolhimento dos valores atinentes aos Fundos (FUNETJ, FUNDPAM,

FARPAM e outros que venham a ser criados)

Il — Isento — utilizado para os comandos de gratuidade definidos em lei,
decisdes judiciais, acordos, convénios, e declaragdes de pobreza,
especificados minuciosamente, casos em que havera o reembolso do selo
aplicado, dispensando-se o recolhimento dos valores referentes aos Fundos
(FUNETJ, FUNDPAM, FARPAM e outros que venham a ser criados).

CAPIiTULO Il

TABELIAO DE NOTAS

Secao |

Disposi¢oes Gerais

Art. 88. O Tabelidao de Notas nao estara vinculado as minutas que Ihe forem
submetidas pelos interessados, podendo revisa-las ou negar-lhes curso se
entender que estas ndo preenchem os requisitos legais para a lavratura do

ato.

Art. 89. Excepcionalmente, a assinatura do interessado, em qualquer ato,
podera ser colhida fora do cartério, somente pelo Notario, seu substituto
legal ou pelos Escreventes autorizados, devendo ser preenchida ficha-

padrao do cartdo de assinaturas, se ainda ndo confeccionada.



Art. 90. E expressamente proibida a lavratura de qualquer ato de Escrituras
em geral ou de procuragodes fora da sede do municipio onde esta localizada
a serventia, sob pena de nulidade do ato praticado, sem prejuizo das

sancdes administrativas aplicadas ao Notario na forma da lei.

Art.91. E facultado ao tabelido realizar, mediante autorizacdo expressa do
interessado, perante reparticbes publicas em geral e registros publicos,
todas as gestdes e diligéncias necessarias ou convenientes ao preparo ou a
eficacia dos atos notariais, com direito ao reembolso das despesas para

obtencao de certiddes e de outros documentos indispensaveis ao ato.

Art. 92. Realizando as diligéncias do artigo anterior, o tabelido devera
guardar recibo dos pagamentos efetuados, para posterior reembolso dos
valores por ele despendidos na realizagcdo do ato, fornecendo a parte recibo

descritivo e detalhado das despesas.

Art. 93. E livre a escolha do notario, qualquer que seja o domicilio das
partes ou o lugar de situagao dos bens objeto do ato ou negdcio, desde que
estes sejam praticados dentro da propria serventia, sob pena de sua
nulidade, sem prejuizo da responsabilidade civil e administrativa do titular

ou responsavel.

Art. 94. E vedada aos notarios a lavratura de atos estranhos as suas
atribuicdes, tanto as previstas neste Manual, bem como aquelas previstas
na legislagdo especial vigente, competindo a eles formalizar a vontade

juridica das partes.

Art. 95. Em todo ato notarial, as partes serao identificadas e langardao suas

assinaturas.

§ 1° Apds conferéncia com os originais, o tabelido arquivara copia dos

documentos de identificagao.



Art. 96. Os documentos necessarios a lavratura dos atos notariais poderao
ser digitalizados e gravados eletronicamente, salvo quando a lei exigir o

arquivamento do original.

Secao ll

Funcgao Notarial

Art. 97. O Tabelido de Notas é o profissional do direito, dotado de fé publica,
a quem é delegado o exercicio da atividade notarial para o fim de

documentar e conferir autenticidade a manifestagao da vontade das partes.

Art. 98. Incumbe ao Tabelido de Notas:

I. remeter, facultativamente, logo apds sua investidura, a todos os
cartérios de notas localizados na Capital e nas Comarcas do Interior
do Estado, aos Registros de Iméveis da comarca, ficha com sua

assinatura e de seus escreventes e substitutos, com sinal publico;

ll. formalizar juridicamente a vontade das partes, ainda que por meio de

ato particular redigido pelo préprio Tabeli&o;

[ll. intervir nos atos e negdcios juridicos em que as partes devam ou
queiram dar forma legal ou autenticidade, autorizando a redacéo ou
redigindo os instrumentos adequados, conservando os originais e
expedindo copias fidedignas de seu conteudo;

IV. autenticar documentos;

V. manter fichario de cartdes de autdgrafos;

VI. arquivar, em pasta propria, as autorizagdes, determinagbes ou

ordens judiciais para a pratica de atos notariais;



VILI. guardar sigilo profissional, ndo sé sobre os fatos referentes ao
negocio, mas também em relacao as confidéncias feitas pelas partes,

ainda que estas nao estejam diretamente ligadas ao objeto do ajuste;

VIII. preencher, obrigatoriamente, ficha padrdo ou cartdo de
autoégrafo das partes que pratiquem atos translativos de direitos, de

outorga de poderes, de testamento ou de relevancia juridica;
IX. extrair, por meio datilografico, reprografico ou por impressdo pelo
sistema de computadores, certiddes de instrumentos publicos e de

documentos arquivados;

X. autenticar, mediante conferéncia com os respectivos originais, copias

reprograficas;

XI. passar, conferir e consertar publicas-formas;

XIl. conferir identidade, capacidade e representacao das partes;

XII. redigir, em estilo correto, conciso e claro, os instrumentos
publicos, utilizando os meios juridicos mais adequados a obtencao
dos fins visados, instruindo os integrantes da relagdo negocial, com
imparcialidade e independéncia, sobre a natureza e as
consequéncias do ato que pretendem produzir;

XIV. apreciar, em negocios imobiliarios, a prova dominial;

XV. dar cumprimento as ordens judiciais, solicitando orientagdo em

caso de duvida.

Art. 99. Ao tabelido de notas compete, com exclusividade:

|. lavrar escrituras, procuracdes e substabelecimento de procuragdes

publicas;



[l. lavrar atas notariais;

[1l. reconhecer firmas;

IV. autenticar copias;

V. autenticar fatos;

VI. Lavrar Escrituras Publicas de Separacdo Consensual, Divoércio,
Conversdao de Separacdo em Divorcio, e Inventario e Partilha de

bens por Falecimento nos termos da Lei n® 11.441/2007.
Paragrafo unico. Além dos atos citados no artigo anterior, € ainda

atribuicdo exclusiva do Tabelido de Notas ou de seu substituto legal a

lavratura de Testamento publico e a aprovagao de Testamentos Cerrados.

Secao lll

Livros e Arquivos

Art. 100. Nos Servigos Notariais sdo obrigatérios os seguintes livros, com

numeracao e identificadores préprios:

|. Escrituras Publicas que envolvam atos de transmissdes de bens e

direitos;

Il. Escrituras Publicas diversas, inclusive para testamentos;

[ll. Procuragdes e Substabelecimentos;



§ 1°. Os livros obedecerdo aos modelos de uso corrente.

§ 2°. Poderdo ser adotados dois livros de testamento, um por meio

eletrénico, e outro manuscrito para a realizacédo de ato fora da serventia.

§ 3°. Nao se podera utilizar livro sendo para o seu fim especifico constante

do seu termo de abertura.

Art.101. Os livros ndo podem conter rasuras, emendas ou quaisquer sinais

de adulteracdo, assim como os traslados e certiddes de seus assentos.

§1°. As emendas inevitaveis que ndo afetem a fidelidade do ato serdo
ressalvadas no final da sua escrituragao, antes da assinatura das partes e

intervenientes.

§2°. Cometidos enganos durante a escrituragdo, seguir-se-a a palavra

“digo”, prosseguindo-se corretamente.

§3°. As omissdes serao supridas com a nota de “‘em tempo”, sempre

subscritas pelas partes e intervenientes.

Art. 102. Os livros de folhas soltas obedecerao a modelo préprio e conterao
duzentas folhas, salvo na hipotese desse limite ser ultrapassado na

lavratura do ultimo ato notarial.

§1°Além do timbre do servi¢co notarial, todas as folhas conterdo o numero
do livro a que correspondem e deverao ser numeradas em ordem

crescente, por processo mecanico ou eletrénico.

§2° Eventual erro material na numeragdo das folhas podera ser corrigido

pelo tabelido, devendo constar do termo de encerramento.

Art.103. As folhas utilizadas deverdo ser guardadas em pasta prépria,

correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernagao, que devera



ocorrer dentro dos sessenta dias subsequentes a data de seu

encerramento.

Art.104. O encerramento devera ser feito imediatamente apds a lavratura do

ultimo ato notarial.

Secao IV

Normas Gerais para Lavratura de Atos Notariais

Art.105. Antes da lavratura da escritura, deve ser observado pelo tabelido:

V.

se os documentos comprobatérios da titularidade do direito estdo em
perfeita ordem e, tratando-se de imoveis, se estdo registrados e
acompanhados das certiddbes de agdes reais e pessoais
reipersecutorias e de 6nus reais, expedidas pelo registro de iméveis
competente, cujo prazo de validade, para este fim, sera de trinta dias,

além de certiddes negativas de protesto do domicilio do vendedor;

dependendo do ato de autorizagao judicial, se o alvara respectivo diz
respeito exatamente ao negdcio juridico pretendido e se ndo houver
duvidas quanto a sua autenticidade, podera ser realizado desde logo
pelo Oficial. Em caso de duvidas, podera requerer que se reconheca
a firma do Juiz que assinou ou se esta confere com a que consta em

seus arquivos;

se as certiddes relativas as quitagdes fiscais estdo regulares e em

ordem;

.se estd regular a guia de quitagdo do recolhimento do Imposto

Territorial Rural, quando se tratar de imdvel rural; bem como inteiro
teor da autorizagdo emitida pelo INCRA para fins de

desmembramento de imovel rural;

a regularidade da prova do pagamento do imposto de transmissao;



VI.em caso de Pessoa Juridica na alienagdo ou gravame de bens

iméveis, se esta estiver obrigada a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos do INSS, bem como da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos expedida pela Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, devendo,
obrigatoriamente, consignar sua apresentacdo ou dispensa, nas

hipéteses previstas em lei.

Art.106. Conferidos os elementos que constam dos documentos

necessarios a lavratura do ato e observados outros requisitos exigidos em

lei, sera consignado na escritura:

b)

a data da lavratura do ato, com indicagao, por extenso, do dia, més e

ano;

0 nome e a qualificagdo completa das partes e de quantos hajam
comparecido ao ato, como representantes, intervenientes ou

testemunhas, com indicagao dos seguintes dados:

nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio ou residéncia, numero
do documento de identidade, indicagcdo da respectiva reparticao

expedidora, numero de inscricdo no CPF, quando for o caso;

nome do cbnjuge, data de casamento e regime de bens do
casamento (vedada a utilizagdo da expresséo “regime comum”), nos

atos de aquisicao de bens imoveis.

c) tratando-se de pessoa juridica, sua denominagéo, sede, numero de

inscricdo do CNPJ, se obrigatoria, a qualificagdo do respectivo
representante e referéncia aos elementos comprobatérios da

regularidade da representacao.



indicagdo da natureza do negédcio juridico e de seu objeto e,

especialmente, no caso de imoveis:

individuacdo do imovel com todas suas caracteristicas, numero da
matricula no registro imobiliario e, se ndo estiver matriculado, lugar,
caracteristicas e confrontacoes;

titulo de aquisicao do alienante;

se o0 imovel esta livre e desembaracado de quaisquer énus reais,

especificando-os em caso contrario.

.quando constar valor ou pre¢o, a declaragdo de que foi feito em

dinheiro o pagamento, forma e condi¢cdes deste; se for em cheque,
no todo ou em parte, o seu valor, numero e o banco contra o qual foi

sacado;

V. declaracio de que é dada a quitagao da quantia recebida, quando for
0 Caso;

V. declaragdo de ter sido lida na presenca das partes e demais
comparecentes, ou de que todos a leram;

VII. indicacdo da documentagao apresentada;

VIII. as certiddes do pagamento do imposto de transmissao,
numero da guia e seu valor;

IX. em relagdo aos imdveis rurais, o Certificado de Cadastro-CCIR, com

a prova de quitagdo do Imposto Territorial Rural — ITR referente aos
cinco ultimos exercicios, ou certiddo de quitacdo de Tributos e
Contribuicbes Federais correspondentes. O imposto nao incide sobre
pequenas glebas rurais (até 30 hectares, conforme art. 2°, paragrafo

unico, inciso lll, da Lei Federal n. 9.393, de 19 de dezembro de



1996), quando exploradas, s6 ou com sua familia, pelo proprietario
gue nao possua outro imovel, devendo o interessado, nestes casos,

comprovar ao tabelido a nao incidéncia do ITR ou de outras taxas;

X. declaracdo do alienante sobre a inexisténcia de débitos no
condominio, ou a quitacdo expedida pelo sindico, ou ainda a
dispensa do comprador da quitagdo de débitos condominiais, caso
em que este assumira eventuais debitos, nos termos do Artigo 1345,
do Cadigo Civil.

Xl. declaragéo do alienante sobre a existéncia de a¢des reais e pessoais
reipersecutorias relativas ao imovel e de outros 6nus reais sobre ele

incidentes;

XII. referéncia ao cumprimento das demais exigéncias legais e

fiscais inerentes a legitimidade do ato;

XIII. as notas de “em tempo”, se necessarias; e

XIV. assinatura das partes e dos demais comparecentes, bem

como a do escrevente autorizado ou do tabelido, encerrando o ato.

§ 1°. Nas escrituras lavradas em decorréncia de autorizac&o judicial, serdo
mencionados todos os elementos de identificagao constantes do respectivo

alvara.

§ 2°. Nas escrituras publicas relativas a imoveis urbanos cuja descrigdo e
caracterizagao constem da certiddo do registro imobiliario, consideram-se
cumpridas as exigéncias do art. 225 da Lei n. 6.015, de 1973, se
mencionado, o numero do registro ou a matricula no oficio imobiliario, sua

completa localizagdo, logradouro, numero, bairro, cidade e Estado.



§3°. Apresentacao das Certiddes de Feitos Ajuizados civeis e criminais, em
nome dos alienantes, extraidas pela Justica Federal e Estadual. Poderéo as
certiddes constantes deste paragrafo deixar de ser apresentadas, caso
sejam dispensadas pelo adquirente, o qual isentara o titular da serventia
pelos riscos por ele assumido pela nao apresentacdo das referidas

certidoes.

Art.107. Os atos notariais, que ndo sejam privativos do tabelido, seréo

encerrados da seguinte forma:

|. aqueles que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, encerrou e
colheu as assinaturas, por meio das seguintes declaragdes: “Eu,
(assinatura, nome e cargo), lavrei, conferi, li € encerro o presente ato,

colhendo as assinaturas”, e “Eu, tabelido, dou fé e assino”;

Il. aqueles que um escrevente autorizado lavrou e outro conferiu, leu,
encerrou e colheu as assinaturas, mediante as seguintes
declaragodes: “Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei o presente ato”.
E “Eu, (assinatura, nome e cargo), conferi, li e encerro o presente

ato, colhendo as assinaturas”, e “Eu, tabelido, dou fé e assino”; e

lll. aqueles que o escrevente autorizado lavrou, conferiu, leu, mas cujas
assinaturas foram colhidas na presenca do tabelido, por meio das
seguintes declaragdes: “Eu, (assinatura, nome e cargo), lavrei,
conferi e li o presente ato; e "Eu, tabelido, o encerro, colhendo as

assinaturas. Dou fé e assino”.

§ 1° Em todos os casos podera haver um auxiliar digitador a mando do

Tabelido, cujo nome e rubrica também deverao constar do ato.

§ 2° O recolhimento das assinaturas, uma em cada linha, far-se-a apés
terem sido indicados os nomes dos signatarios e a condigcdo em que cada

um participa do ato.



Art.108. Nao se ultimando o ato notarial por fato imputavel as partes, o
tabelido certificara a ocorréncia, colocando-lhe a expressao “sem efeito,

pelo certificado neste ato”, com data, assinatura do tabelido.

Paragrafo unico. Serdo devidos emolumentos na hipotese prevista neste

artigo.

Art. 109. Os Tabelides de Notas, para pratica de atos relativos as
promessas, cessdes, compra € venda e outra qualquer modalidade de
transferéncia de propriedade de embarcagdo sujeitas a registro devera
observar a exigéncia de todos os documentos pertinentes constantes do

capitulo seguinte deste cddigo.

Art. 110. Sem prejuizo de outras hipéteses legais, devera ser exigido alvara
judicial para lavratura de escritura que vise a transmissdo do dominio ou
dedireito e a constituicdo ou a sub-rogacéo de direitos reais ou de garantia,
quando houver interesse de espolio, massa falida, heranga jacente ou
vacante, incapaz e acervo em concordata ou em recuperacgao judicial, ou

ainda quando se tratar de bens relativos a sucesséo aberta.

Art. 111. Ficara a critério dos contratantes, nas escrituras de pacto

antenupcial, a discriminagao ou nao de bens.

Art. 112. Nao se lavrara qualquer escritura de instituicido de fundacgao, ou
em que esta tenha interesse, seja como outorgante, outorgada ou
interveniente, sem expressa participacdo do Ministério Publico,

excepcionadas as entidades de previdéncia privada.

Art. 113. E vedada a lavratura de escritura declaratéria de concordancia dos

pais sobre a adog¢ao ou guarda de filho menor.

Art. 114. Nas escrituras lavradas em livro de folhas soltas, as partes

rubricardo, obrigatoriamente, as que nao contiverem as suas assinaturas.



Art.115. Quando figurar pessoa juridica no ato notarial a ser lavrado, sera

arquivada cdépia do contrato ou estatuto social apresentado.

Art. 116. Os emolumentos serdo devidos pela lavratura da escritura, com

base nas avaliagdes de cada imovel envolvido na transagéo.

Art. 117. Ressalvados os casos em que a lei as exigir como requisito de
validade do ato (ex.: testamento publico, Codigo Civil, art. 1.864, II, e
aprovagao do testamento cerrado, Cédigo Civil, art. 1.868, I, Ill e IV), é
dispensada a presenca e a assinatura de testemunhas em instrumentos
publicos, desde que o0s comparecentes possam identificar-se por

documento, ou seja, conhecidos do notario.

Art.118. Nao sendo possivel a complementacdo imediata da escritura
publica, com a aposi¢cao de todas as assinaturas, devera ser concluida no
prazo maximo de trinta dias, findo o qual o notario declarara a escritura

incompleta e sem efeito.

Art. 119. Nas escrituras tornadas sem efeito, devera o tabelido certificar os
motivos, datando e assinando o ato, observado o regimento de custas,
devendo os interessados recolher os emolumentos devidos pela pratica do
ato, mesmo que nao concluido por motivo atribuido a qualquer das partes.

Paragrafo unico. Ocorrendo o fato acima descrito, deve, ainda, o ato ser

oportunamente registrado no termo de encerramento do livro.

Art. 120. Nas escrituras que utilizem mais de uma folha, as partes assinarao

na ultima e rubricardo ou assinardo as demais.

Art. 121. E vedada, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
criminal, a extracdo de traslados e certiddes de atos ou de termos

incompletos, a ndo ser por ordem judicial.



Art. 122. O traslado é a primeira copia integral e fiel do ato publico e sera
expedida uma unica vez por copia datilografada, reprografica ou impressao

por computagao.

Paragrafo unico. As demais copias seréo fornecidas por meio de certidao.

Art. 123. A revogacao do instrumento publico de mandato (ad judicia e ad
negotia) podera ser realizada unilateralmente pelo mandante, salvo

convengao em contrario ou quando contiver a clausula “em causa propria”.

Art. 124. Quando lavrado instrumento publico de revogagcdo ou de
substabelecimento de mandato sem reserva de poderes, o notario,
imediatamente, averbara a margem do ato revogado ou, se lavrado em
outra serventia, ainda que de outro Estado da Federagdo, comunicara ao

respectivo tabelido.

Art. 125. A procuragdo outorgada para a pratica de atos em que seja
exigivel o instrumento publico também deve revestir a forma publica,

devendo ser adotado 0 mesmo critério para o substabelecimento.

Art. 126. Quando lavrado o instrumento publico de revogagcdo de mandato,
de revogacao de testamento e de substabelecimento de mandato, sem
reserva de poderes, escriturado na propria serventia, o ato sera averbado

imediatamente, a margem do ato revogado.

Art. 127. Se o ato revocatorio e o de substabelecimento de mandato, sem
reserva de poderes, versarem sobre atos lavrados em outra serventia de
qualquer Estado da Federagao, sera comunicado ao tabelido que lavrou o

instrumento revogado ou o mandato substabelecido sem reservas.

Art. 128. Podera ser lavrado o ato de revogagao de procuragdo sem a

presenca do mandatario, desde que inexista clausula de irrevogabilidade.



Paragrafo unico. Devera o mandante ser alertado da notificacdo ao

mandatario.

Art. 129. Ao utilizar instrumento de mandato de origem estrangeira, devera
o notario, no corpo do ato, fazer referéncia ao livro e folhas do Registro de

Titulos e Documentos onde foi registrada a procuracgéo.

Art. 130. E vedada a lavratura de escritura publica relativa a imével sem a
prévia apresentagdo dos comprovantes dos pagamentos das taxas,
contribuigdes ou emolumentos incidentes e do ITBI, ressalvadas as

hipoteses previstas em lei e nestas normas.

Paragrafo unico. Deverdo constar no corpo da escritura publica relativa a
imével, em destaque, os valores ja recolhidos do ITBI, bem como os dados

constantes dos respectivos comprovantes de pagamento.

Art. 131. E vedado ao notario lavrar escrituras relativas a negécios juridicos
de alienagcdo de fragbes ideais, quando a base de dados objetivos
constatarem a ocorréncia de fraude ou infringéncia ao ordenamento positivo
consistentes na instituicdo ou ampliacdo de loteamentos de fato ou

clandestinos.

§1° A vedacao em questado é extensiva a lavratura de escrituras de posse
na qual se evidencie a formacgao de condominios irregulares, ou que sirvam

de pretexto para a regularizagao de loteamentos clandestinos.

§ 2° Na duvida, o notario submetera a questao a apreciagao do juiz.

Art. 132. O notario deve observar, rigorosamente, o0 principio da
continuidade, abstendo-se de lavrar atos relativos a imdéveis sem a prova

dominial daquele que pretende alienar ou impor gravame real ao bem.

Art. 133. As copias dos documentos exigidos para a lavratura de escrituras

publicas relativas a imoveis devem ser arquivadas na serventia notarial,



podendo ser substituidas por documentos eletrénicos, com o conteudo

desses documentos digitalizados.

SecaoV

Imoéveis Rurais

Art. 134. O tabelido ndo podera, sob pena de responsabilidade, no caso de
desmembramento, lavrar escrituras de parte de imoével rural se a area
desmembrada e a remanescente ndo forem iguais ou superiores a fragao
minima de parcelamento, impressa no certificado de cadastro

correspondente.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo n&o se aplica aos casos em que a
alienacao se destine, comprovadamente, a anexagao a outro imovel rural
confinante e desde que a area remanescente seja igual ou superior a fragao

minima de parcelamento.

Art. 135. Nao estdo sujeitos as restricbes do artigo anterior os

desmembramentos previstos no art. 2° do Dec. 62.504/ 68.

Paragrafo unico. Nestes casos, o tabelido devera consignar no instrumento
o inteiro teor da autorizagdo emitida pelo INCRA, cédigo do imoével no
INCRA, nome e nacionalidade do detentor, denominagao e localizagao do
imével, bem como o numero da respectiva averbagdao na matricula do
imoével, devendo esta ser igualmente averbada a margem do registro de

aquisi¢cao no registro de imédveis.

Art. 136. As certiddes fiscais referentes aos tributos que incidam sobre o

imével rural ndo poderao ser dispensadas pelo adquirente.

Art. 137. A aquisicdo de imovel rural por pessoa fisica estrangeira nao
podera exceder a 50 (cinquenta) modulos de exploracao indefinida, em area

continua ou descontinua.



Art. 138. Quando se tratar de imével com area néo superior a trés maddulos,
a aquisicao sera livre, independentemente de qualquer autorizacdo ou

licenga, ressalvadas as exigéncias gerais determinadas em lei.

§1° A aquisigao de imoveis rurais entre 03 (trés) e 50 (cinquenta) modulos

dependera de autorizagdo do INCRA.

§2° Dependera, também, de autorizagdo do INCRA a aquisigdo de mais de
um imoével, com area nao superior a 03 (trés) mddulos, feita por uma

mesma pessoa fisica.

§3° O prazo de validade da autorizagdo emitida pelo INCRA é de trinta dias,

no qual devera ser lavrada a escritura.

§4° Caso o adquirente nado seja proprietario de outro imével com area nao
superior a 03 (trés) mdédulos, devera constar do instrumento declaragédo sob

sua responsabilidade.

Art. 139. As pessoas juridicas estrangeiras autorizadas a funcionar no Brasil
somente poderdo adquirir imoveis rurais destinados a implantagcao de
projetos agricolas, pecuarios, industriais, ou de coloniza¢ao, aprovados pelo

Ministério da Agricultura e vinculados aos seus objetivos estatutarios.

§1° A escritura devera ser lavrada no prazo de trinta dias a contar da

aprovacgao pelo Ministério da Agricultura.

§2° Fica sujeita a exigéncia prevista neste artigo a pessoa juridica brasileira
da qual participem, a qualquer titulo, pessoas estrangeiras fisicas ou
juridicas que tenham a maioria do seu capital social e residam ou tenham

sede no exterior.

Art. 140. A aquisigao de imovel situado em area considerada indispensavel

a seguranga nacional por pessoa estrangeira, fisica ou juridica, depende do



assentimento prévio da Secretaria Geral do Conselho de Seguranga

Nacional.

Paragrafo tnico. E considerada area indispensavel & Seguranca Nacional
a faixa interna de 150 km (cento e cinquenta quildmetros) de largura,
paralela a linha divisoria terrestre do territorio nacional, que sera designada

como Faixa de Fronteira.

Art. 141. Na aquisicdo de imodvel rural por pessoa estrangeira, fisica ou

juridica, € da esséncia do ato a escritura publica.

Art. 142. Da escritura relativa a aquisicao de area rural por pessoas fisicas

estrangeiras constara, obrigatoriamente:

I. meng¢ao do documento de identidade do adquirente;

Il. prova de residéncia no territério nacional; e

lll. gquando for o caso, autorizacdo do oOrgao competente ou
assentimento prévio da SecretariaGeral do Conselho de Seguranca

Nacional.

Paragrafo unico. Tratando-se de pessoa juridica estrangeira, constara da
escritura a transcri¢ao do ato que concedeu autorizagado para a aquisi¢ao da
area rural, bem como dos documentos comprobatdrios de sua constituicdo

e de licenga para seu funcionamento no Brasil.

Art. 143. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras,
fisicas ou juridicas, ndo podera ultrapassar a um quarto da superficie dos
municipios onde se situem, comprovada por certiddo do Registro de

Imodveis.

§ 1° As pessoas da mesma nacionalidade ndo poderédo ser proprietarias,

em cada municipio, de mais de dez por cento da superficie.



§ 2° Ficam excluidas das restricdbes deste artigo as aquisicdes de areas
rurais inferiores a trés maédulos ou quando o adquirente tiver filho brasileiro

ou for casado com pessoa brasileira sob o regime de comunhdo de bens.

Segao Vi
Escritura Publica Relativa a Inventario,

Separacgao, Divorcio e Partilha de Bens

Art. 144. A partilha amigavel de bens entre herdeiros capazes e a
adjudicagao, quando houver herdeiro unico, podem ser promovidas por
escritura publica, apés o recolhimento dos tributos correspondentes, nos
termos do art. 2.015 do Cddigo Civil e do art. 1.031, paragrafo unico, do

Caodigo de Processo Civil.

Art. 145. A escritura publica de partilha devera conter os requisitos
indicados no art. 993 do Cdédigo de Processo Civil e as certiddes negativas

da Fazenda Federal, Estadual e Municipal.

Art. 146. Nas escrituras de inventario, separacao e divorcio o valor base

para a cobranca de emolumentos é o total do patriménio do casal.

Secgao Vi

Reconhecimento de Firmas

Art. 147. O reconhecimento de firma é ato pessoal do Tabelido, de seu
substituto ou escrevente autorizado e devera ser feito mediante rigoroso
confronto com o padrao existente na serventia, podendo ser:

|. auténtico ou verdadeiro: quando a assinatura for aposta na presenca

do tabelido, de seu substituto ou do escrevente autorizado; ou

Il. por semelhanca: quando o tabelido, seu substituto ou escrevente
autorizado confrontar a assinatura com o padrdo existente na

serventia.



Paragrafo unico. No ato de reconhecimento de firma, devera ser
mencionada a sua modalidade — auténtico verdadeiro ou por semelhanca -
e o nome do firmatario; é vedada a utilizagdo das expressées como supra,

retro, infra ou equivalentes;

Art. 148. O depdsito de firmas devera ser feito em fichas que conterdo os

seguintes elementos:

I. nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado

civil, filiacdo e data de nascimento;

Il. indicacdo do numero do documento de identidade, data de emisséo e
reparticdo expedidora e do numero de inscricdo no CPF, quando for

O Caso;

[ll. data do depdsito da firma,;

IV. assinatura do depositante, aposta no minimo trés vezes;

V. nome e rubrica do escrevente ou auxiliar que colher as assinaturas e

identificar o firmatario; e

VI. rubrica do tabelido ou escrevente que verificar a regularidade do
preenchimento da ficha.

§ 1° A atualizagédo de firma em ficha ja existente na serventia devera ser

feita mediante o registro dos novos dados cadastrais € a assinatura do

depositante, obedecidos aos requisitos contidos nos incisos anteriores,

exceto nas serventias informatizadas, onde os dados serdo alterados no

proprio sistema.

§ 2° Tratando-se de signatario com deficiéncia visual, sera preenchida a

ficha e certificada a circunstancia, fazendo-se a leitura do documento ao



firmatario, este devera ser alertado sobre as possiveis fraudes de que

possa ser vitima ao assumir a autoria de um escrito.

§ 3° O reconhecimento de firma tratado no paragrafo anterior somente se

dara por autenticidade.

§ 4° Devera o notario manter fotocopia do documento identificador do
interessado, do CPF, sempre que possivel, e de outros que entender
necessarios para instruir o seu preenchimento, correndo tais despesas por

conta do interessado.

§ 5° O tabelido providenciara o arquivamento dos documentos
apresentados para a abertura da ficha, devendo as despesas correrem por

conta dos interessados.

Art. 149. Sempre que a fotografia ou qualquer outro dos aspectos de
identificacdo essenciais ndo permitirem identificar o portador como titular da
carteira de identidade, ou quando a carteira estiver total ou parcialmente
dilacerada, o notario podera recusar a pratica do ato, ante a impossibilidade

de identificagdo da parte.

Art. 150. Em qualquer hipétese de reconhecimento de firma, o tabelido
podera exigir a presenga do signatario ou a apresentagdo de seu

documento de identidade e da prova de inscricdo no CPF.

Art. 151. O reconhecimento de firma no certificado de registro do veiculo
automotor somente podera ser realizado mediante o comparecimento
pessoal do alienante com a apresentacao de sua carteira de identidade.

Art. 152. E vedado o reconhecimento de firma:

I. em documento que contenha data futura ou espaco de data em

branco;



Il. em papel térmico para fac-simile;

lll. de pessoa fisica como socio ou representante da pessoa juridica;

IV.em assinatura feita por carbono, coépia, ou qualquer outro tipo de

reprodugao que nao seja original e com tinta indelével.

Art. 153. Podera ser exigida a presenga do signatario no reconhecimento de

firma em documento redigido em outros idiomas.

Art. 154. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito redigido em

lingua estrangeira.

Art. 155. Em qualquer caso € vedado o reconhecimento por abono.

Art. 156. O reconhecimento de firma implica tdo somente em declarar a

autoria da assinatura langada, n&o conferindo legalidade ao documento.

Art. 157. A ficha ou sinal publico ndo deve ser entregue diretamente as
partes, e nem delas deve o tabelido recebé-las. A remessa e o recebimento

devem ocorrer por via postal ou por e-mail.

Art. 158. Nao serdo abertos cartbes de assinaturas de menores
relativamente incapazes, devem estes praticar seus atos por instrumento

publico e devidamente assistidos pelas pessoas autorizadas em lei.

Art. 159. O preenchimento da ficha-padrdao somente podera ser feito na

serventia.

§ 1° Comprovada a impossibilidade de o interessado comparecer na
serventia, o notario podera preenché-la e colher a assinatura em outro local,

autorizada a cobranca de emolumentos referentes a diligéncia.



Art. 160. A renovacgao da ficha-padréo podera ser exigida na hipotese de
alteracdo do padrdo de assinatura anteriormente depositada, perda,

destruicdo, ou necessidade de atualizagdo dos dados obrigatérios.

Art. 161. E proibida a cobranca de emolumentos a qualquer titulo para a
elaboragao ou renovagao da ficha-padrao, salvo os atos relativos a extragao

de fotocopia dos documentos do interessado.

Art. 162. O reconhecimento somente podera ser realizado nas
dependéncias das serventias, salvo impossibilidade de comparecimento do

interessado.

Art. 163. E permitida a digitalizacdo da ficha-padréo, por meio eletrénico,
para fins de reconhecimento de firma, devendo o original permanecer

arquivado na serventia.

Art. 164. As fichas-padrao de assinaturas que permanecerem inativas por
mais de 20 (vinte) anos poderao ser eliminadas, desde que microfiimadas

ou preservadas por outro meio de digitalizagao.

Secao VI

Coépias e Autenticagoes

Art. 165. O ato de autenticacéo devera ser feito mediante rigoroso confronto

entre os originais e as copias apresentadas.

Paragrafo unico. No ato devera ser identificado o tabelido, o substituto ou

0 escrevente que realizou a autenticacéo.

Art. 166. A cada face de documento reproduzida devera corresponder a
uma autenticagao, ainda que diversas reprodugdes sejam feitas na mesma
folha.



§ 1° Sempre que possivel, a autenticacdo sera feita no anverso do

documento.

§ 2° No verso do papel ou do documento unico a ser autenticado, que
esteja em branco, sera utilizado o carimbo com a denominagdo “EM

BRANCO” no verso da autenticagao.

§ 3° Podera ser realizada a autenticagdo de apenas uma face do
documento, desde que o verso seja inutilizado com o carimbo com a
denominacao “EM BRANCO”.

Art. 167. Na autenticagdo de documento contendo varias paginas, a cada
uma correspondera a um selo, e devera ser cobrada a autenticagdo de cada

um deles.

Art. 168. Os contratos somente poderdo ser autenticados por completo,

vedada a autenticagao de apenas parte do documento.
Art. 169. E vedada a autenticacao:

I. de cdpias carbonadas;

Il. de cépia de documento com trecho apagado, danificado ou rasurado,
de modo a conter parte ilegivel ou de dificil leitura, bem como em
documento em que tenha sido aplicado corretivo;

lll. de copia que nao retrate fielmente o original,

IV.quando em uma mesma folha estiverem diversos documentos em
copia reprografica e o interessado deixar de apresentar algum

original.

Art. 170. Poderdao ser autenticadas copias de coépias autenticadas se

apresentada com o selo, carimbo e assinaturas em original.



Art. 171. Para fins de autenticacdo, cada comprovante de votacéao eleitoral
valera como um unico documento e sobre cada um deles devera ser aposto

um selo proprio.

Art. 172. As certidbes, documentos e certificacbes emitidas pela internet
poderdao ser autenticadas, desde que possam ser confirmadas pelo
Tabelido ou por seus prepostos autorizados, no mesmo endereco da
internet em que fora originada. Para esse ato, devera ser retirada uma

fotocopia do documento para que seja autenticada.

Art. 173. Compete aos tabelides, ao substituto legal e aos escreventes
autorizados a autenticacdo das coépias de certidoes, traslados de
instrumentos, ou demais atos do foro judicial ou extrajudicial, extraidas pelo
sistema reprografico, devidamente carimbadas e assinadas pelo servidor

competente.

Art. 174. Ao autenticar copia de documento publico ou particular que extrair
ou lhe for fornecida, o notario a confrontara com o original, conferindo os

textos e o aspecto morfolégico da escrita.

Art. 175. No caso de fundada suspeita de fraude, o notario recusara a

autenticagao e comunicara o fato imediatamente a autoridade competente.

Art. 176. Quando houver mais de uma reproducdo na mesma face da folha,

a cada uma correspondera uma autenticagéo.

Art. 177. A autenticagdo de documento escrito em lingua estrangeira
somente podera ser realizada desde que feito o rigoroso confronto com o

original.

Art. 178. A reproducdo de cada pagina da carteira de Trabalho, do
passaporte, de livros e similares sera considerada como face, e devera ser

cobrada a autenticacdo de cada uma delas.



Art. 179. Os comprovantes de pagamento e os boletos de cobranca sao
documentos diversos. Quando estes estiverem reproduzidos numa unica

folha, serdo realizadas uma autenticagao para cada face.

Secao IX

Escritura de Adogao

Art. 180. Nao sera lavrada escritura de adogao de pessoa menor de 18

(dezoito) anos, conforme disposto no art. 47, da Lei n° 8.069/90.

Art. 181. A adogao de pessoa maior de idade observara o disposto nos arts.
368 a 378, do Cadigo Civil, ressalvando-se os artigos incompativeis com a

Constituicao Federal.

Segao X

Procuragao em Causa Prépria

Art. 182. A procuragdo em causa propria relativa a imoveis devera conter os
requisitos da compra e venda (coisa, pre¢co e consentimento) e por suas
normas serao regidas.

§1° Para a sua lavratura sera recolhido o Imposto de Transmisséo.

§2° Os emolumentos sdo os referentes a escritura com valor declarado

constante da tabela de custas e emolumentos.

Secao Xl
Ata Notarial

Art. 183. Fatos verificados pessoalmente pelo notario ou escrevente

autorizado poderao ser narrados em ata, que contera:



|. local, data e hora de sua lavratura;

Il. nome e qualificagdo do solicitante;

lll. narragdo circunstanciada dos fatos;

IV. declaragdo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as

testemunhas;

V. assinatura do solicitante;

VI. assinatura e sinal publico do notario.

§1° A assinatura do solicitante podera ser substituida por requerimento
firmado por ele proprio, requerendo ao tabelido a lavratura da respectiva

ata.

§2° As diligéncias necessarias para a lavratura das atas notariais serao

cobradas .

Secao Xll

Testamento Publico

Art. 184. O testamento publico sera escrito pelo notario ou por seu
substituto legal, observados os requisitos previstos nos arts. 1.864 a 1.867
do Cadigo Civil.

Secao Xl

Testamento Cerrado

Art. 185. Compete ao notario ou ao seu substituto legal a aprovacéo do
testamento cerrado, atendidas as diretrizes e formalidades estabelecidas
nos arts. 1.868 a 1.875 do Cadigo Civil.



§ 1° O notario rubricara todas as folhas do testamento, ressalvando

eventuais rasuras ou entrelinhas que verificar.

§ 2° Deve o notario consignar que o testamento sera havido como revogado

se for aberto ou dilacerado pelo testador ou com seu consentimento.

CAPITULO 1lI

DO TABELIAO E OFICIAL DE REGISTROS DE CONTRATOS
MARITIMOS:

Art. 186. Ao Tabelido e Oficial de Registros de Contratos Maritimos

compete:

|. lavrar os atos, contratos e instrumentos relativos a transagdes de
embarcagdes a que as partes devam ou queiram dar forma legal de

escritura publica;

Il. registrar os documentos da mesma natureza;

[1l. reconhecer firmas em documentos destinados a fins de direito

maritimo;

IV. expedir os respectivos traslados e certidbes dos atos por ele

praticados;

§ 1° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém
competéncia privativa e exclusiva para Registrar os atos, contratos e
instrumentos relativos a transacbes de embarcagdes e expedir seus

traslados e certidoes.



§ 2° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém
competéncia concorrente com os Tabelides de Notas do interior do Estado

para pratica dos atos referidos nos incisos | e lll acima.

§ 3° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos tém
competéncia concorrente com os Tabelides de Notas da Comarca de
Manaus para pratica de atos relativos as promessas, cessdes, compra €
venda e outra qualquer modalidade de transferéncia de propriedade de

embarcacgao sujeitas a registro;

§ 4° Os Tabelides de Notas da Comarca de Manaus nao poderao

reconhecer firma em documentos destinados a fins de direito maritimo;

§ 5° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos nao
poderdo praticar qualquer ato de autenticacdo de coépias, ainda que
relativas a documentos maritimos, por ser esta atribuicdo exclusiva dos

Tabelides de Notas, conforme previsto no art. 7° da Lei n°® 8.935/94;

§ 6° O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos nao
poderdo praticar outros atos de lavratura de Escrituras Publicas,
Procuragcbes e Substabelecimentos que n&o aqueles destinados a

embarcacoes e fins de direito maritimo;

Art. 187. O Tabelido de Notas e o Oficial de Registro de Contratos
Maritimos deveréo observar, rigorosamente, a Tabela propria de seus atos,
para a cobranca de custas e emolumentos, conforme publicada pela

Corregedoria-Geral de Justica.

§ 1° Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro dentro do prazo de 30

(trinta) dias, ressalvadas as hipoteses de exigéncia ou de duvida.

§ 2° Se a embarcacgao respectiva ndo estiver matriculada, o oficial devera

exigir seu prévio registro.



Art. 188. O Tabelido e o Oficial de Registros de Contratos Maritimos devem
adotar, além dos livros destinados aos atos previstos no item | proximo

acima, os seguintes livros:

|. Livro n°® 1: Protocolo;

[I. Livro n® 2: Registro Geral;

[ll. Livro n° 3: Registro Auxiliar;

[V. Livro n°® 4: Indicador Real;

V. Livro n° 5: Indicador Pessoal.

§ 1° O livro a que se refere o inciso | sera destinado ao langamento dos

titulos apresentados para registros de embarcacgoes.

§ 2° O livro a que se refere o inciso |l deste artigo € destinado a matricula
das embarcagbes e ao registro ou averbacdo dos atos, contratos e

instrumentos maritimos.

§ 3° O livro a que se refere o inciso Il deste artigo é destinado ao registro
dos demais atos de competéncia do Tabelido e Oficial de Registro de

Contratos Maritimos.

§ 4° O livro a que se refere o inciso IV deste artigo é o repositorio de todas
as embarcagdes matriculadas no livro n° 2, devendo conter seu nome e sua

identificacao.

§ 5° O livro a que se refere o inciso V deste artigo € o repositério dos nomes
de todos os proprietarios, partes contratantes, procuradores e intervenientes

que figuram nos demais livros.



§ 6° Poderdo ser adotados, alternativamente, sistemas de computacao,
fichas, microfiimagem, disco 6tico, processamento digital e outros meios de

reprodugao ou arquivo.

Art. 189. O Tabelido e o Oficial de Registros Contratos Maritimos
observarao, no que couber, as disposi¢coes da Lei Estadual n® 2.751/2002 e
do Manual da Corregedoria-Geral de Justica do Estado do Amazonas,

aprovado pelo Provimento n° 41/2000.
Art. 190. As infragbes cometidas pelo Tabelido e pelo Oficial de Registro de
Contratos Maritimos e por seus prepostos serao apuradas na forma prevista
neste Manual, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

CAPITULO IV

DO TABELIONATO DE PROTESTOS

Secao |

Normas Gerais

Art. 191. Protesto € o ato formal e solene pelo qual se prova a inadimpléncia
e o0 descumprimento da obrigagéo originada em titulos e outros documentos
de divida.

Art. 192. Os servicos concernentes ao protesto, garantidores de
autenticidade, publicidade, seguranga e eficacia dos atos juridicos, ficam
sujeitos ao regime estabelecido na Lei n® 9.492, de 10.09.1997.

Art. 193. Aos tabelides de Protesto de Titulo compete privativamente:

|. protocolizar de imediato os documentos de divida, para prova do

descumprimento da obrigagéo;



ll. intimar os devedores dos titulos para aceita-los, devolvé-los ou paga-

los, sob pena de protesto;

lll. receber o pagamento dos titulos protocolizados, pelo seu valor
declarado, acrescido dos emolumentos e demais despesas, dando-

Ihes quitagao;

IV. lavrar o protesto, registrando o ato em livro préprio, em microfilme,
processo eletrébnico de imagens ou sob outra forma de

documentacao;

V. acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo

apresentante;

V1. averbar cancelamento do protesto e as alteragcdes necessarias para a

atualizacao dos registros efetuados;

VII. expedir certiddes de atos e documentos que constem de seus

registros e papéis.

VIII. Art. 194. Qualquer documento representativo de obrigagao
econdmica pode ser levado a protesto para prova da inadimpléncia,
para fixagao do termo inicial dos encargos quando n&o houver prazo

assinado, ou para interromper o prazo de prescrigao.

Art. 195. Sao protestaveis as cotas condominiais, devendo o protesto ser

instruido com as seguintes provas documentais:

a) copia autenticada de ata contendo orgamento previamente aprovado
pela Assembleia Geral Ordinaria para as despesas rotineiras, ou por
Assembleia Geral Extraordinaria regularmente convocada, para os
gastos eventuais ndo previstos no orgamento anual do condominio,

mas posteriormente aprovados;



b) aprovacao por quorum regular previsto na Convengao;

c) exibigdo dos boletos ou de recibos das dividas rateadas e referentes

as cotas cobradas;

d) coépia autenticada da convencdo do condominio; que podera ser

apresentada uma unica vez, desde que arquivada na serventia;

e) certiddo da matricula da unidade condominial, demonstrando a
condi¢cdo de conddmino, ou cépia autenticada de contrato de locagao
com previsdo expressa de responsabilidade do locatario pelo tipo de

despesa condominial a ser protestada (ordinaria ou extraordinaria).

§ 1° O protesto de cota condominial podera, ainda, ser recepcionado por
indicagao, inclusive por meio magnético ou de gravacao eletronica de
dados, mediante declaracdo expressa firmada pelo apresentante, de
estarem presentes todos os requisitos exigidos no “caput’ deste artigo,
comprometendo-se em apresentar a documentagéo nele indicada, quando e
onde exigida, especialmente se sobrevier sustacédo judicial do protesto,

ficando a cargo dos Tabelides a instrumentalizagéo do ato.

§ 2° O protesto da cota condominial, no que concerne aos emolumentos,
obedece aos preceitos da Lei n® 3.559, de 07.10.2010.

Art. 196. E cabivel o protesto de sentenca judicial condenatéria, transitada
em julgado, que represente obrigagao pecuniaria liquida, certa e exigivel,

inclusive de natureza alimentar.

Paragrafo unico. A parte vencedora no processo judicial devera, apds o
transito em julgado da sentenca, obter certiddo de inteiro teor na vara de
origem, na qual constara o valor da divida atualizada, para

encaminhamento ao Tabelionato de Protesto.



Art. 197. A certiddo sera expedida pela unidade judicial na qual tramita o

feito e contera:

a) qualificagdo completa do devedor (documentos: CPF, RG e

endereco);

b) nome completo do credor;

c) numero e natureza do processo;

d) valor liquido e certo da divida alimentar;

e) data da sentencga; e

f) data do transito em julgado da sentenca.

Art. 198. Nas execugdes de titulo judicial, havendo transito em julgado da
sentencga, realizada a sua liquidagao e transcorrido o prazo de 15 (quinze)
dias para pagamento espontaneo (art. 475-J CPC), podera o exequente
requerer a emissao de certidao judicial de existéncia da divida, para registro

em Cartdrio de Protesto.

Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do caput, pode o crédito
decorrente de honorarios advocaticios fixados na sentenca ser protestado

pelo profissional a quem beneficia, salvo se:

I. houver mais de um advogado e ndo haver entre eles sociedade civil,
nos termos do art. 15 da Lei n° 8.906/94;

II. O advogado anuir que seu crédito seja protestado junto com o do seu

cliente.



Art. 199. O devedor que estiver discutindo a validade da sentenga judicial
protestada, em sede de agao rescisoéria, podera requerer, as suas expensas
e responsabilidades, a anotacdo acerca da existéncia da referida acao, as

margens do titulo protestado.

Art. 200. Certificado o transito em julgado pelo escrivao ou pelo diretor de
secretaria, as custas finais do processo constantes de certidao judicial de

existéncia de divida serdo encaminhadas aos tabelionatos para protesto.

Art. 201. As certiddbes da divida ativa federal, estadual, municipal,
autarquias e conselhos de classe sao protestaveis nos termos do art. 1°,

paragrafo unico, da Lei n® 9.942/97.

§ 1°Os apresentantes das certiddes previstas no caput sé pagarao
emolumentos em caso de desisténcia voluntaria apds o protocolo e antes

da lavratura do protesto.

§ 2°As fazendas publicas federal, estadual e municipal poderdo solicitar,
independentemente do pagamento de emolumentos, a devolugdo das

certiddes indevidamente encaminhadas aos tabelionatos de protesto.

§ 3°No caso de encaminhamento indevido e de o protesto ja ter sido
lavrado, as fazendas publicas poderdo solicitar o cancelamento
independentemente de pagamento de emolumentos, devendo para tanto

fazer prova de que a certiddo n&o poderia ter sido protestada.

§ 4° Ocorrendo parcelamento do débito levado a protesto, ou sua extingao,

serao devidos emolumentos relativos ao ato cartorial.

Art. 202. O documento sera apresentado ao Tabelido de Protesto do lugar
do pagamento nele declarado, ou, na falta de indicagdo, do lugar do

domicilio do devedor, segundo se inferir do titulo.



§1° Se houver mais de um devedor, com domicilios distintos, e o
documento nao declarar o local do pagamento, a apresentagao far-se-a no

lugar do domicilio de qualquer um deles.

§2° O cheque podera ser apontado no local do pagamento ou do domicilio
do emitente, sendo obrigatdria a sua apresentagao prévia ao banco sacado,

salvo se for alegada a necessidade de fazer prova contra o préprio banco.

§ 3° Nao cabe ao Tabelido investigar a origem da divida ou a falsidade do

documento, nem a ocorréncia de prescricao ou de caducidade.

Art. 203. No ato da apresentacdo do documento, que nado deve conter
rasura ou emenda modificadora de suas caracteristicas, o apresentante
declarara expressamente e sob sua exclusiva responsabilidade a
identificacdo do devedor, pelo niumero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), além do
endereco atual do devedor, para o qual sera expedida a intimagao, e o valor

do documento, com seus acréscimos legais ou convencionais.

§ 1° Nao poderao ser apontadas ou protestadas, por falta de pagamento,
salvo se tiverem circulado por endosso, as letras de cambio sem aceite, nas

quais o sacador e o beneficiario-tomador sejam a mesma pessoa.

§ 2° Também nado poderdo ser apontados ou protestados os cheques
furtados, roubados ou extraviados, devolvidos pelo banco sacado com
fundamento no motivo numero 20, Circular BACEN n° 3.050/2001; na alinea
"B", numeros 25 e 28, da Circular do BACEN 2.655/96; no motivo niumero
30 da Carta Circular n® 2.692/96; e no motivo numero 35 da Resolugao n°

1.682/90 e da Circular n° 2.313/93, salvo no caso de aval ou endosso.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, existindo aval ou endosso, ndo devera
constar do assentamento o nome do titular da conta corrente, e nem o
numero de seu CPF ou numero do CNPJ, deve-se anotar no campo proprio

gue o emitente é desconhecido.



§ 4° O cheque a ser protestado devera conter a prova da apresentagao ao
banco sacado e o motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver
por fim instruir medidas contra o estabelecimento bancario, hipétese em que

o oficial intimara o banco sacado.

§ 5° No caso de cheque emitido por apenas um dos correntistas de conta-

conjunta o protesto sera sempre tirado contra aquele que o emitiu.

Art. 204. Para o protesto de aluguéis e seus encargos € necessaria a

apresentagao, por ocasiao do apontamento, dos seguintes documentos:

|. cdpia do contrato de aluguel, com assinaturas e qualificagdes do

locador, locatario, eventual fiador e testemunhas;

ll. planilha de calculo, com discriminacdo do valor dos aluguéis
atrasados, mais encargos de multa, correcdo monetaria, juros, tarifas
referentes ao consumo de energia elétrica, luz, gas e outros previstos

no contrato, exceto despesas de benfeitorias.

Art. 205. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de devolugéo ou por

falta de aceite.

§ 1° O protesto por falta de aceite sera tirado mediante apresentacédo da
duplicata ou da respectiva triplicata, do original da letra de cambio ou da

segunda via desta.

§ 2° O protesto por falta de pagamento sera tirado de acordo com a lei

aplicavel a espécie.

§ 3° Quando o sacado retiver o titulo enviado para aceite além do prazo

legal, o protesto sera tirado mediante simples indicagdes do portador.



Art. 206. Ainda que a duplicata ou triplicata mercantil ou de prestacao de
servicos esteja acompanhada de documento comprobatério de entrega e
recebimento da mercadoria ou da prestagcdo do servico e do vinculo
contratual que a autorizou, a circunstancia nao deve constar do instrumento

do protesto nem do registro respectivo.

Art. 207. Titulo emitido em lingua estrangeira devera estar acompanhado da
respectiva traducdo, efetuada por tradutor juramentado, para registro e

apontamento.

Art. 208. O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira, desde que
compreendido nas excegdes previstas no art. 2°, Decreto n° 857/69, devera

ser lavrado na moeda do titulo.

§ 1° Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda corrente
nacional, cumprindo ao apresentante a conversdo na data da apresentacao

do documento e sua tradugao.

§ 2° O protesto de titulo expresso em moeda estrangeira ndo compreendido
entre as excegdes mencionadas no art. 2°, do Dec. 857/69, devera ser
tirado apds a conversao para a moeda nacional, de acordo com o cambio

do dia do vencimento.

Art. 209. O titulo cujo protesto houver sido sustado judicialmente somente

sera pago, protestado ou retirado com autorizagao do juizo competente.

Secao ll

Da Intimacgao

Art. 210. A intimacao sera feita nas vinte e quatro horas que se seguirem ao
apontamento, por carta registrada com aviso de recebimento remetida para
o endereco fornecido pelo portador do titulo ou documento de divida.

§ 1° Compreende-se como devedor:



a) o emitente de nota promisséria ou cheque;

b) o sacado na letra de cambio e duplicata;

Cc) a pessoa indicada pelo apresentante ou credor como responsavel

pelo cumprimento da obrigagao.

§ 2° Havendo mais de um devedor, a intimagdo a qualquer deles autoriza o

protesto do documento de responsabilidade solidaria.

§ 3° A remessa da intimagdao podera ser feita por portador do proprio
cartério, ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique
assegurado e comprovado por meio de protocolo, aviso de recebimento, ou

por documento equivalente.

Art. 211. A intimagéo devera conter nome e enderego do tabelionato e do
devedor, elementos de identificacdo do documento apontado, numero do
protocolo, valor a ser pago, forma de realizagdo do pagamento e prazo

limite para cumprimento da obrigacéo.

Paragrafo unico. Na falta de devolucdo dos avisos de recebimento de
intimacao, esta podera ser feita diretamente por pessoa do proprio cartorio,

ficando vedado, para tal fim, a utilizagao de oficiais de justica.

Art. 212. A intimagcao s6 sera feita por edital se a pessoa indicada para
aceitar ou pagar for desconhecida, sua localizagao incerta ou ignorada, for
residente ou domiciliada fora da competéncia territorial do Tabelionato, ou,
ainda, ninguém se dispuser a receber a intimacdo no endereco fornecido

pelo apresentante.

§ 1° O edital sera publicado no Portal de Protesto e em sitios eletrbnicos na
rede mundial de computadores, mantidos sob responsabilidade dos
tabelides de protesto, sem prejuizo de divulgagdo no Diario da Justica

Eletrénico do Estado do Amazonas e nas préprias serventias.



§ 2° O edital contera apenas o nome do devedor, espécie da obrigagao,

data limite para pagamento e nome do credor atual.

Art. 213. Considera-se efetivada a intimagdo quando comprovada a entrega

no endereco fornecido ou quando o devedor recusar o seu recebimento.

Secao lll

Do Pagamento

Art. 214. Em se tratando de titulos ou documentos de divida sujeitos a
qualquer tipo de atualizacdo, o pagamento sera feito pela conversao
vigorante no dia da apresentagao, diretamente no Tabelionato competente
ou em agéncia bancaria conveniada, no valor igual ao declarado pelo

apresentante, acrescido dos emolumentos e demais despesas.

Art. 215. O tabelido podera firmar convénio com agente da rede bancaria

para emissao de boleto correspondente ao titulo ou documento de divida.

Art. 216. No ato do pagamento, o tabelido do protesto dara a respectiva
quitacdo, entregara o titulo quando for o caso e o valor devido devera ser
colocado a disposigao do apresentante no primeiro dia util subsequente ao

do recebimento.

Art. 217. Dos recebimentos e dos titulos retirados antes do protesto néo

serao fornecidas certiddes ou informacgdes a terceiros.

Art. 218. Quando do pagamento ainda subsistirem parcelas vincendas, sera
dada quitacdo da parcela paga em apartado, devolvendo-se o original ao

apresentante.

Art. 219. Pelos atos que praticarem em decorréncia da Lei n® 9.492/97, os
Tabelides de Protesto perceberao, diretamente das partes interessadas, a

titulo de remuneragdo, os emolumentos fixados na forma da lei estadual,



resolu¢cdes e demais normas editadas pelos 6rgdos do Poder Judiciario,

com tal atribuigao.

§ 1° As ordens de cancelamento de protesto por ordem judicial somente
serao acatados pelo Tabelido apos o pagamento dos emolumentos devidos

pela parte interessada.

§ 2° Os Tabelides de Protesto poderdo firmar convénios por intermédio do
Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil — IEPTB — Sec¢ao
Amazonas, estabelecendo as datas de recebimento dos emolumentos e dos
recursos destinados aos fundos instituidos por lei estadual, nos termos do
Provimento n° 136/2007 da Corregedoria-Geral de Justiga, assim como as
demais taxas incidentes sobre os emolumentos e destinadas a outros

0rgaos.

Art. 220. Os bancos e institui¢des financeiras poderao anuir o cancelamento
dos titulos e documentos de divida que tiverem apresentado a protesto na

qualidade de mandatarios.

Paragrafo Unico. Para o disposto no caput deste artigo podera ser adotado
sistema eletrénico com uso de certificado digital e por meio da Rede

Mundial de Computadores — Internet.

Segao IV

Da Desisténcia e Sustagao e Cancelamento do Protesto

Art. 221. O apresentante podera desistir do protesto do titulo ou do

documento de divida.

Paragrafo Unico. Para o disposto no caput deste artigo podera ser adotado
sistema eletrénico com uso de certificado digital e por meio da Rede

Mundial de Computadores — Internet.



Art. 222. O titulo ou documento de divida cujo protesto tenha sido sustado

judicialmente:

a) permanecera no tabelionato, a disposi¢céo do juizo competente;

b) somente podera ser pago, protestado ou retirado com autorizagao

judicial,

c) sera encaminhado ao juizo respectivo quando haja duvida sobre a
qguem o entregar, ou nao tenha sido retirado pela parte autorizada no

prazo de 30 dias.

Art. 223. Na solucao final dos processos de sustacdo de protesto, o Juiz de
Direito expedira correspondéncia ao Tabelionato de Protesto, determinando
a efetivacdo do protesto ou a restituigao do titulo, devendo ser a decisao

averbada no Livro Protocolo.

Art. 224. O cancelamento de protesto de titulos cambiais ou de documentos
de divida poderdao ser feitos mediante mandado judicial ou prova do

pagamento do titulo.

§ 1°. O cancelamento do protesto por determinagao judicial sera efetuado
apdés o pagamento dos emolumentos correspondentes, nos termos do art.
26, § 3°, da Lei n®9.942/97 e do art. 7° da Lei n® 2.751/2002.

§ 2° O protesto indevidamente cancelado sera restabelecido de oficio pelo

tabelido ou por ordem judicial.

§ 3° Na hipotese de mero erro material, o protesto sera restabelecido de

oficio pelo tabelido.

Art. 225. O Tabelionato de Protesto ndo é responsavel pela retirada do
nome do devedor que tenha sido inserido em cadastro de empresas de

protecao ao crédito.



Art. 226. As ordens judiciais e os requerimentos de cancelamento,
acompanhados dos documentos que os instruem, serdo arquivados no

oficio pelo prazo de 01 (um) ano, contado da efetivagao do ato.

Art. 227. Caso o cancelamento do protesto tenha sido realizado por meio de
apresentacdo de carta de anuéncia identificada pelo credor como
fraudulenta, o Tabelionato de Protesto devera reverter o cancelamento,
passando o titulo novamente a condicdo de protestado, independente de

comunicacao ao devedor.

Paragrafo unico. Na hipdtese do caput, o tabelido comunicara o fato ao

juizo competente.

Art. 228. Quando a extingdo da obrigacdo decorrer de processo judicial, o
cancelamento do registro do protesto podera ser solicitado com a
apresentacao de certiddo expedida pelo Juizo processante, com mengao ao
transito em julgado que substituira o titulo ou documento de divida

protestado.

Secao V

Do Registro do Protesto

Art. 229. Os termos dos protestos lavrados, inclusive para fins especiais,
por falta de pagamento, de aceite ou de devolugao seréo registrados em um
unico livro e conterdao as anotagdes do tipo e do motivo do protesto, além

dos requisitos previstos na Lei n° 9.492/97.
Paragrafo Unico. Somente poderéo ser protestados, para fins falimentares,
os titulos ou documentos de divida de responsabilidade das pessoas

sujeitas as consequéncias da legislagao falimentar.

Art. 230. O protesto sera lavrado e registrado:



I. dentro de trés dias uteis, contados da data da intimacao do devedor;

II. no primeiro dia util subsequente, quando o protesto sustado por

ordem judicial deva ser lavrado.
lll. quando a intimacéao for efetivada excepcionalmente no ultimo dia do
prazo ou além dele, por motivo de forga maior, o protesto sera tirado

no primeiro dia util subsequente.

§ 1° Na contagem do prazo, exclui-se o dia do apontamento e inclui-se o do

vencimento.

§ 2° Nao sera considerado util o dia em que o expediente bancario para o

publico n&o obedecer ao horario normal.

Art. 231. O protesto devera conter:

a) numero proprio , com a indicagao do numero do livro e pagina em

que foi lavrado;

b) a data e o numero do protocolo;

c) o nome e enderego do apresentante e do credor originario e do

credor atual;

d) a transcricdo do documento;

e) a certidao das intimagdes feitas e das respostas oferecidas;

f) a indicagdo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles

honradas;

g) a aquiescéncia do portador ao aceite por honra;



h) a identificacdo do devedor (nome, endereco € numero de inscricdo

na Secretaria da Receita Federal);

i) a motivacéo do protesto;

j) o tipo de protesto, quando lavrado para fins especiais;

k) a natureza do endosso;

) a data e a assinatura ou chancela do Tabelido, de seu substituto ou

escrevente autorizado.

Art. 232. O instrumento, depois de registrado, sera entregue com as
cautelas devidas, ao apresentante ou a quem este autorizar por escrito,
podendo inclusive ser entregue por meio eletrénico, mediante a utilizagao
de certificado digital.

§1° O livro de registro de instrumento de protesto tera indice cuja
organizacao podera ser feita pelo sistema de fichas armazenadas em

arquivos ou registradas em banco de dados informatizado.

§2° Do indice constardo os nomes dos protestados, com o numero do
respectivo documento de identificacdo, o numero do livro e folha em que
foram registrados o instrumento e o cancelamento ou a anulagdo do

protesto ou averbagao do pagamento.

§3° O registro do protesto podera ser feito por processo de duplicagdo, com
a reprodugao ou transcrigao total do titulo e pela estrita observancia dos

requisitos do ato.

Art. 233. Sera responsabilizado administrativamente, sem prejuizo de outras
sangdes, o tabelido que retardar o protesto, o fizer irregularmente, ou

dificultar a entrega do instrumento.



Paragrafo unico. Se o tabelido opuser duvida, dificuldade a tomada do
protesto ou a entrega do respectivo instrumento podera a parte reclamar ao
juiz que, ouvindo o tabelido, proferira sentenca, a qual sera transcrita no

instrumento.

Segao Vi

Das Certidoes

Art. 234. Somente depois de efetivado o protesto, podera ser fornecido
certiddes a terceiros, para defesa de direitos e esclarecimentos de
situagbes de interesse pessoal, se o pedido indicar o nome da pessoa

protestada.

Art. 235. O Tabelido de Protesto expedira as certiddes, mediante
requerimento da parte interessada, solicitada dentro de cinco dias uteis, no
maximo, que abrangerdo todo o periodo de acervo do Tabelionato,
respeitando-se o periodo minimo dos cinco anos anteriores, contados da

data do pedido, salvo quando se referir a protesto especifico.

Art. 236. Cancelado o registro do protesto, ndo constardo nas certidoes
negativas expedidas nem o protesto, averbagdo ou o seu cancelamento,

salvo por requerimento escrito do devedor ou por requisi¢cao judicial.

Art. 237. O registro de protesto em relagdo a matriz ou filial impede a

certiddo negativa.

Art. 238. Sera fornecida certidao negativa sempre que a homonimia puder
ser verificada simplesmente pelo confronto do numero do documento de

identificagéo.

Art. 239. A validade das certidoes dos Tabelionatos de Protesto sera de 30

(trinta) dias.



Art. 240. Nas Comarcas onde houver mais de um tabelionato, os cartorios
poderao implantar, independente de autorizagdo da Corregedoria-Geral de
Justiga, sistema de processamento de dados que permita a troca de
informagdes eletrbnicas assinadas digitalmente, visando a expedi¢gdo de
certiddes ou informagcdes em tempo real, cujos aspectos técnicos de

eficiéncia e seguranca serao de inteira responsabilidade dos seus titulares.

Art. 241. Os tabelides de protesto fornecerdo certiddo negativa para a
lavratura de escrituras publicas que envolva a alienagdo de bens moéveis e

imoveis.

Secao VII

Das Centrais Eletronicas de Informacao

Art. 242. Os tabelides de protesto, sob pena de responsabilidade disciplinar,
deverdo integrar-se a Central de Remessa de Arquivos — CRA, mantida
pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos, Secdo Amazonas —
IEPTB/AM, a fim de recepcionar os titulos e outros documentos de divida

por meio eletrénico.

Paragrafo unico.Sob responsabilidade do apresentante, nos casos
previstos em lei ou normativo da Corregedoria-Geral de Justica, poderao
ser enviados por meio da CRA as indicagbes dos titulos de crédito e outros

documentos de divida, incluindo as certidoes da divida ativa.

Art. 243. Os tabelides de protesto deverdo, sob pena de responsabilidade
disciplinar, enviar diariamente, por meio eletrénico, em formato padronizado
e pré-determinado, ao Instituto de Estudos de Protesto de Titulos, Secao
Amazonas — IEPTB/AM, as informacdes relativas aos protestos lavrados e
cancelamentos averbados, a fim de compor a Central Nacional de Protesto
— CNP.

§1°. Os arquivos encaminhados ao IEPTB/AM integrardo o banco de dados
da Central Nacional de Protesto - CNP.



§2°. O fornecimento do arquivo a Central ndo exime os tabelides de
protesto de fornecer a certidao prevista no art. 29 da Lei n° 9.492/97 as
entidades ligadas a protegéo do crédito.

§3°. O IEPTB/AM assegurara consulta gratuita de qualquer pessoa a seu
banco de dados, mediante a utilizagdo do numero de inscricido no CPF/MF
para as pessoas fisicas e no CNPJ/MF para as juridicas.

§4°. Caso a consulta registre a existéncia de protestos, o mesmo sitio na
internet devera informar ao consulente o nome, endereco e telefone da

serventia em que o ato foi lavrado.

§5°. As informacgdes obtidas na Central Nacional de Protesto — CNP nao

terdo valor de certidao

Art. 244. O IEPTB/AM comunicara a Corregedoria-Geral de Justica eventual

descumprimento das determinagdes contidas nesta secao.

CAPITULO V

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS

Secao |

Livros e sua Escrituragao

Art. 250. Sao livros obrigatorios da serventia:

I. Livro A — Registro de Nascimento;

Il. Livro B — Registro de Casamento;



lll. Livro B Auxiliar — Registro de Casamento Religioso para Efeitos

Civis;

IV. Livro C — Registro de Obito;

V. Livro C Auxiliar — Registro de Natimortos; e

VI. Livro D — Registro de Proclamas.

§ 1° Na serventia de cada comarca, ou no primeiro se houver mais de um,
havera um livro designado pela letra E, em que serado inscritos os demais
atos relativos ao estado civil (emancipagdes; interdigdes; auséncias;
traslados ou registros de nascimentos, casamentos e 6bitos de brasileiros
ocorridos no estrangeiro). Este livro podera, segundo o volume de servigo,
ser desdobrado em livros especiais pela natureza dos atos que nele devam

ser registrados.

§2° Deverao as serventias dispor, ainda, de arquivos de termos de alegacao
de paternidade e de codpias das comunicagdes remetidas de casamento,

obito, emancipacéo, interdicdo e auséncia, em ordem cronoldgica.

§3° Os livros poderao ser fisicos ou em meio eletrénico, desde que, em
qualquer dos casos, sejam adotadas medidas de seguranga para sua

autenticidade, conservacgao e perpetuidade.

Art. 251. A escrituragao sera feita seguidamente, em ordem cronoldgica de
declaragbes, sem abreviaturas, nem algarismos; no fim de cada assento e
antes da subscricdo e das assinaturas, serdo ressalvadas as emendas,

entrelinhas ou outras circunstancias que puderem ocasionar duvidas.

Art. 252, Cada livro devera conter um indice alfabético dos assentos
lavrados, organizado pelo nome das pessoas a que se referirem, pelo nome

do pai, da mae, livro, folhas, numero do registro e data.



§1° O indice podera ser organizado em livro proprio, ou por meio de fichas,
ou em sistema informatizado, desde que preservadas a seguranga e a

pronta busca.

§2° O indice do Livro C Auxiliar sera organizado pelo nome do pai ou da

mae, livro, folhas, nimero do registro e data.

§3° Para facilitagdo do servigo, podem os livros ser escriturados em folha do
tipo A4, destinando-se a frente e o verso de cada folha para um unico

assento.

§4° Ocorrendo omissdes ou erros, respectivas adicbes ou emendas serao
feitas antes das assinaturas, ou ainda em seguida, com a ressalva

novamente assinada por todos.

§5° As anotacgdes, averbacgdes e retificagdes poderéo ser langadas no verso

do assento.

Art. 253. Os oficiais do Registro Civil remeterdao a Fundacao Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, até o dia dez dos meses de
janeiro, abril, julho e outubro de cada ano, um mapa dos nascimentos,

casamentos e 6bitos ocorridos no trimestre anterior.

Art. 254. Quando, pelo entendimento do Oficial, o registro ndo puder ser
efetuado e o requerente ndo se conformar com a recusa, devera ser
suscitada duvida ao Juiz- Corregedor Permanente, na forma do que dispde
o artigo 198 da Lei n® 6.015, de 31 de janeiro de 1973).

§1° Quando, por qualquer motivo, o Registro Civil das Pessoas Naturais
nao puder efetuar o registro, averbacéo, anotagéo ou fornecer certidées, o
Oficial devera certificar a recusa no proprio requerimento ou dara nota
explicativa para que o interessado possa, conhecendo os motivos, leva-los

ao conhecimento do Juiz-Corregedor Permanente.



§2° Nos casos de reclamagédo dos interessados, motivada por recusa ou
retardamento de registro, averbagao ou anotagao, ou ainda de fornecimento
de certiddo, o Juiz-Corregedor Permanente ouvira o Oficial e decidira no

prazo de 5 (cinco) dias.

Secao ll

Nascimento

Art. 255. O nascimento deve ser registrado no lugar do parto ou de

residéncia dos pais, no prazo de 15 (quinze) dias.

§1° O prazo sera prorrogado em quarenta e cinco dias quando depender do

comparecimento da mae na serventia.

§2° Fora do prazo, o registro sera efetuado no local de residéncia dos pais,
mediante apresentacdo de certiddo negativa de registro de nascimento da

serventia do lugar onde ocorreu o parto.

§ 3° Nao havera incidéncia de emolumentos ou multas no registro de
nascimento efetuado fora do prazo legal (Lei Federal n°® 9.465, de 07 de
julho de 1997 e Lei Federal n® 10.215, de 06 de abril de 2001).

Art. 256. A obrigacao de fazer a declaragao de nascimento considera-se

sucessiva na ordem prevista no art. 52 da Lei dos Registros Publicos.

§1° A declaracdo em desacordo com a ordem legal sera feita por motivo
justificado ou impedimento dos precedentes, devidamente consignado no

assento.

§2° Em caso de natimorto, facultado o direito de atribuicdo de nome, o
registro sera efetuado no livro “C Auxiliar’, com o indice em nome do pai ou

da mae, dispensando o assento de nascimento.



§3° Se a crianga chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, serao
feitos, necessariamente no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais, os
2 (dois) assentos, o de nascimento e o de 6bito, com os elementos cabiveis

e remissoes reciprocas.

§4° O Oficial devera evitar os registros cujos nomes sejam suscetiveis de
expor a ridiculo seus portadores, e, se houver insisténcia do interessado,
submeter-se-a o caso ao Juiz-Corregedor Permanente, independentemente

da cobrancga de quaisquer emolumentos.

§5° Os Oficiais de Registro Civil poderdo orientar os pais acerca da
conveniéncia de acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a

fim de se evitar prejuizos a pessoa em razdo da homonimia.

§6° Poderao ser adotados sobrenomes do pai, da mae ou de ambos, em

qualquer ordem.

§7° No caso de gémeos, o Oficial devera declarar no assento especial de
cada um a ordem do nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual
deverao ser inscritos com duplo prenome ou nome completo diverso, de

modo que possam distinguir-se.

§8° A mesma regra sera aplicada aos irmados a que se pretende dar o

mesmo prenome.

§9° Qualquer alteracdo posterior do nome somente sera feita por ordem
judicial, arquivando-se o mandado e publicando-se a alteragcdo pela

imprensa.

| - Entende-se como publicagdo pela imprensa aquela feita da propria
sentencga, nela devendo ser mencionados 0 nome constante do registro e

aquele que passa a ser adotado por forga da decisao.



Il - A mudanga de nome, apdés o decurso do prazo de 01 (um) ano da
maioridade civil, esta sujeita a apreciacao judicial, sem que fique vedada
sua concessao, desde que ocorra motivo justo.

Art. 257. O assento de nascimento devera conter:

|. o dia, o més, o ano e o lugar do nascimento e a hora certa, sendo

possivel determina-la, ou indicar aproximadamente;

Il. o sexo do registrando;

lll. o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

I\V. 0 nome que for posto a criancga;

V. a declaragdo de que nasceu morta, ou morreu no ato ou logo depois

do parto;

V1. 0 nome, a naturalidade e a profissdo dos pais, a idade da genitora do
registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio ou

a residéncia do casal;

VII. 0 nome dos avos paternos e maternos;

VIII. onome, a profissdo e a residéncia de duas testemunhas do
assento, quando se tratar de parto ocorrido sem assisténcia médica

em residéncia ou fora de unidade hospitalar ou casa de saude;

a) A testemunha do assento de registro deve satisfazer as condigoes
exigidas pela lei civil; admitir-se-a o parente, em qualquer grau, do

registrando.

b) Da qualificagdo das testemunhas e pessoas que assinam a rogo,

deverdo constar nacionalidade, idade, profissdo, estado civil,



residéncia, nimero da cédula de identidade e, se existente, da

inscricdo no cadastro das pessoas fisicas.

c) Quando a testemunha n&o for conhecida do Oficial, apresentara
documento de identidade de que, no assento, se fara mengdo. Se
conhecida, o Oficial declarara tal circunstancia sob sua

responsabilidade.

IX. 0 numero da Declaragao de Nascido Vivo — DNV.

§1° O assento consignara o enderego completo dos pais.

§2° Quando os pais possuirem enderegos distintos sera consignado,

preferencialmente, o daquele que detiver a guarda do registrando.

§3° No caso de enderecgo rural constara a denominagdo da propriedade e
sua localizacdo, ou outros dados identificadores, como o nome da

comunidade, a critério do oficial.

§4° E expressamente vedado fazer qualquer indicagdo no assento de
nascimento, bem como na certiddo a ser fornecida, do estado civil dos pais,

seu eventual parentesco, e na ordem de filiagdo do registrando.

§5° No caso de gémeos, devera constar no assento de cada um a ordem de

nascimento.

§6° Serado obrigados a duplo prenome, ou a nome completo diverso, os

irmaos, gémeos ou nao, a que se pretenda dar o mesmo prenome.

§7° As testemunhas, quando necessarias para a pratica do ato,
apresentardo documento habil de identificacdo, salvo se conhecidas do
registrador. Em qualquer hipdtese, a circunstancia sera mencionada no

assento.



Art. 258. Para todo registro de nascimento é obrigatoria a utilizagdo da
Declaragdo de Nascido Vivo — DNV, que sera emitida pelo hospital ou casa
de saude, devendo a segunda via (amarela), em qualquer hipotese, ficar
arquivada na serventia, em ordem cronolégica, com indicagdo do numero
do assento, sendo vedada a utilizacdo de fotocdpia apresentada pelo
declarante, ainda que autenticada, salvo exceg¢ao de caso fortuito ou forca
maior, quando devera ser rigorosamente avaliada a documentagao
apresentada juntamente com certidées negativas do local de nascimento e

BO — Boletim de Ocorréncia.

Paragrafo unico. Havendo extravio da via amarela da DNV, o oficial exigira
a apresentacao de documento fornecido e firmado pelo representante legal

da unidade de saude, com todos os dados nela contidos.

Art. 259. Para nascimentos ocorridos fora de estabelecimento de saude,
cuja crianga tenha menos de 03 (trés) anos de idade, a efetivagdo do
registro dependera da declaragdo de duas testemunhas que assistiram ao
parto ou que atestem a gravidez, cabendo, entdo, ao registrador — apos
alertar os presentes deque é crime dar parto alheio como proprio ou atesta-
lo falsamente — emitir a DNV preenchida pelo Oficial de Registro Civil que
lavrar o assento de nascimento e sera assinada também pelo declarante —
art. 7°, paragrafo unico do Provimento n°® 28 do CNJ — Conselho Nacional
de Justica de 05/02/2013, em impresso fornecido pela Secretaria de Estado
da Saude, em trés vias, exceto nas seguintes situagdes, em que sera

preenchida pelo médico ou estabelecimento de saude:

|. quando o declarante do registro afirmar que a mae e a crianga foram
levadas a estabelecimento de saude, onde receberam atendimento

imediato; e

Il. quando o declarante afirmar que o estabelecimento de saude

deslocou equipe para prestar assisténcia ao parto.



§1° Preenchida a DNV na serventia, a primeira via permanecera no mesmo
local até o primeiro dia util do més subsequente, quando sera encaminhada
a Secretaria Municipal de Saude. A terceira via sera entregue ao pai ou ao
responsavel legal, para ser apresentada na primeira consulta na unidade de

saude.

§2° A DNV, para fins de registro de nascimento tardio de crianga com idade
de até seis meses, somente sera preenchida a vista de atestado médico de

parturicdo domiciliar, isto é, que indique o estado pds-parto da genitora.

Art. 260. Sera adotada a escrita nacional, ndo devendo o registrador
registrar prenome suscetivel de expor ao ridiculo seu portador, ou, quando
relacionado com pessoas de projecdo social, politica ou religiosa, ou a
quaisquer outras de facil identificagcdo, possa suscitar constrangimento ao

registrando.

§1° Ao prenome serdo acrescidos, preferencialmente e sempre que

possivel, o sobrenome da mae e, ao final, o do pai.

§2° Os agnomes “filho”, “junior”, “neto”, “sobrinho” ou congéneres deverao
ser utilizados somente no final do nome e se houver repeticdo, sem

qualquer alteragao, do nome do pai, avo, tio.

§ 3°. A alteragao posterior do nome somente sera feita por ordem judicial,

devendo o mandado ser arquivado na serventia.

Art. 261. O reconhecimento espontaneo da paternidade pelo relativamente
incapaz podera ser feito, por ocasiao do registro de seu filho,
independentemente da assisténcia de seus responsaveis. O absolutamente
incapaz somente podera fazé-lo representado pelo pai ou méae, e, na

auséncia, somente mediante determinacéo judicial.

Art. 262. O registro de nascimento contendo apenas o nome do pai

dependera de determinagéo judicial.



Secgao lll

Do Registro Civil Fora do Prazo

Art. 263. As declaragbes de nascimento feitas apdés o decurso do prazo
legal serao apresentadas ao Oficial competente, do lugar de residéncia do

interessado.

§1° Nao tendo o interessado moradia ou residéncia fixa, sera considerado
competente o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do local onde

se encontrar.

§2° Se a declaracdo de nascimento se referir a pessoa que ja tenha
completado doze anos de idade, as testemunhas deverdo assinar o
requerimento na presenca do Oficial, que examinara seus documentos
pessoais e certificara a autenticidade de suas firmas, entrevistando-as,
assim como entrevistara o registrando e, sendo o caso, seu representante

legal, para verificar, pelo menos:

a) se o registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro;

b) se o registrando conhece razoavelmente a localidade declarada
como de sua residéncia (ruas principais, prédios publicos, bairros,
peculiaridades, etc.);

C) quais as explicagdes de seu representante legal, se for caso de
comparecimento deste, a respeito da nao realizacdo do registro no
prazo devido;

d) se as testemunhas realmente conhecem o registrando, se dispdem
de informagdes concretas e se tém idade compativel com a efetiva
ciéncia dos fatos, preferindo-se as mais idosas do que ele, podendo

ser parentes ou nao.



V.

VI.

Cada entrevista sera feita em separado e o Oficial reduzira a termo
as declaragbes colhidas, assinando-o, juntamente com o

entrevistado;

Em qualquer caso, se o Oficial suspeitar da falsidade da declaragéo,

podera exigir provas suficientes;

A suspeita podera ser relativa a nacionalidade do registrando, a sua
idade, a veracidade da declaracdo de residéncia, ao fato de ser
realmente conhecido pelas testemunhas, a identidade ou sinceridade
destas, ou a quaisquer outros aspectos concernentes a pretensao

formulada ou a pessoa do interessado;

. As provas exigidas serao especificadas em certidao prépria, também

ao pé do requerimento, da qual constara se foram, ou néao,

apresentadas;

As provas documentais, ou redutiveis a termos, ficardo anexadas ao

requerimento;

Persistindo a suspeita, o Oficial encaminhara os autos ao Juiz-
Corregedor Permanente, que, sendo infundada a duvida, ordenara a
realizacdo do registro, caso contrario, exigira justificagdo ou outra
prova idénea, sem prejuizo de ordenar, conforme o caso, as

providéncias penais cabiveis.

O procedimento de registro tardio também se aplica para a lavratura

de assento de nascimento de indigena.

Sempre que possivel, o requerimento sera acompanhado pela
Declaragao de Nascido Vivo (DNV), expedida por maternidade ou

estabelecimento hospitalar.



[I. O requerimento podera ser realizado mediante preenchimento de

formulario, que devera ser fornecido pelo Oficial.

[1l. O Oficial certificara a autenticidade da firma do interessado ou do seu

representante legal, langada no requerimento.

IV.Caso se trate de interessado analfabeto sem representacéo, sera
exigida a aposicdo de sua impressao digital no requerimento,

assinado, a rogo, na presenga do Oficial.

V. Se o requerimento for formulado, em hipétese que o permita, pelo
préprio registrando, o estabelecimento de sua filiagdo dependera da

anuéncia dos apontados pais.

f) O requerimento de registro podera ser formulado pelo proprio
interessado, ou seu representante, bem como pelo Ministério Publico

nos termos da normatizacéo incidente.

g) O registro civil tardio de nascimento realizado pelo Oficial de Registro
Civil de Pessoas Naturais devera observar o regramento contido no

Provimento n° 28 da Corregedoria Nacional de Justiga.

Art. 264. Todo brasileiro tera direito ao registro de nascimento, feito fora dos
prazos legais e sera considerado “Registro Tardio” e devera ser requerido

da seguinte forma:

|. pelo pai e pela mae se o registrando tiver até dezesseis anos de

idade, incompletos;

Il. pelo registrando, assistido pelo pai e pela mae, se tiver entre

dezesseis e dezoito anos de idade, incompletos;

lll. pelo registrando, pessoalmente, se tiver mais de dezoito anos de
idade.



Paragrafo unico. O requerimento, que podera ser formulado diretamente
ao registrador da serventia, sera instruido com os seguintes documentos,

apresentados os originais e entregue copia autenticada:

|. certiddo de batismo do registrando, se houver;

ll. certiddo de casamento ou nascimento dos pais;

[ll. documento de identificagcao dos pais;

IV. certiddo negativa do registro civil do local de residéncia dos pais na

época do nascimento;

V. declaragao dos pais justificando o motivo de nao terem promovido o

registro;

VI. certiddo negativa da Justica Eleitoral, do Servico Militar e de
antecedentes criminais, se o registrando tiver mais de dezoito anos
de idade;

VII. Outros documentos que podem ser exigidos pelo registrador

civil parafazer prova do nascimento.

Secao IV

SUBSEGAOQ | — REGISTRO SEM PATERNIDADE ESTABELECIDA

Art. 265. Em registro de nascimento de menor sem a paternidade
estabelecida, o registrador indagara a mée sobre a identidade do pai da
crianga, com o fim de averiguagcao de sua procedéncia, na forma disposta
na Lei Federal n° 8.560, de 29 de dezembro de 1992, esclarecendo-a
quanto a voluntariedade da declaracao e responsabilidade civil e criminal

decorrente de afirmacao sabidamente falsa.



§1° Nada constara no assento de nascimento quanto a alegacdo de

paternidade.

§2° Sera lavrado termo de alegagdo de paternidade, em duas vias,
assinadas pela declarante e pelo registrador, em que conste o0 nome, a
profissao, a identidade e a residéncia do suposto pai, fazendo referéncia ao
nome da crianga. O registrador remetera uma via ao juiz, juntamente com

certidao integral do registro, e arquivara a outra na serventia.
§3° Nao sendo fornecido o nome do suposto pai, devera o registrador lavrar
termo negativo de alegagdo de paternidade, procedendo, posteriormente,
conforme disposto na parte final do paragrafo anterior.
§4° Nao sao devidos emolumentos pela lavratura do termo de alegacao de
paternidade, trata-se de ato gratuito.

SUBSECAO Il - RECONHECIMENTO DE FILIACAO
Art. 266. O reconhecimento dos filhos € irrevogavel e sera feito:

I. no registro do nascimento;

Il. por escritura publica ou escrito particular com firma reconhecida por
autenticidade ou verdadeira a ser arquivado em cartério conforme
Provimento n° 16 do CNJ — Conselho Nacional de Justica de 17 de
fevereiro de 2012,

lll. por testamento, ainda que incidentalmente manifestado; e

IV. por manifestacdo direta e expressa perante o juiz, ainda que o

reconhecimento ndo tenha sido o objeto unico e principal do ato que

o contém.



Paragrafo unico. O reconhecimento pode preceder o nascimento do filho

ou ser posterior ao seu falecimento, se ele deixar descendentes.

Art. 267. O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento,
e 0 reconhecimento do menor dependera de consentimento expresso de
sua genitora, podendo o registrado impugnar o reconhecimento, nos quatro

anos que se seguirem a maioridade ou a emancipagao.

SUBSECAO IIl - ADOCAO

Art. 268. O vinculo da adocédo, mesmo se o adotando for maior, constituir-
se-a, sempre, por sentencga judicial, que sera inscrita no Registro Civil

mediante mandado do qual n&o se fornecera certidao.

§1° O mandado judicial, que sera arquivado na serventia, determinara que
seja averbado o cancelamento do registro original do adotado e a lavratura
de novo registro com o0 nome dos adotantes como pais, bem como o nome

de seus ascendentes como avos.

§2° O ato constitutivo da adogéo podera ser registrado no oficio do registro
civil da comarca onde tramitou o processo ou da comarca onde residem os

adotantes.

Art. 269. Nenhuma observacdo sobre a origem e a natureza da filiagao

podera constar no assento e nas certidoes.

Art. 270. A critério da autoridade judiciaria podera ser fornecida certidao

para a salvaguarda de direitos.

Art. 271. A sentenga conferira ao adotado o sobrenome do adotante,
podendo determinar a modificacdo de seu prenome, se menor, a pedido do

adotante ou do adotado.



Paragrafo Unico.A adog3o é irrevogavel.

SUBSEGAO IV — NATIMORTO

Art. 272. No caso de ter a crianca nascido morta ou no de ter morrido na
ocasiao do parto, sera, nao obstante, feito o assento com os elementos que

couberem.

§ 1° No caso de a crianga ter nascido morta, sera o registro feito no livro C
Auxiliar, com os elementos que couberem e podera ser registrado com

prenome e sobrenome, a requerimento do declarante.

§ 2° No caso de a crianga morrer na ocasidao do parto, tendo, entretanto,
respirado, serao feitos os dois assentos, o de nascimento e o de 6bito, com

os elementos cabiveis e com remissodes reciprocas.

Secao V

Habilitagao para Casamento

Art. 273. O pedido de habilitagdo para o casamento, dirigido ao registrador
do lugar de residéncia de um dos nubentes, sera instruido com os seguintes

documentos:

|. certiddo de nascimento ou documento equivalente;

Il. autorizag&o por escrito das pessoas sob cuja dependéncia estiverem,

ou ato judicial que a supra;

lll. declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que
atestem conhecé-los e afirmem nao existir impedimento que os iniba

de casar;

IV. declaragdo do estado civil, do domicilio e da residéncia atual dos

nubentes e de seus pais, se forem conhecidos;



V. comprovante de residéncia dos nubentes;

VI. certiddo de casamento anotado o o6bito ou a certiddo de 6bito do
nubente falecido, de sentenca declaratéria de nulidade ou de
anulacdo de casamento, transitada em julgado, ou do registro da

sentencga de divorcio.

§1° A certiddo de nascimento, casamento ou 6bito devera ter sido expedida

ha menos de 90 (noventa) dias.

§2° A autorizagdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem os
nubentes sera dada por instrumento publico ou por termo nos autos de
habilitacdo, podendo ser firmada por procurador com poderes especificos

outorgados em cartorio.

§3° A autuacdo e o processamento da habilitacdo para o casamento
dependera de satisfacdo prévia dos respectivos emolumentos de forma

irrevogavel.

§ 4° Nas hipoteses previstas no artigo 1523, incisos | e Ill do Codigo Civil,
bastara a apresentagao de declaragéo assinada pelo nubente no sentido de

ter feito a partilha dos bens ou de inexistirem bens a partilhar.

Art. 274. Devera o registrador civil esclarecer os nubentes a respeito dos
fatos que podem ocasionar a invalidade do casamento, bem como sobre os
diversos regimes de bens, cabendo aos noivos declararem que o foram nos

autos de habilitagdo para o casamento.

Art. 275. No processo de habilitagdo, a firma dos nubentes, testemunhase,
se for o caso, procurador, devem ser langados na presencga do registrador
ou de seu preposto autorizado, e a circunstancia do seu reconhecimento

certificada.



Art. 276. A prova da idade sera colhida, preferencialmente, da certiddo de

nascimento ou casamento anterior.

Paragrafo unico. Se apresentado documento com rasura, ou se houver

concreta duvida, outro devera ser exigido.

Art. 277. O nubente viuvo e o divorciado poderao suprimir o sobrenome do

cbnjuge do casamento anterior.

Art. 278. Os estrangeiros poderao fazer prova de idade, estado civil e
fiiacdo, por meio de cédula especial de identificacdo, passaporte ou

atestado consular.

§ 1° Todos os documentos de origem estrangeira deverao ser traduzidos
por tradutor publico juramentado e posteriormente registrados por Oficial de

Registro de Titulos e Documentos.

§2° Se qualquer dos comparecentes nao souber o idioma nacional e o
Registrador Civil de Pessoas Naturais ndo entender aquele em que se
expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou,
nao o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais, tenha idoneidade e conhecimento
suficiente. A participacao do tradutor sera sempre mencionada no corpo do
ato, com a sua devida identificacdo e seu registro na Junta Comercial -
JUCEA, na hipotese de tradutor publico, bem como o devido compromisso
na hipétese de tradutor indicado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas

Naturais.

§3°. O surdo-mudo que n&o puder exprimir sua vontade pela escrita, desde
que capaz para exercer pessoalmente os atos da vida civil, deve se fazer
acompanhar de tradutor e intérprete que domine a Lingua Brasileira de
Sinais (LIBRAS), conforme Lei n° 10.436/2002 e Decreto n° 5.626/2005.



Art. 279. Na peticéo inicial, os nubentes declarardo o regime de bens a

vigorar e 0 nome que passarao a usar, se for o caso.

§1° A escolha de regime de bens diverso do legal devera ser precedida de
pacto antenupcial por escritura publica, com traslado ou certiddo juntados
ao processo de habilitacdo até a data da celebracdo, sendo ineficaz a

simples declaragao reduzida a termo no processo de habilitagao.

§2° Somente um dos nubentes, querendo, podera acrescentar ao seu o
sobrenome do outro, ndo sera admitida a simultaneidade do acréscimo,

sendo vedada a supressao total de sobrenomes de solteiro.

SUBSECAO | — EDITAL DE PROCLAMAS

Art. 280. Autuada a peticao de habilitagdo com os documentos exigidos em
lei, o registrador afixara, no mesmo dia, edital de proclamas de casamento,
em lugar ostensivo de sua serventia, durante o prazo de quinze dias

corridos.

§1° Os proclamas deverdo ser registrados em ordem cronolégica, com o
resumo do que constar dos editais, todos assinados pelo registrador,

substituto ou por um de seus prepostos autorizados que lavrou o ato.

§2° Os registros a que se referem os paragrafos anteriores conterao todas
as indicagbes quanto a época de publicagdo no lugar de costume e aos
documentos apresentados e serdao lavrados no livro D, que podera ser

formado por uma das vias do edital.

Art. 281. Certificada a expedicdo dos editais, independentemente do
decurso do prazo, o registrador abrira vista dos autos ao 6rgado do Ministério
Publico, para manifestar-se sobre o pedido e requerer o que for necessario

a sua regularidade.



Art. 282. Apos a manifestagdo favoravel do Ministério Publico e tdo logo
decorrido o prazo de quinze dias, a contar da afixagdo do edital na
serventia, ndo aparecendo quem oponha impedimento, nem constar algum
dos que de oficio deva declarar, ou se tiver sido rejeitada a impugnacéo do
orgao do Ministério Publico pelo Juiz-Corregedor Permanente, o registrador
certificara acircunstancia e entregara aos nubentes, certiddo de que estao

habilitados para se casar dentro do prazo previsto em lei.

§1° O registrador somente expedira a certiddo depois de receber e juntar
aos autos a certiddo provinda da outra serventia em que tenham sido
publicados os proclamas se um dos nubentes residir em municipio diverso
do que se processou a habilitagcdo para o casamento, na qual devera
constar que foram cumpridas as formalidades legais e se houve ou nao a

oposicao de impedimentos.

§2° A certiddo mencionara o prazo legal de eficacia da habilitagdo e os

numeros do livro, da folha e do assento do edital de proclamas.

§3° A entrega da certidao sera feita mediante recibo que ficara nos autos da

habilitacao.

Art. 283. A pedido dos nubentes, que sera certificado nos autos da
habilitagdo, o registrador fornecer-lhes-a certiddo de habilitacdo para o

casamento perante autoridade ou ministro religioso.

Paragrafo unico. A certiddo, neste caso, mencionara, ainda, o fim

especifico a que se destina.
SUBSECAO Il - CELEBRACAO DO CASAMENTO
Art. 284. Celebrar-se-a o casamento, no dia, hora e lugar previamente

designados pela autoridade que houver de presidir o ato, mediante petigcao

dos contraentes, acompanhada da certidao de habilitago.



Art. 285. A solenidade realizar-se-a com toda publicidade, a portas abertas,
com a presenga, no minimo, de duas testemunhas, parentes ou ndo dos
contraentes, ou, querendo as partes e consentindo a autoridade celebrante,

em outro edificio publico ou particular.

§1° Quando o casamento for realizado em edificio particular, ficara este de

portas abertas durante o ato.

§2° Serdo quatro as testemunhas na hipotese do paragrafo anterior e se

algum dos contraentes ndao souber ou nao puder escrever.

Art. 286. Presentes os contraentes, em pessoa ou por procurador especial,
juntamente com as testemunhas e o registrador ou por um de seus
prepostos, o presidente do ato, ouvindo dos nubentes a afirmacao de que
pretendem se casar por livre e espontanea vontade, declarara realizado o
casamento, nestes termos: “De acordo com a vontade que ambos acabais
de afirmar perante mim, de vos receberdes por marido e mulher, eu, em

nome da lei, vos declaro casados.”
Art. 287. Nos casos de falta, auséncia ou impedimento do juiz de paz e de
seus suplentes cabera a Corregedoria-Geral de Justica a nomeacéao de juiz

de paz ad-hoc.

Art. 288. O casamento pode celebrar-se mediante procuragdo, por

instrumento publico, com poderes especiais.

§1° A eficacia do mandato n&o ultrapassara noventa dias ou o prazo da

habilitagcao.

§2° Somente por instrumento publico poder-se-a revogar o mandato.

SUBSEGAO Ill - REGISTRO DO CASAMENTO



Art. 289. Do casamento, logo depois de celebrado, sera lavrado assento,
assinado pelo presidente do ato, coOnjuges, testemunhas e oficial,
constando, rigorosamente, os requisitos legais.

Art. 290. O registro do casamento deve ser comunicado ao oficial do lugar
em que tiver sido registrado o nascimento dos contraentes, bem como, se
houver, ao(s) do(s) casamento(s) anterior(es), para as devidas anotacoes,

no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do registro.

Art. 291. Quando o casamento se der em circunscricdo diferente daquela da
habilitagao, o oficial do registro comunicara esse fato ao da habilitagdo, com

0s elementos necessarios para as anotagdes nos respectivos autos.

SUBSECAO IV — REGISTRO DO CASAMENTO RELIGIOSO PARA
EFEITOS CIVIS

Art. 292. O casamento religioso, que atender as exigéncias da lei para a
validade do casamento civil, equipara-se a este, desde que registrado no
registro proprio, produzira efeitos a partir da data de sua celebragdo quando

lavrado dentro do prazo de noventa dias.

Art. 293. O registro do casamento religioso submete-se aos mesmos

requisitos exigidos para o casamento civil.

Art. 294. O registro civil do casamento religioso devera ser promovido
dentro de noventa dias de sua realizacdo, mediante comunicagao do
celebrante ou de qualquer interessado com a apresentacdo do termo
religioso que contenha os requisitos para o registro do casamento,
assinatura do celebrante, dos nubentes e testemunhas do ato, ao oficio que

expediu a certiddo de habilitagéo.

Paragrafo unico. Apds o referido prazo, o registro dependera de nova

habilitacao e satisfagado dos emolumentos respectivos.



Art. 295. O casamento religioso, celebrado sem as formalidades legais, tera
efeitos civis se, a requerimento do casal, for registrado, a qualquer tempo,
no Registro Civil, mediante prévia habilitacdo perante a autoridade

competente e observado o prazo de noventa dias.

Art. 296. Sera nulo o registro civil do casamento religioso se, antes dele,

qualquer dos consorciados houver contraido com outrem casamento civil.

SUBSECAO V — CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

Art. 297. A unido estavel podera converter-se em casamento a pedido dos
conviventes ou de um deles ao registrador civil da circunscricdo de seu

domicilio.

Art. 298. Recebido o requerimento, sera iniciado o processo de habilitagao
previsto em lei, devendo constar nos editais que se trata de conversao de

uniao estavel em casamento.

§1° No requerimento, os conviventes declarardo que mantém convivéncia
duradoura, publica e continua, estabelecida com objetivo de constituicdo de
familia, bem como que nao possuem impedimentos para efetivarem o

casamento.

§2° Sera dispensavel a indicacdo da data do inicio da unido estavel, nao

cabendo ao oficial perquirir acerca do seu prazo.

§3° As testemunhas, além de atestarem a inexisténcia de impedimentos

para o casamento comprovarao a uniao estavel.

Art. 299. A conversdo da unido estavel dependera da superagcdo dos
impedimentos legais para o casamento, sujeitando-se a adog¢ao do regime
matrimonial de bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil e as

regras de ordem publica pertinentes ao casamento.



Paragrafo unico.Os efeitos do regime de bens adotado ndo serdo

retroativos.

Art. 300. Ap6s manifestagédo favoravel do Ministério Publico, transcorrido o
prazo de quinze dias a contar da afixagdo do edital em cartério, se nao
aparecer quem oponha impedimento nem constar algum dos que de oficio
deva declarar, ou se tiver sido rejeitada a impugnacdo do 6rgao do
Ministério Publico pelo Juiz-Corregedor Permanente, o registrador
certificara a circunstancia e, no livro B, lavrara o assento da conversao da

unido estavel em casamento, independentemente de qualquer solenidade.

§1° O assento contera os requisitos do art. 1.536 do Cddigo Civil, os
espacgos proprios para a data da celebragdo e o nome e a assinatura do
presidente do ato deverao ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo

que se trata de conversao de uniao estavel em casamento.

§2° N&o constara do assento a data do inicio da unido estavel.

Secgao Vi
Obito

Art. 301. O ¢6bito deve ser levado a registro no lugar em que ocorrer,
mediante apresentagdo da Declaragdo de Obito — DO, conforme modelo
instituido por meio da Portaria no 474, de 31 de agosto de 2000 da
Fundacdo Nacional de Saude — FUNASA do Ministério da Saude.

Paragrafo unico. Antes de proceder ao assento de obito de crianca de
menos de um ano, o registrador verificara se houve registro de nascimento
e ,em caso de auséncia, este sera previamente feito na propria serventia,

independentemente do lugar do nascimento.

Art. 302. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de vinte e quatro
horas do falecimento, pela distancia ou por qualquer outro motivo relevante,

0 assento sera lavrado posteriormente, com a maior urgéncia, e dentro do



prazo de quinze dias, que sera ampliado em até trés meses para os lugares

distantes com mais de trinta quildbmetros da sede da serventia.

Paragrafo unico. Excedido o prazo legal, o assento de Obito somente sera

lavrado por autorizagao judicial.

Art. 303. A obrigacao de fazer a declaragao de o6bito considera-se sucessiva
na ordem prevista no art. 79 da Lei dos Registros Publicos.

§1° A declaracdo podera ser feita por mandatario, constituido em
procuracdo com firma reconhecida por semelhancga, ou, quando couber a
representante de estabelecimento publico ou particular, mediante preposto

autorizado em escrito.
§2° A declaracdo em desacordo com a ordem legal sera feita por motivo
justificado ou impedimento dos precedentes, devidamente consignado no
assento.
Art. 304. O assento de 6bito devera conter:

|. a hora do falecimento, se possivel, e dia, més e ano do falecimento;

ll. lugar do falecimento, com indicagéo precisa;

lll. nome, sexo, idade, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e

residéncia do morto;

IV.se era casado, nome do cbnjuge sobrevivente, mesmo quando
separado judicialmente ou divorciado, mencionando-se a
circunstancia; se viuvo do cbnjuge pré-morto; e cartério de
casamento em ambos os casos;

V. nomes, profissédo, naturalidade e residéncia dos pais;

VI. se faleceu com testamento conhecido;



VII. se deixou filhos, nome e idade de cada um;

VIII. se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o

nome dos atestantes;

IX. lugar do sepultamento;

X. se deixou bens e herdeiros menores ou interditos;

Xl. se era eleitor;

XII. pelo menos uma das informagdes a seguir arroladas: numero
de inscricdo do PIS/PASEP; numero de inscricdo no Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS, se contribuinte individual; numero
de beneficio previdenciario — NB, se a pessoa falecida for titular de
qualquer beneficio pago pelo INSS; numero do CPF; numero de
registro da Carteira de Identidade e respectivo 6rgédo emissor;
numero do titulo de eleitor; numero do registro de nascimento, com
informacgao do livro, da folha e do termo; numero e série da Carteira
de Trabalho;

XIIl. nimero da Declaracdo de Obito — DO.

Paragrafo unico. Se o declarante ignorar algum dos elementos indicados,

o registrador mencionara a circunstancia no assento.

Art. 305. A Declaracdo de Obito — DO sera preenchida pelos
estabelecimentos de saude ou pelo médico que prestou assisténcia ou

constatou o 6bito, devendo exigir-se que seja escrita de forma legivel.

§ 1° Quando o ébito ocorrer em localidade sem médico ou o assento for
posterior ao enterro e n3o tenha sido preenchida a Declaracéo de Obito —
DO, esta sera preenchida pelo registrador a vista da declaragdo do

responsavel pelo falecido, acompanhado de duas testemunhas que tiverem



assistido ao falecimento ou ao funeral e puderem atestar, por conhecimento

préprio ou por informagao que tiverem colhido, a identidade do falecido.

§2° Preenchida a Declaracéo de Obito — DO pelo registrador, a primeira e a
terceira via permanecerdao na serventia até o primeiro dia util do més
subsequente, quando serdao encaminhadas a Secretaria Municipal de

Salde.

§3° Em qualquer hipotese, a segunda via (de cor amarela), ficara arquivada
na serventia, em ordem cronoldgica, com indicagdo do numero do assento,
sendo vedada a utilizacdo de fotocdpia apresentada pelo declarante, ainda

que autenticada.

Art. 306. Havendo extravio da via de cor amarela da Declaracéo de Obito —
DO, o registrador exigira a apresentagcao de documento fornecido e firmado
pelo representante legal do estabelecimento de saude, com todos os dados

nela contidos.

Art. 307. Sendo o falecido desconhecido, o assento devera conter
declaracado de estatura ou medida, se for possivel, cor, sinais aparentes,
idade presumida, vestuario e qualquer outra indicacdo que possa auxiliar
futuro reconhecimento; e, no caso de ter sido encontrado morto, sera
mencionada esta circunstancia, o lugar em que este se achava e o da
necropsia, se tiver havido, extraindo-se a individual datiloscopica, se no

local existir esse servigo.

Art. 308. O registrador deve encaminhar as comunicagdes de obito

ocorridos no més imediatamente anterior, nos prazos previstos em lei:

|. ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;

II. & Junta de Servigo Militar do Municipio;

[ll. & Secretaria de Saude do Municipio;



IV.ao Juiz da Zona Eleitoral do lugar do 6bito, quando o falecido for

eleitor;

V. a Policia Federal e as embaixadas ou reparticdes consulares das

respectivas regides, quando o registro envolver estrangeiro; e

VI. VI -a Secretaria de Estado da Administracao.

§ 1° Na comunicacgao, além do numero do livro, das folhas e do assento,

deverao, sempre que possivel, constar os seguintes dados do falecido:

. nome;

[l. data de nascimento e de falecimento;

l1l. filiagao; e

IV. IV — numero do documento de identificagdo, do CPF e do titulo de

eleitor.

§2° Nao ocorrendo 6bito no periodo, o oficial, no mesmo prazo, comunicara

o fato ao INSS e a Secretaria de Estado da Administragéo.

§3° As informacgdes poderao ser enviadas por meio eletrénico, desde que

admitidas pelo érgéo recebedor.

Art. 309. O 6bito devera ser comunicado no prazo legal ao registrador que

lavrou o nascimento ou, quando for o caso, o casamento.

Secao VI

Emancipacgao, Interdicdo e Auséncia



Art. 310. A emancipagdo sera concedida por outorga dos pais por
instrumento publico, independentemente de homologacgao judicial e devera
ser registrada no Livro E da comarca, que comunicara ao registro de seu

nascimento para as devidas anotagdes as suas margens.

§1° Quando o menor estiver sob o regime de tutela ou houver divergéncia

entre os pais, a emancipag¢ao dependera de decisao judicial.

§2° Ap0s o registro, sera expedida certidao para comprovagao do estado de

emancipado.

§3° A emancipagédo somente comegara a produzir seus efeitos, em qualquer

caso, quando registrada no 1° Oficio do domicilio do emancipado.

Art. 311. O registro da interdicdo sera comunicado ao juizo que a
determinou, no prazo de cinco dias, para que o curador assine o termo de
Compromisso.

Art. 312. O registro das sentencgas declaratérias de auséncia sera feito no 1°
Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais do domicilio anterior do

ausente.

Art. 313. O registro da emancipacéo, interdicdo e declaracdo de auséncia,
observados os requisitos legais, sera anotado a margem do assento de
nascimento e, quando for o caso, de casamento, mediante satisfacdo dos

emolumentos.

Paragrafo unico. Quando o nascimento ou casamento for registrado em

outra serventia, o registro sera comunicado para a devida anotagao.

Secao VI

Averbacao

Art. 314. A averbacdo de fato juridico que modifique ou cancele registro

existente sera feita com estrita observagao da forma e dos requisitos legais



a margem do assento ou, quando n&do houver espacgo, no livro corrente, com
notas e remissdes reciprocas que facilitem a busca, e deve ser praticada
com os mesmos cuidados e atengdo quanto ao préprio registro, do qual é

acessorio.

Art. 315. A averbacéao sera feita mediante indicagcdo minuciosa da sentenca

ou do ato que a determinar.

Art. 316. O registrador comunicara, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, o
lancamento da averbacgao respectiva ao juiz que houver subscrito a carta de

sentenca ou mandado mediante oficio.

Art. 317. No livro de casamento, sera feita averbacdo da sentenca de
nulidade e anulagdo de casamento, bem como de separagao e divorcio ou
de restabelecimento de sociedade conjugal, declarando-se a data em que o
juiz a proferiu, a sua conclusdo, os nomes dos cénjuges, inclusive o que
passaram a adotar e a data do transito em julgado; sera feita, ainda, a
averbacdo da escritura publica de separacdo ou divorcio extrajudicial,
indicando a data em que foi lavrada, o tabelido de notas que a subscreveu,
o livro e as folhas, bem como os nomes dos cOnjuges, inclusive o que

passaram a adotar.

Paragrafo unico. Enquanto ndao averbada a separagao, ndo se averbara a
sua conversao em divorcio no livro de casamento.
Art. 318. Serdo averbadas, também, as alteracbes ou abreviaturas de

nomes a margem do respectivo assento.

Art. 319. A averbacéao resultante de adogao e a lavratura do novo registro
de nascimento somente serdo feitas mediante mandado do Juiz da Infancia

e da Juventude.

Secao IX

Anotacoes



Art. 320. Sempre que o registrador fizer algum registro ou averbagéo,
devera, no prazo de cinco dias, anota-lo nos atos anteriores, com remissoes
reciprocas, se lancados em sua serventia, ou fara comunicagdo, com
resumo do assento, ao registrador em cuja serventia estiverem os registros
primitivos, mediante indicacdo minuciosa da sentenca ou de ato que a

determinar.

Paragrafo unico. As comunicagcbes devem ser feitas mediante fac-simile
(fax), correio eletrénico com certificagao digital, via postal ou qualquer outro
meio idéneo, e ficardo arquivadas no Oficio que as enviou e que as

recebeu, fisica ou eletronicamente.

Art. 321. O 6bito devera ser anotado, com as remissdes reciprocas, nos
assentos de casamento e nascimento, e o casamento no assento de

nascimento.

Art. 322. A emancipagao, a interdicdo e a auséncia serdo anotadas com
remissdes reciprocas, nos assentos de nascimento e casamento, bem
como a mudanga do nome dos codnjuges, em virtude de casamento ou de
sua dissolugdo, anulagdo, separagao judicial, divorcio ou de

restabelecimento da sociedade conjugal.

Secao X

Retificagcoes, Restauragoes e Suprimentos

Art. 323. Tendo havido omiss&o ou erro, de modo que seja necessario fazer
adicao ou emenda, estas serao feitas antes da assinatura ou em seguida,
mas antes de outro assento, devendo ser a ressalva por todos assinada.

Art. 324. Fora da retificacao feita no ato, qualquer outra somente podera ser

efetuada em cumprimento de sentenca.

Paragrafo unico. Os erros que nado exijam qualquer indagagdo para a
constatacdo imediata de necessidade de sua correcdo poderdo ser

corrigidos de oficio pelo oficial de registro no proprio Registro Civil de



Pessoas Naturais onde se encontrar o assentamento, mediante peticdo
assinada pelo interessado, representante legal ou procurador,
independentemente de pagamento de selos e taxas, apds manifestagcao

conclusiva do Ministério Publico.

Art. 325. Quem pretender que se restaure, supra ou retifique assentamento
no Registro Civil, requerera, em peticdo fundamentada firmada por
advogado e instruida com documentos ou com indicacédo de testemunhas,
que o juiz o ordene, ouvido o 6rgao do Ministério Publico e os interessados,

no prazo de cinco dias, que correra em cartorio.

Art. 326. Da decisdo do juiz, cabera o recurso de apelagdo com ambos os

efeitos.

Art. 327. Julgado procedente o pedido, o0 juiz ordenara que se expeca
mandado para que seja lavrado, restaurado ou retificado o assentamento,
indicando, com precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser
retificados, e em que sentido, ou os que devam ser objeto do novo

assentamento.

Art. 328. Se houver de ser cumprido em jurisdigao diversa, o mandado sera
remetido, por oficio, ao juiz sob cuja jurisdicdo estiver o Registro Civil e,

com o seu despacho de “cumpra-se”, executar-se-a.

Paragrafo unico: Também serdo corrigidos de oficio pelo Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais, sem manifestacdo do Ministério

Publico, mas com posterior comunicacéo ao Juiz-Corregedor Permanente:

a) a inexatiddo da ordem cronolégica e sucessiva referente a
numeragéo de Livro, Folha, Pagina e Termo, bem como da data do

registro;

b) a elevacdo de distrito a municipio ou alteracdo de suas

nomenclaturas por forga de lei.



Art. 329. As retificacbes serdo feitas a margem do registro, com as
indicagbes necessarias, inclusive a data da sentenga e seu transito em
julgado, ou, quando for o caso, com a trasladagdo do mandado, que ficara
arquivado. Se nao houver espaco, far-se-a o transporte do assento, com as

remissdes a margem do registro original.

Art. 330. Quando a prova depender de dados existentes na propria

serventia podera o registrador certifica-lo nos autos.

Art. 331. Nenhuma justificacdo em matéria de registro civil, para retificagéo,

restauragcéo ou abertura de assento, sera entregue a parte.
Art. 332. Em qualquer tempo, podera ser apreciado o valor probante da
justificagdo, em original ou por traslado, pela autoridade judiciaria
competente ao conhecer de acbes que se relacionarem com os fatos
justificados.

CAPITULO VI

REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS

Secao |

Normas Gerais

Art. 333. No registro de titulos e documentos sera feita a transcri¢ao:

|. dos instrumentos particulares, para a prova das obrigagbes

convencionais de qualquer valor;

II. do penhor comum sobre coisas moveis;



lll. da caucao de titulos de crédito pessoal e da divida publica federal,

estadual ou municipal, ou de Bolsa ao portador;

IV.do contrato de penhor de animais, ndo compreendido nas
disposigdes do art. 10 da Lei Federal n° 492, de 30 de agosto de
1937,

V. do contrato de parceria agricola ou pecuaria ou arrendamento rural;

VI. do mandado judicial de renovagao do contrato de arrendamento para

sua vigéncia, quer entre as partes contratantes, quer em face de

terceiros;

VII. facultativa, de quaisquer documentos, para sua conservagao;
e

VIII. dos atos constitutivos de Empresas de Vigilancia e

Transportes de Valores, conforme disposicdes da Lei Federal n°
7.102, de 20 de junho de 1983 e Decreto Federal n° 89.056, de 24 de

novembro de 1983.

§1° Cabera ao Registro de Titulos e Documentos a realizagdo dos registros

nao atribuidos expressamente a outro oficio.

§2° Quando se tratar de transcrigdo facultativa, os interessados deveréo ser
esclarecidos de que o registro esta sendo feito apenas para conservagao do

documento e nao produzira efeitos de competéncia de outra serventia.

Art. 334. Somente se procedera ao registro de contratos de alienagéo

fiduciaria em que constem o total da divida ou sua estimativa.

Art. 335. Sao ainda registrados, no Registro de Titulos e Documentos, para

surtir efeitos em relacao a terceiros:



VI.

VII.

os contratos de locagdo de prédios, sem prejuizo do registro
imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia ou de

preferéncia no caso de alienacéo de coisa locada;

os documentos decorrentes de depodsitos ou de caugdes feitos em
garantia de cumprimento de obrigagbes contratuais, ainda que em

separado dos respectivos instrumentos;

as cartas de fianga, em geral, feitas por instrumento particular, seja

qual for a natureza do compromisso por elas abonado;

.0s contratos de locacdo de servicos nao atribuidos a outras

reparticoes;

os contratos de compra e venda em prestagdes, com reserva de
dominio ou n&o, qualquer que seja a forma de que se revistam, os de
alienagao ou de promessas de venda referentes a bens moveis e os

de alienacgao fiduciaria de bens méveis;

todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados
das respectivas traducgdes, para produzirem efeitos em reparticdes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios e dos

Municipios, ou em qualquer instancia, juizo ou tribunal;

as quitacdes, recibos e contratos de compra e venda de
automdveis, bem como o penhor destes, qualquer que seja a forma

de que se revistam,;

VIIIL. os atos administrativos expedidos para cumprimento de

decisbes judiciais, sem transito em julgado, pelas quais foi
determinada a entrega, pelas alfandegas e mesas de renda, de bens

e mercadorias procedentes do exterior;



IX. os instrumentos de cesséo de direito e de crédito, de sub-rogacgéao e

de dagdo em pagamento; e

X. os contratos de locagdo de coisa movel, que deverao ser registrados

no oficio do domicilio do locador.

§1° E defeso a inscricdo dos atos relativos ao registro civil das pessoas
juridicas, ainda que, cumulados os oficios, os atos constitutivos estejam

registrados no Registro Civil das Pessoas Juridicas do préprio cartorio.

§2° Nos documentos assinados por autoridade consular brasileira ou
expedidos por autoridade de outros paises e encaminhados por via
diplomatica ao governo brasileiro ndo se exigird o reconhecimento da

respectiva firma.

§3° E vedada a transcricdo, registro ou averbacdo de convengdes de
condominio, bem como suas alteracdes, ainda que a titulo de conservacéo,

por se tratar de ato privativo do registro de imoveis.

Art. 336. E vedado o registro, mesmo facultativamente, de ato constitutivo
de sociedade, quando este n&o estiver regularmente registrado no livro de

registro civil de pessoas juridicas.

Art. 337. O oficial recusara registro a titulo e a documento que nao se

revistam das formalidades legais.

§1° Se houver suspeita de falsificacdo, podera o oficial sobrestar no
registro, depois de protocolizado o documento, até notificar o apresentante
dessa circunstancia; se este insistir, o registro sera feito com essa nota,
podendo o oficial, entretanto, submeter a duvida ao juiz competente ou
notificar o signatario para assistir ao registro, mencionando também as

alegagdes pelo ultimo aduzidas.



§2° Quando evidente a falsificagdo, o documento, apds protocolizado, sera

encam

direito.

Art. 33

inhado ao Juiz dos Registros Publicos para as providéncias de

Secao ll

Livros e sua Escrituragao

8. Séo livros do Registro de Titulos e Documentos:

Livro A — protocolo para apontamento diario e sequencial de todos os
titulos, documentos e papeéis apresentados para serem registrados,

ou averbados;

Livro B — para trasladagao integral de titulos e documentos, sua
conservagao e validade contra terceiros, ainda que registrados por

extratos em outros livros;

Livro C — para inscrigao, por extrato, de titulos e documentos, a fim

de surtirem efeitos em relagao a terceiros e autenticacdo de data; e

.Livro D — indicador pessoal, com indicagdo do nome de todas as

partes intervenientes e respectivos consortes, que figurem ativa ou
passivamente no registro ou averbagdo, mencionando, sempre que
possivel, o numero do documento de identificacdo e do CPF ou
CNPJ.

§1° Os livros serdo encadernados com trezentas folhas, numeradas e

rubricadas, e conterdo termos de abertura e encerramento, este ultimo a ser

confeccionado por ocasiao do ultimo ato realizado.

§2° O livro D podera ser substituido pelo sistema de fichas ou

informatizado.

§3° Fica o oficial obrigado a fornecer, com presteza, as certiddes pedidas

pelos nomes das partes que figurarem nos livros de registro.



Art. 339. Os livros obedecerao as especificagdes previstas em lei e

conterao:

. No Livro A — Protocolo:

a) numero de ordem,;

b) dia e més;

c) natureza do titulo e qualidade do langamento (integral, resumido,

penhor etc.);

d) nome do apresentante; e

e) anotagdes e averbacgoes.

[I. No Livro B — Registro Integral:

a) numero de ordem e data do protocolo;

b) nome do apresentante;

c) numero de ordem, dia e més do registro;

d) transcricao; e

e) anotacgdes e averbacgoes.

[ll. No Livro C — Registro por Extrato:

a) numero de ordem;

b) dia e més;



C) espécie e resumo do titulo; e

d) anotagdes e averbacgoes.

Paragrafo unico. De acordo com a necessidade do servigo, podera ser
feito o desdobramento dos livros de registro, sem prejuizo da unidade do
protocolo e de sua numeragdo em ordem rigorosa. Os volumes
desdobrados serdao indicados pelos simbolos do alfabeto, em ordem
sequencial, a partir da letra E, precedidos de identificagao referente ao livro

originario (B ou C).

Art. 340. Tratando-se de documento impresso, idéntico a outro ja
anteriormente registrado na integra, no mesmo livro B, podera o registro
limitar-se a consignar o nome das partes contratantes, as caracteristicas do
objeto e demais dados constantes dos claros preenchidos, fazendo-se

remissao, quanto ao mais, aquele ja registrado.

Art. 341. A transcricdo no livro B podera ser realizada por meio de copia
reprografica dos documentos apresentados, com a anotagdo dos demais
dados exigidos em lei. Todas as folhas reproduzidas com copias

fotostaticas serao assinadas e datadas pelo oficial ou substituto legal.

Paragrafo unico. Neste caso, a fim de evitar volume excessivo do livro, seu

numero de folhas podera ser reduzido a duzentas.

Art. 342. Quando nado utilizado o sistema de coépias reprograficas, €
recomendada a implantagdo de livro auxiliar, formado pelo arquivo dos
originais, copias ou fotocdpias autenticadas dos titulos, documentos ou
papéis levados a registro, circunstancia em que sera declarada no registro e

nas certidoes.

§1° Esses documentos serdo numerados em correspondéncia com os livros

atinentes, devendo ser encadernados.



§2° A adocéao desse sistema n&o implica em dispensa de qualquer anotagao

necessaria prevista para o protocolo ou para os livros B ou C.

Art. 343. E dispensado o livro C para as serventias que utilizarem sistema

de copias reprograficas.

Secao lll
Ordem do Servigo
(arts. 146 a 163, da Lei 6.015/73)

Art. 344. Apresentado o titulo, documento ou papel para registro ou
averbacao, serdo anotados, no protocolo, a data de sua apresentagao, sob
o numero de ordem que se seguir imediatamente, a natureza do
instrumento, a espécie de langcamento a fazer (registro integral ou resumido,
ou averbacado), o nome do apresentante, reproduzindo-se as declaragbes
relativas ao numero de ordem, a data e a espécie de langamento a ser feito

no corpo do titulo, do documento ou do papel.

Art. 345. Protocolizado o titulo, documento ou papel, far-se-a, em seguida,
no livro respectivo, o langamento (registro integral ou resumido, ou
averbacao) e, concluido este, declarar-se-a no corpo do titulo, documento
ou papel, o numero de ordem e a data do procedimento no livro
competente, devendo ser rubricada pelo oficial ou pelos servidores
autorizados esta declaracao e as demais folhas do titulo, do documento ou

do papel.

Art. 346. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, sera
feita nas anotacdes do protocolo referéncia ao numero de ordem sob o qual
tiver feito o registro, ou a averbacéo, no livro respectivo, devera ser datada

e rubricada, em seguida, pelo oficial.



Art. 347. Todas as folhas do titulo, documento ou papel que houver sido
registrados serao rubricados pelo oficial, antes de entregues aos
apresentantes, facultado o uso da chancela mecanica.

Art. 348. O apontamento do titulo, documento ou papel no protocolo sera
feito seguida e imediatamente um depois do outro. Sem prejuizo da
numeracgao individual de cada documento, se a mesma pessoa apresentar
simultaneamente diversos documentos de idéntica natureza, para
lancamento da mesma espécie, serdo eles langados no protocolo

englobadamente.

Art. 349. Onde terminar cada apontamento, sera tracada uma linha
horizontal, separando-o do seguinte, sendo lavrado, no fim do expediente
diario, o termo de encerramento, datado e assinado pelo oficial ou por seu

substituto.

Paragrafo unico: O termo de encerramento consignara o numero de atos
apontados e sera lavrado diariamente, ainda que ndo tenha sido

apresentado titulo, documento ou papeéis para apontamento.

Art. 350. Nao sera fornecida certidao de notificacdo antes da efetivagao do

registro.

Art. 351. Os titulos terdo sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacdo, ainda que se refiram a mesma pessoa. O registro e a
averbacdo deverdo ser imediatos, e, quando ndo o puderem ser, por
acumulo de servico, o lancamento sera feito no prazo estritamente

necessario e sem prejuizo da ordem da prenotacéo.

Paragrafo unico: Em qualquer desses casos, o oficial, depois de haver
dado entrada no protocolo e langado no corpo do titulo as declaragdes
prescritas, fornecera um recibo contendo a declaragcdo da data da
apresentacgao, o numero de ordem desta no protocolo e a indicagao do dia
em que devera ser entregue, devidamente legalizado; o recibo sera

restituido pelo apresentante contra a devolugado do documento.



Art. 352. Nos termos de encerramento diario do protocolo, lavrados ao
findar a hora regulamentar, deverdo ser mencionados, pelos respectivos
numeros, os titulos apresentados cujos registros ficarem adiados, com a

declaracao dos motivos do adiamento.

Paragrafo unico. O registro iniciado dentro do horario regulamentar nao
sera interrompido, salvo por motivo de forgca maior declarado, devendo-se
prorrogar o expediente até ser este concluido, ndo se admitira nova

apresentacao depois da hora regulamentar.

Art. 353. A margem dos respectivos registros, serdo averbadas quaisquer
ocorréncias que os alterem, quer em relacdo as obrigagdes, quer em
relacdo as pessoas que nos atos figurem, inclusive quanto a prorrogacao

dos prazos.

Art. 354. O langamento dos registros e das averbagdes nos livros
respectivos sera feito, também seguidamente, na ordem de prioridade do
seu apontamento no protocolo, quando nao for obstado por ordem de
autoridade judiciaria competente, ou por duvida superveniente; neste caso,
seguir-se-do0 os registros ou averbagdes dos imediatos, sem prejuizo da

data autenticada pelo competente apontamento.

§1° As averbagdes poderdo ser langadas com adogdo do mesmo
procedimento de um registro, quando seréo feitas referéncias reciprocas no

registro originario e na averbagéao.

§2° Na hipotese do paragrafo anterior, anotar-se-a no protocolo a
averbacdo e os emolumentos devidos corresponderdo a este unico ato,

independentemente do numero de alteragdes procedidas.

Art. 355. Cada registro ou averbacédo sera datado e assinado por inteiro,
pelo oficial ou pelo preposto credenciado, separados, um do outro, por uma

linha horizontal.



Art. 356. Quando o titulo, ja registrado por extrato, for levado a registro
integral, ou for exigido simultaneamente pelo apresentante o duplo registro,
mencionar-se-a essa circunstancia no langamento posterior e, nas
anotacbes do protocolo, far-se-ao referéncias reciprocas para verificagao

das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

Art. 357. Os titulos, documentos e papéis escritos em lingua estrangeira,
uma vez adotados os caracteres comuns, poderdo ser registrados no
original, para o efeito da sua conservacdo ou perpetuidade. Para
produzirem efeitos legais no Pais e para valerem contra terceiros, deverao,
entretanto, ser vertidos em vernaculo e registradaa tradugédo, o que,
também, se observara em relagdo as procuragdes lavradas em lingua

estrangeira.

Paragrafo unico. Para o registro resumido, os titulos, documentos ou

papéis em lingua estrangeira, deverao ser sempre traduzidos.

Art. 358. Fica vedado aos oficiais de Titulos e Documentos o registro de
declaragdes unilaterais de posse, de cessbes de direitos possessorios
decorrentes de heranga e respectivas sub-rogagdes, bem como de
procuragdes por instrumento publico ou particular, em causa prépria ou néo,

envolvendo a posse ou dominio de imodvel.

Secao IV

Notificagoes

Art. 359. O oficial sera obrigado, quando o apresentante o requerer, a
notificar do registro ou da averbacédo os demais interessados que figurarem
no titulo, documento, ou papel apresentado, e a quaisquer terceiros que
Ihes sejam indicados, podendo requisitar dos oficiais de registro de titulos e
documentos, em outras comarcas, as notificacdbes necessarias, quando

podera exigir do interessado o prévio depdsito dos emolumentos devidos e



despesas postais. Por esse processo, também, poderédo ser feitos avisos,

denuncias e notificagdes, quando nao for exigida a intervencéo judicial.

§ 1° Os certificados de notificagdo ou da entrega de registros serdo lavrados
na coluna das anotagdes, nos livros competentes, a margem dos
respectivos registros. Caso adotado o sistema de microfilmagem, terao

referéncia no livro D, para sua localizagao.

§2° O servigo das notificacbes e demais diligéncias podera ser realizado por

funcionario autorizado pelo registrador.

§3° Na hipdtese do caput, o registrador instado procedera ao registro do
documento, averbando a margem o cumprimento da diligéncia ou a
impossibilidade de sua realizagdo, e devolvera ao servigo remetente o
documento com a certiddo. Recebendo a notificacédo, o oficial requisitante
fara a averbacdo devida a margem do seu registro e prestara contas ao
requerente, fornecendo-lhe comprovante das despesas relativas aos atos

praticados.

Art. 360. As notificagbes extrajudiciais praticadas pelos oficiais do Registro
de Titulos e Documentos ficardo adstritas aos limites geograficos das

jurisdicdes das comarcas onde residirem ou tiverem sede os notificando.

Art. 361. O cficial, para fins de cumprimento de notificagdo, podera
convocar o notificando, por carta com aviso de recebimento — AR, a
comparecer na serventia, no prazo de trés dias, pessoalmente ou por

procurador, para tomar ciéncia dos termos da notificagao.

Art. 362. O nao comparecimento do notificando ou de seu procurador, apos
o recebimento da carta, obrigara a serventia a efetivagcdo da notificacao,
independentemente de quantas diligéncias se fizerem necessarias a

realizagao do ato.



Art. 363. Apds a notificacdo, ou na impossibilidade de sua realizacéo, a

serventia procedera a necessaria averbacgao.

Art. 364. Somente apos a efetivacédo do registro, o oficial podera certificar o
inteiro teor da notificacdo, a ciéncia do destinatario ou sua recusa em

recebé-la, como, ainda, as diligéncias de resultado negativo.

Art. 365. A notificagdo restringir-se-a a entrega, ao notificando, do titulo,
documento ou papel registrado, ndo se admitindo a anexagao de objetos de

qualquer espécie.

Art. 366. Devera a serventia arquivar os documentos que comprovem com
minudéncia as circunstancias (data, hora e outros informes pertinentes)

relativas a efetivagao da notificagdo ou a impossibilidade de sua realizagao.

Secao V
Do Cancelamento
(arts. 164 a 166, da Lei 6.015/73)

Art. 367. O cancelamento podera ser feito em virtude de sentenga ou de

documento auténtico de quitagdo ou de exoneracéao do titulo registrado.

Art. 368. Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das
averbacdées do livro respectivo, o cancelamento e a razdo dele,
mencionando-se 0 documento que o autorizou, datando e assinando a

certidao, de tudo fazendo referéncia nas anotagdes do protocolo.

Paragrafo unico. Quando ndo for suficiente o espago da coluna das
averbacgdes, sera feito novo registro, com referéncia reciproca, na coluna

propria.



Art. 369. Os requerimentos de cancelamento serdo arquivados com o0s

documentos que os instruirem.

Secao IV

Sistema de Microfilmagem

Art. 370. O registro civil de pessoas juridicas e o registro de titulos e

documentos poderdo usar os sistemas de computagdo, microfiimagem,

disco 6tico e outros meios de reprodugao.

CAPITULO VII

REGISTRO CIVIL DE PESSOAS JURIDICAS

Secao |

Livros esua Escrituragao

Art. 371. Sao livros préprios da serventia:

l. Livro “A”

[I. Livro “B”;

[1l. Livro Protocolo.

§1° Podera ser utilizado o mesmo Livro Protocolo do Registro de Titulos e

Documentos, quando acumuladas as serventias.

§2° O Livro de Protocolo podera ser escriturado mediante processo manual,

mecanico, eletrbnico ou informatizado, em folhas soltas mediante



préviaautorizagdo da Corregedoria, e devera, logo que concluido, ser

encadernado, apoés a lavratura do termo de encerramento.

Art. 372. O Livro Protocolo devera conter colunas para as seguintes

anotacgoes:

|. ndmero de ordem;

ll. dia e més;

[ll. nimero e data da distribuigdo ou registro;

IV. natureza do titulo e qualidade do langamento (integral, resumido,

penhor etc.);

V. nome do apresentante;

VI. anotagdes e averbacgdes.
§1° No Livro Protocolo a coluna destinada ao langamento do dia e més
podera ser substituida por termo de encerramento diario, datado e assinado
pelo registrador ou por seu substituto, que consignara o numero de atos

apontados.

§2° Lavrar-se-a termo diario mesmo que nao tenha sido apresentado titulo,

documento ou papéis para apontamento.

§3° O numero de ordem, inclusive do protocolo, comegara de um (01) e

seguira ao infinito, sem interrupgao.

Art. 373. Serdo langados no Livro Protocolo todos os requerimentos,
documentos, papéis e titulos que digam respeito a atos de registro ou

averbacao.



§1° Em seguida ao registro, far-se-a referéncia ao numero da folha em que
foi langado, mencionando-se, também, o numero e folha de outros livros em

que houver qualquer nota ou declaragdo concernente ao mesmo ato.

§2° No ato registral (registro ou averbac&o) sera sempre indicado o numero
e a data do protocolo do documento apresentado para registro ou

averbacao.

§3° Todos os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicagdes,
registrados e averbados serdao arquivados e encadernados ou
microfilmados por periodos certos, acompanhados de indice que facilite a

busca e o exame.

§4° Os registradores organizarao indices, facultado o sistema de fichas ou
processamento de dados, pela ordem cronoldgica e alfabética, de todos os
registros, averbagbes e arquivamento, indicando as partes, o0s

intervenientes e os conjuges.

Art. 374. Havera, ainda, arquivo de copia da devolugdo das exigéncias
apresentadas, se nao registrado o documento. As cépias serao arquivadas
em ordem cronoldogica, suas folhas numeradas e rubricadas pelo

registrador.

Secao ll

Normas Gerais

Art. 375. As pessoas juridicas deverao ser registradas nos locais onde

estiver localizada a sede.

Art. 376. Aos oficiais do registro civil de pessoas juridicas compete:

|. registrar os contratos, atos constitutivos, os estatutos ou

compromissos das associagdes sem fins econdmicos, das



organizacdes religiosas e das fundagbes, exceto as de direito

publico;

Il. registrar as sociedades simples, assim declaradas em seus atos
constitutivos e revestidas das formas estabelecidas na lei, com

excecgao das andnimas;

[ll. matricular jornais e demais publicagbdes periddicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo, para a manutencdo dos
servicos de noticias, reportagens, comentarios, debates e
entrevistas, bem como matricular as empresas para execugado do

agenciamento de noticias;

I\V. averbar, nas respectivas inscrigdes e matriculas, todas as alteragdes
supervenientes que comportem modificagbes advindas de
circunstancias constantes do registro, atendidas as exigéncias das

leis especificas em vigor;

V. fornecer certidées dos atos praticados;

VI.registrar e autenticar os livros obrigatérios das sociedades e

associagoes registradas no proprio Oficio.

Art. 377. No registro de atos constitutivos e estatutos de entidades sindicais,
o controle da unidade sindical e da base territorial ndo sera feito pelo

registrador.

Art. 378. Os atos constitutivos e os estatutos das pessoas juridicas so serao
admitidos para registro e arquivamento quando visados por advogados,
excetuadas as microempresas e empresas de pequeno porte, as quais
também ficarao dispensadas da apresentacdo da certiddao de quitacdo de
tributos federais, no caso de reducdo do capital e em outras hipdteses

previstas em lei; e certiddo negativa de débito (CND) do INSS.



Art. 379. A exigéncia de visto de advogado estende-se as emendas ou as
reformas dos atos constitutivos e estatutos das pessoas juridicas

registradas no proprio oficio.

Art. 380. Para o registro das pessoas juridicas, o seu representante legal
formulara peticdo ao oficial, acompanhada de dois (02) exemplares

autenticados do estatuto, compromisso ou contrato.

Art. 381. O Oficial exigira a apresentacdo dos atos constitutivos das
pessoas juridicas, assinados e rubricados pelos socios, associados ou por

seu representante legal.

Art. 382. Pelo ato constitutivo sera feito o registro, cuja certiddo devera ser
langada pelo oficial, nas duas (02) vias, com respectivo nimero de ordem,

livro e folhas, dispensada a publicacdo no Diario Oficial.

Art. 383. Uma das vias sera entregue ao apresentante e a outra, apds
capeada juntamente com o requerimento e mais documentos apresentados,
formando um expediente, com suas folhas numeradas e rubricadas pelo

oficial, sera arquivada no servigo.

Art. 384. E recomendavel a conferéncia com documento de identidade dos

diretores.

Art. 385. Se algum dos socios for representado por procurador devera o
registrado exigir cdpia do mandato utilizado.

Art. 386. Todos os documentos que posteriormente autorizarem averbagdes
serdo juntados ao expediente originario do registro, com a respectiva

certidao do ato realizado.

Art. 387. Arquivadas separadamente do expediente original, as alteragbes

feitas reportar-se-ao obrigatoriamente a ele, com referéncias reciprocas.



Art. 388. Havendo sécio estrangeiro, apresentar-se-a prova de sua

permanéncia legal no pais.

Art. 389. Das pessoas juridicas associadas a sociedade levada a registro,
indicar-se-ao os dados do assento no 6rgao competente, anexando certidao

atualizada e copia dos atos constitutivos e suas alteracgdes.

Art. 390. Para averbacdo de alteragbes contratuais ou estatutarias, exigir-
se-a requerimento do representante legal da sociedade, com os
documentos comprobatorios das alteragcdes, copia da ata ou alteragao
contratual, devidamente assinadas e rubricadas nas demais folhas e ainda

sera exigido:

|. certiddo de quitagdo de tributos federais, no caso de reducado do

capital e em outras hipoteses previstas em lei;

Il. certiddo negativa de débito (CND) do INSS;

[ll. fotocopia autenticada do CNPJ.

Art. 391. As atas, desde que ndo impliquem alteracbes estatutarias e
contratuais, poderao ser registradas, observando-se o disposto no art. 999
do Cadigo Civil.

Art. 392. O registrador devera observar o disposto no art. 1.000 do Cdédigo
Civil para registro da sucursal, filial ou agéncia, na circunscricdo de outro
Oficio do Registro Civil de Pessoas Juridicas, ficando obrigado a exigir a

comprovacao da inscrigao originaria e proceder as averbagdes necessarias.

Art. 393. O requerimento do cancelamento do registro da pessoa juridica

sera instruido com:

|. copia da certidao de dissolugao ou distrato social;



Il. certiddo negativa de tributos federais, para fins de baixa:

lll. certiddo negativa da Fazenda Publica Estadual;

IV. certiddo negativa da Fazenda Publica Municipal,

V. certidao negativa de débito (CND), expedida pelo INSS;

VI. certificado de regularidade de situacdo referente ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), expedido pela Caixa

Econ6mica Federal.

Art. 394. Nos instrumentos de distrato, além da declaragdo da importancia
repartida entre os socios, a referéncia a pessoa ou pessoas a assumirem o
ativo e o passivo da empresa, indicar-se-ao os motivos da dissolucao, o
responsavel pela guarda dos livros e documentos pelo prazo legal e 0 nome

do liquidante.

Art. 395. E dever do liquidante averbar e publicar a ata, sentenca ou

instrumento de dissolugao da sociedade.

Art. 396. Quando da apresentagao do ato constitutivo de pessoa juridica de
fins ndo econémicos, deverao ser juntadas a ata de fundacao e a de eleigéao
e posse da primeira diretoria, essa devidamente qualificada e com mandato

fixado, ndo se permitindo mandato ou cargo vitalicio.

Art. 397. O registro das sociedades e fundagdes consistirda na declaragao,
feita no livro, pelo oficial, do numero de ordem, da data da apresentagao, do
numero da distribuicdo ou do registro e da espécie do ato constitutivo, com

as seguintes indicagoes:

|. a denominacgao, o fundo social (patriménio), quando houver, os fins e
sede da associacdo ou fundacdo, com enderegco completo, bem

como o tempo de sua duragao;



IIl. o modo pelo qual se administra e representa a sociedade, ativa e

passivamente, judicial e extrajudicialmente;

lll. se o estatuto, contrato ou compromisso é reformavel no tocante a

administracao, e de que modo;

IV.se o0s membros respondem ou nao subsidiariamente pelas

obrigagdes sociais;

V. as condigdes de extingdo da pessoa juridica e nesse caso o destino

de seu patriménio;

V1. os nomes dos fundadores ou instituidores, dos membros da diretoria,
proviséria ou definitiva, e do apresentante dos exemplares, com
indicagdo da nacionalidade, estado civil, profissdo, domicilio e
residéncia de cada um, bem como o nome e residéncia do

apresentante dos exemplares;

VII. o nome e o numero da OAB do advogado que visou o contrato

constitutivo de pessoa juridica.

Art. 398. O estatuto das associagdes, as quais serdao sempre sem fins

econdmicos, sob pena de nulidade, devera conter:

I. A denominacgao, os fins e a sede da associacao;

Il. Os requisitos para a admisséo, demisséo e exclusdo dos associados;

[Il. Os direitos e deveres dos associados;

IV. As fontes de recursos para sua manutencéo;



V. O modo de constituigdo e de funcionamento dos 6rgaos deliberativos

e administrativos;

VI. As condigBes para a alteragcao das disposi¢cdes estatutarias e para a

dissolucéo.

Art. 399. O registro dos atos constitutivos e averbag¢des das fundacgoes,

somente sera feito com a aprovacéao prévia do Ministério Publico.

Art. 400. Quando o funcionamento da sociedade depender de aprovacio da

autoridade, sem a qual ndo podera ser feito o registro.

Art. 401. O registro de atos constitutivos ou de alteragao de sociedade, cujo
objetivo envolva atividade privativa de profissionais habilitados pelos
respectivos 6rgéos de classe, como o Conselho Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia, o Conselho Regional de Contabilidade e outros,
nao sera feito sem a prévia comprovagao da qualificacdo dos socios, com a
indicacdo do responsavel perante o respectivo Conselho ou a expressa

menc¢ao de que a sociedade contratara profissional devidamente habilitado.

Art. 402. Nao poderao ser registrados os atos constitutivos de pessoas

juridicas, quando:

I. o seu objetivo ou circunstancias relevantes indiqguem destino ou
atividades ilicitas, ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem
publico, a seguranga do Estado e da coletividade, a ordem publica ou

social, a moral e aos bons costumes;

II. houver, na mesma comarca, o registro de sociedades, associagdes e

fundagcbes com a mesma denominacgao;

lll. abrangerem servigos concernentes ao registro do comércio, por

constituir atribuicdo exclusiva das juntas comerciais;



IV. for caso de registro de sociedades cooperativas, de factoring e de

firmas individuais;

V. for caso de registro de firmas individuais e de sociedade de
advogados, ou que inclua, entre outras finalidades, atividade de

advocacia.

VI.for caso de registro de organizagdes nado governamentais que
incluam ou reproduzam, em sua composigdo, siglas ou
denominagbes de oOrgaos publicos da administracao direta e de

organismos nacionais e internacionais.

§1° Na hipétese de ocorrer um desses motivos, o registrador, de oficio, ou
por provocacao de qualquer autoridade, sobrestara o processo de registro e

suscitara duvida para o juiz da vara de registros publicos.

§2° Na hipotese acima, o registrador anotara a margem da prenotagdo do
Livro de Protocolo sua ocorréncia e dara ciéncia ao apresentante,
fornecendo-lhe cépia da suscitagdo e notificando-o para impugna-la,

perante o juizo competente, no prazo de 15(quinze) dias.

§3° Certificado o cumprimento do disposto no item acima, o expediente da

duvida sera remetido ao juizo competente, acompanhado do titulo.

§4° Na hipdtese prevista no inciso Ill, se o registrador entender que a
denominagéo é semelhante a outra registrada anteriormente e suscetivel a

confundi-las, devera suscitar duvida ao juiz-corregedor do foro extrajudicial.

§5° Se na comarca houver mais de um registro de pessoas juridicas, o
registrador informara aos demais o nome da sociedade para os fins do

disposto neste codigo.

Secao lll

Matricula



Art. 403. Serao matriculados:

|. os jornais e demais publicagdes periodicas;

Il. as oficinas impressoras de qualquer natureza pertencentes as

pessoas naturais ou juridicas;

lll. as empresas de radiodifusdo que mantenham servicos de noticias,

reportagens, comentarios, debates e entrevistas;

IV. as empresas que tenham por objeto o agenciamento de noticias.

Art. 404. A matricula, mediante requerimento instruido com os documentos

previstos em lei seguira o procedimento estabelecido para o registro.

Art. 405. Nao sera feito o registro ou matricula, respectivamente, na mesma

comarca de entidade com a mesma denominagao.

Art. 406. Os pedidos de matricula conterdo as informagdes e documentos
seguintes:

I. em relagao a jornais e outros periddicos:
a) titulo do jornal ou periodico, sede da redagédo, administragdo e
oficinas impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sao préprias

ou de terceiros, indicando, neste caso, os respectivos proprietarios;

b) nome, idade, residéncia e prova da nacionalidade do diretor ou

redator-chefe e do proprietario;

c) se propriedade de outra pessoa juridica, exemplar do respectivo

estatuto ou contrato social, nome, idade, residéncia e prova da



b)

b)

nacionalidade dos diretores, gerentes e sécios da pessoa juridica

proprietaria;

Se forem oficinas impressoras:

nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario,

se pessoa natural;

sede da administragdo, lugar, rua e numero onde funcionam as

oficinas, bem como sua denominacgao;

se pertencentes a pessoas juridicas, na forma no disposto na letra “c”

do item acima.

Se forem empresas de radiodifusao:

designagdao da emissora, sede de sua administracdo e local das

instalagbes do estudio;

nome, idade, residéncia e prova de nacionalidade do diretor, ou
redator-chefe responsavel pelos servigcos, reportagens, comentarios,

debates e entrevistas.

. Em caso de empresa noticiosa:

nome, nacionalidade, idade e residéncia do gerente e do proprietario,

se pessoa natural;

sede da administragao;

exemplar do contrato ou estatuto social, se pessoa juridica.



Art. 407. As alteragbdes nas informagdes ou documentos serdo averbadas
na margem da matricula, no prazo de 08 (oito) dias e, a cada declaragao a

ser averbada, correspondera um requerimento.

Art. 408. Verificando o registrador a intempestividade dos requerimentos de
averbacao, ou que os pedidos de matricula se referem a publicagdes ja em
circulagao, representara ao juiz-corregedor do foro extrajudicial, para
considerar sobre a aplicagdo da multa disposta no art. 124 da Lei de
Registros Publicos.

Art. 409. Salvo disposicdo em contrario, a multa sera recolhida pelo

interessado a Unido, em guia prépria.

Art. 410. O pedido de matricula, mediante requerimento com firma
reconhecida, contera as informagdes e documentos exigidos neste cédigo,
apresentadas em declaragdes em 02 (duas) vias, ficando uma via arquivada

no processo e a outra devolvida ao requerente apds o registro.

Art. 411. O registrador rubricara as folhas e certificara os atos praticados.

CAPITULO VIII

OFICIO DE REGISTRO DE IMOVEIS

Secao |

Normas Especiais

Art. 412. Além das regras especificas contidas neste Capitulo, serdo

observadas aquelas de cunho geral disciplinadas neste Manual.

Art. 413. No Registro de Imdveis serao feitos o registro e a averbagao dos

titulos ou dos atos constitutivos, declaratérios, translativos e extintivos de

direitos reais sobre imoveis reconhecidos em lei, inter vivos ou mortis



causa, quer para sua constituicdo, transferéncia e extincdo, quer para sua

validade em relagao a terceiros, quer para a sua disponibilidade.

Art. 414. Os oficiais do registro de iméveis fornecerdo, periodicamente,

mediante convénio com as prefeituras dos respectivos municipios,

informagdes sobre os registros referentes a transferéncia de propriedade de

imoéveis, por meio de listagem, guias ou de fotocépias de matricula.

Art. 415. No Registro de Imoveis, além da matricula, serdo feitos:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

o registro:

da instituicdo de bem de familia;

das hipotecas legais, judiciais e convencionais;

dos contratos de locacdo de prédios, nos quais tenha sido
consignada clausula de vigéncia no caso de alienagdo da coisa
locada;

do penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria,
instalados e em funcionamento, com os respectivos pertences ou
sem eles;

das penhoras, arrestos e sequestros de imoveis;

das serviddes em geral,

do usufruto e do uso sobre imoveis e da habitacdo, quando nao

resultarem do direito de familia;

das rendas constituidas sobre imdveis ou a eles vinculadas por

disposigéo de ultima vontade;



9) dos contratos de compromisso de compra e venda de cessao deste e
de promessa de cessao, com ou sem clausula de arrependimento,
que tenham por objeto imdveis n&o loteados e cujo prego tenha sido
pago no ato de sua celebragdo, ou deva sé-lo a prazo, de uma so

vez ou em prestagoes;

10)da enfiteuse;

11)da anticrese;

12)das convencdes antenupciais;

13)das cédulas de crédito rurais e comerciais;

14)das cédulas de crédito industriais e bancarias;

15)dos contratos de penhor rural;

16)dos empréstimos por obrigagdes ao portador ou debéntures, inclusive

as conversiveis em acgoes;

17)das incorporacgdes, instituicdes e convengdes de condominio;

18)dos contratos de promessa de venda, cessdo ou promessa de
cessao de unidades autébnomas condominiais a que alude a Lei
federal no 4.591, de 16 de dezembro de 1964, quando a
incorporagao ou a instituigdo de condominio se formalizar na vigéncia

da Lei dos Registros Publicos;
19)dos loteamentos urbanos e rurais;
20)dos contratos de promessa de compra e venda de terrenos loteados

em conformidade com o Decreto-lei federal n°® 58, de 10 de

dezembro de 1937, e respectiva cessdo e promessa de cessao,



quando o loteamento se formalizar na vigéncia da Lei dos Registros

Publicos;

21)das citagbes de agdes reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a
imoveis;

22)dos julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem imdveis ou os
demarcarem inclusive nos casos de incorporagao que resultarem em
constituicdo de condominio e atribuirem uma ou mais unidades aos

incorporadores;

23)das sentengas que nos inventarios, arrolamentos e partilhas,

adjudicarem bens de raiz em pagamento das dividas da heranga;

24)dos atos de entrega de legados de imdveis, dos formais de partilha e

das sentengas de adjudicagdo em inventario ou arrolamento quando

nao houver partilha.

25)da arrematacéao e da adjudicagao em hasta publica;

26)do dote;

27)das sentengas declaratorias de usucapiao;

28)da compra e venda pura e da condicional,

29)da permuta;

30)da dagado em pagamento;

31)da transferéncia de imovel a sociedade, quando integrar quota social;

32)da doagao entre vivos;



33)da desapropriagdo amigavel e das sentengas que, em processo de

desapropriacao, fixarem o valor da indenizagao;

34)da alienagao fiduciaria em garantia de coisa imovel;

35)da imissao provisoéria na posse, e respectiva cessdo e promessa de
cessao, quando concedido a Unido, Estados, Distrito Federal,
Municipios ou suas entidades delegadas, para a execugdo de
parcelamento popular, com finalidade urbana, destinado as classes

de menor renda;

36)dos termos administrativos ou das sentengas declaratérias da

concessao de uso especial para fins de moradia,;
37)da constituicdo do direito de superficie de imoével urbano;
38)do contrato de concessao de direito real de uso de imdvel publico;
39)das transferéncias de imdveis a sociedade anénima ou por quotas de
responsabilidade limitada, para formagdo ou alteracdo do capital

social;

40)das transferéncias de imoveis decorrentes de fusdo, cisdao e

incorporagao societarias.

Il. aaverbacéo:

das convengdes antenupciais e do regime de bens diversos do legal,
nos registros referentes a imoveis ou a direitos reais pertencentes
a qualquer dos coOnjuges, inclusive os adquiridos posteriormente

ao casamento;



por cancelamento, da extingdo dos 6nus e direitos reais;

dos contratos de promessa de compra e venda, das cessdes e das
promessas de cessdo a que alude o Decreto-Lei Federal n°® 58/37,
quando o loteamento se tiver formalizado anteriormente a vigéncia

da Lei dos Registros Publicos;

da mudanca de denominacdo e de numeracado dos prédios, da
edificagcao, da reconstrugao, da demoli¢do, do desmembramento e

do loteamento de imodveis;

da alteragdo do nome por casamento, separagao judicial ou divorcio,
ou, ainda, de outras circunstancias que, de qualquer modo,
tenham influéncia no registro ou nas pessoas nele interessadas;

dos atos pertinentes a unidades autbnomas condominiais a que
alude a Lei Federal n° 4.591/64, quando a incorporagao tiver sido
formalizada anteriormente a vigéncia da Lei dos Registros
Publicos;

das cédulas hipotecarias;

da caucéao e da cessao fiduciaria de direitos relativos a imoveis;

das sentencas de separacgao de dote;

do restabelecimento da sociedade conjugal,;

das clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e

incomunicabilidade impostas a imdveis, bem como da constituigao

de fideicomisso;



das decisdes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou

titulos registrados ou averbados;

exofficio, dos nomes dos logradouros, decretados pelo poder publico;

das sentencgas de separacao judicial, de divorcio e de nulidade ou
anulacdo de casamento, quando nas respectivas partilhas
existirem imoveis ou direitos reais sujeitos a registro;

darerratificagcdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de hipoteca
em favor de entidade integrante do Sistema Financeiro da
Habitacdo, ainda que importando elevacédo da divida, desde que
mantidas as mesmas partes e que inexista outra hipoteca

registrada em favor de terceiros;

do contrato de locacédo, para os fins de exercicio de direito de

preferéncia;

do termo de securitizagdo de créditos imobiliarios, quando

submetidos a regime fiduciario;

da notificagdo para parcelamento, edificacdo ou utilizagcao

compulsérios de imovel urbano;

da extingdo da concesséao de uso especial para fins de moradia;

da extingao do direito de superficie do imdvel urbano;

da cessao de crédito imobiliario;

da reserva legal;

da servidao ambiental.



Art. 416. Na designacao genérica de registro, consideram-se englobadas a

inscricdo e a transcricao a que se referem as leis civis.

Secao ll

Livros e sua Escrituragao

Art. 417. Sao obrigatérios no Registro de Imdveis os seguintes livros:

I. Livro 1 — Protocolo;

ll. Livro 2 — Registro Geral;

lll. Livro 3 — Registro Auxiliar;

IV. Livro 4 — Indicador Real;

V. Livro 5 — Indicador Pessoal; e

VI. Livro de Cadastro de Aquisi¢ao de Imével Rural por Estrangeiro.
Art. 418. Os Livros 2, 3, 4, e 5 poderao ser substituidos por fichas e, todos
eles, inclusive o Livro 1 e o Livro de Cadastro de Aquisi¢do de Imével Rural
por Estrangeiro, poderdo adotar sistema informatizado, que contenha os
requisitos legais e administrativos, hipotese em que sera dispensada a
impressado dos indicadores previstos no artigo anterior, se o software
permitir buscas e pesquisas eletronicas.
Art. 419. O Livro de Protocolo servira para apontamento de todos os titulos
apresentados diariamente, os quais tomardo o numero de ordem que lhes
competir, em razdo da sequéncia rigorosa de sua apresentagao.
Paragrafo unico. Nao serao protocolizados os titulos apresentados apenas

para exame e calculo dos respectivos emolumentos, quando o registrador

exigira requerimento por escrito do interessado.



Art. 420. Sao requisitos da escrituragcédo do Livro de Protocolo:

. o numero de ordem, que seguira indefinidamente nos livros da

mesma espécie;

Il. a data da apresentacao;

[ll. 0o nome do apresentante;

V. a natureza formal do titulo; e

V. os atos que formalizar, resumidamente mencionados.

Art. 421. No registro ou na averbagao sera sempre indicado o numero e a

data do protocolo do documento apresentado.
Art. 422. O Livro de Registro Geral sera destinado a matricula dos imdveis e
ao registro ou averbagao dos atos atribuidos ao Registro de Imdveis e nao
aos atribuidos ao Livro Registro Auxiliar.
§ 1° A escrituragao do Livro Registro Geral obedecera as seguintes normas:
|. cada imovel tera matricula propria, que sera aberta por ocasiao do
primeiro registro a ser feito na vigéncia da Lei dos Registros

Publicos; e

Il. sdo requisitos da matricula:

1) numero de ordem, que seguira ao infinito;

2) data;

3) identificagdo do imovel, que sera feita com indicagao:



a)

b)

4)

b)

5)

1)

2)

se rural, do cédigo do imovel, dos dados constantes do Certificado de
Cadastro de Imével Rural — CCIR, da denominagdo e de suas

caracteristicas, confrontacdes, localizagao e area; e

se urbano, de suas caracteristicas e confrontagdes, localizacio, area,
perimetro, logradouro, numero e de sua designagao cadastral, se

houver;

o0 nome, domicilio e nacionalidade do proprietario, bem como:

a) tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, o regime de bens, a
data do casamento, a profissdo, o numero do CPF e do documento
de identificagdo ou, a falta deste, sua filiagdo, o nome do cénjuge e
sua qualificacdo. Caso nao conste a qualificacdo do cbnjuge do
adquirente no titulo aquisitivo, o Oficial exigira dos interessados que

apresentem os documentos necessarios para a devida averbacéao.

tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o numero do CNPJ;

0 numero do registro anterior;

sao requisitos do registro no Livro n. 2:

a data do protocolo e do registro;

o nome, domicilio, nacionalidade do transmitente ou do devedor, e do

adquirente ou credor, bem como:

tratando-se de pessoa fisica, o estado civil, o regime de bens, a data
do casamento, a profissdo, o numero do CPF e do documento de
identificacdo ou, a falta deste, sua filiagdo, o nome do cdnjuge e sua
qualificagdo. Caso nado conste a qualificagdo do cbdnjuge do
adquirente no titulo aquisitivo, o Oficial exigira dos interessados que

apresentem os documentos necessarios para a devida averbacao.



tratando-se de pessoa juridica, a sede social e o numero do CNPJ;
3) o titulo da transmissao ou do 6nus;

4) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizagao; e

5) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condigbes e

mais especificagdes, inclusive os juros, se houver.

6) mengao ao recolhimento ou isencao do ITBI e/ou ITCMD;

7) mengdo a emissdao da D.O.l. — Declaracdo sobre Operagoes

Imobiliarias, se declarada no titulo objeto de registro;

§2° Para a matricula e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou
homologadas na vigéncia do Decreto Federal n® 4.857, de 09 de novembro
de 1939, ndo serdo observadas as exigéncias deste artigo, devendo tais

atos obedecer ao disposto na legislagdo anterior.

§3° Nos casos de desmembramento, parcelamento ou remembramento de
imoveis rurais, a identificagdo prevista na alinea “a” do item 3 do inciso Il do
§ 1° sera obtida a partir de memorial descritivo, assinado por profissional
habilitado e com a devida Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART,

aprovada pelo Instituto de Colonizacdo e Reforma Agraria.

§4° A identificagdo de que trata o § 3° tornar-se-a obrigatéria para
efetivagdo de registro, em qualquer situacdo de transferéncia de imovel

rural.

§5° E obrigatdria, nos projetos de engenharia, arquitetura e agronomia,
relacionados com loteamentos, demarcacdes e retificacbes de area, a

exigéncia de Anotacado de Responsabilidade Técnica — ART.



Art. 423. O Livro Registro Auxiliar sera destinado ao registro dos atos que,

sendo atribuidos ao Registro de Imdveis por disposi¢ao legal, ndo digam

respeito diretamente a imével matriculado.

Art. 424. Registrar-se-ao no Livro Registro Auxiliar:

VI.

VII.

a emissao de debéntures, sem prejuizo do registro eventual e
definitivo, na matricula do imével, da hipoteca, anticrese ou penhor
gue abonarem especialmente tais emissdes, firmando-se pela ordem
do registro a prioridade entre as séries de obrigacdes emitidas pela

sociedade;

as cédulas de crédito e notas de crédito, sem prejuizo dos registros

da hipoteca cedular ou da propriedade fiduciaria no livro n. 2;

as convencgodes de condominio;

.0 penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria,

instalados e em funcionamento, com os respectivos pertences ou

sem eles;

as convengodes antenupciais;

os contratos de penhor rural; e

os titulos que, a requerimento do interessado, forem

registrados no seu inteiro teor e para fins de publicidade erga omnes,

sem prejuizo do ato praticado no Livro 2.

Art. 425. O Livro Indicador Real sera o repositério de todos os imdveis que

figurarem nos demais livros, devendo conter sua identificacao, referéncia

aos numeros de ordem dos outros livros e anotagdes necessarias.



§1° Se nao for utilizado o sistema de fichas, o Livro 4 contera, ainda, o
numero de ordem, que seguira indefinidamente, nos livros da mesma

especie.

§2° Adotado o sistema previsto no paragrafo precedente, os oficiais deverao
ter, para auxiliar a consulta, um livro-indice ou fichas ordenadas pelos
nomes de ruas, quando se tratar de imoveis urbanos, e pelos nomes e

situacdes, quando rurais.

Art. 426. O Livro Indicador Pessoal, dividido alfabeticamente, sera
repositorio dos nomes de todas as pessoas que, individual ou
coletivamente, ativa ou passivamente, direta ou indiretamente, figurarem
nos demais livros, fazendo-se referéncia aos respectivos numeros de

ordem.

§1° Se néo for utilizado o sistema de fichas, o Livro 05 contera, ainda, o
numero de ordem de cada letra do alfabeto, que seguira indefinidamente,
nos livros da mesma espécie. Os oficiais poderao adotar, para auxiliar as

buscas, um livro-indice ou fichas em ordem alfabética.

§2° A Impresséo dos Livros 04 e 05 — Indicador Real e Indicador Pessoal
sera dispensada caso a serventia esteja informatizada e se o software

permitir buscas e pesquisas eletronicas.

Art. 427. O Livro de Cadastro de Aquisicdo de Imével Rural por Estrangeiro
servira para cadastro especial das aquisicdes de terras rurais por pessoas

estrangeiras, fisicas e juridicas, e devera conter:

I. menc¢do do documento de identidade das partes contratantes ou dos

respectivos atos de constituicdo, se pessoas juridicas;

[I. memorial descritivo do imdével, com area, caracteristicas, limites e

confrontagdes; e



lll. transcrigdo da autorizagdo do érgédo competente, quando for o caso.

Art. 428. Trimestralmente, o registrador remetera a Corregedoria-Geral de
Justica e ao Ministério da Agricultura relagcado das aquisicbes de areas rurais
por pessoas estrangeiras, da qual constem os dados enumerados no artigo

anterior.

Paragrafo unico. Quando se tratar de imdvel situado em area
indispensavel a seguranga nacional, assim considerada a faixa interna de
150 Km (cento e cinquenta quildmetros) de largura, paralela a linha divisoria
terrestre do territério nacional, a relagcdo mencionada neste artigo devera
ser remetida também a SecretariaGeral do Conselho de Seguranca

Nacional.

Art. 429. Na aquisicdo de imovel rural por pessoa estrangeira, fisica ou
juridica, é da esséncia do ato a escritura publica, sendo vedado ao oficial

registrar escrituras que ndo atendam aos requisitos previstos neste Manual.

Art. 430. Poderao ser abertos e escriturados, concomitantemente, até dez
livros de Registro Geral, obedecendo, neste caso, a sua escrituragédo ao
algarismo final da matricula, com as de numero final 1 feitas no Livro 2-1, as

de final 2 no livro 2-2 e as de final 3 no Livro 2-3, e assim sucessivamente.

Paragrafo unico. Também poderdo ser desdobrados, a critério do

registrador, os livros Registro Auxiliar, Indicador Real e Indicador Pessoal.

Art. 431. No preenchimento dos livros, observar-se-ao as seguintes normas:

I. no alto da face de cada folha sera langada a matricula do imdvel,
com os requisitos legais, e, no espago restante e no verso, seréo
langados, por ordem cronolégica e em forma narrativa, os registros e

averbacdes dos atos pertinentes ao imovel matriculado;



Il. preenchida uma folha, sera feito o transporte para a primeira folha
em branco do mesmo livro ou do livro da mesma série que estiver em

uso, onde continuarao os langcamentos, com remissdes reciprocas.

Art. 432. Cada langamento de registro sera precedido pela letra R e o da
averbacao pelas letras AV, seguindo-se o numero de ordem do langamento
e o da matricula (ex.: R-1-1, R-2-1, AV-3-1, R-4-1, AV-5-1 etc.).

Art. 433. As copias reprograficas de escrituras publicas e de mandados ou
alvaras judiciais ndo serao consideradas documentos habeis para registro e

averbacao, ainda que autenticadas por tabelido.

Paragrafo unico. Os documentos judiciais assinados digitalmente e
extraidos do sistema eletrénico de processamento de agdes judiciais serao
considerados originais, desde que enviados pela autoridade judicial com
certificacdo digital, por meio da rede mundial de computadores, para o
correio eletronico da Serventia, cadastrado no Tribunal de Justica do
Estado.

Art. 434. Nos negocios juridicos em que houver a figura do interveniente
pagador, exigir-se-a o recolhimento do ITCMD relativo a doagdo de

numerario. (vetado)

OBS: Como néao tem Lei que obrigue essa cobranga, penso que sera muito
oneroso ao cliente nesses casos ter que pagar dois impostos para

regularizar o imovel.

Paragrafo unico. Nas hipéteses de nao incidéncia ou de nao ocorréncia do
fato gerador devera o interessado apresentar certiddo ou documento oficial

emitido pelo ente tributario competente. (vetado)

Art. 435. A Escritura Publica oriunda de outra comarca que nao a da
situacdo do imoével devera ter o sinal publico do tabelido remetente

reconhecido por um Tabelionato local.



Art. 436. Os instrumentos particulares de compromissos e promessas de
compra e venda e respectivas cessbes previamente registradas para
assegurar o direito real do promitente comprador valerdo como titulo habil
ao registro do direito real de propriedade do lote adquirido desde que

estejam acompanhados dos seguintes documentos:

|. prova de quitagdo do pagamento, com firma reconhecida por

autenticidade;

Il. recolhimento dos tributos incidentes;

lll. certiddo negativa de débitos municipais;

§1° O disposto no caput somente é aplicavel se o instrumento foi registrado
na forma do art. 167, I, 20 da Lei n® 6.015/73 e antes da quitacdo do
pagamento e se, em razdo do valor do negdcio juridico, a lei ndo exigir

escritura publica.

§2° Se durante o processo registral for constatada a eventual necessidade
da apresentagdo de documentos complementares, esses serdo exigidos na

forma da lei.

§3° Os contratos mencionados no caput somente poderao ingressar no folio
real por ato de registro, sendo vedada a averbagdo para o fim de

transmissao ou consolidacéo de propriedade.

§4° O recolhimento do ITBI apresentado no ato de registro do compromisso
ou promessa de compra e venda em que se nao pactuou arrependimento,
dispensa novo recolhimento quando do registro da transferéncia da

propriedade.



§5° O disposto neste artigo somente sera aplicado nos casos em que o
instrumento particular seja derivado diretamente do loteador, na forma do
art. 26 da Lei Federal n® 6.766/79.

Secao lll - Processo de Registro

Art. 437. O regqistro e a averbagao poderdao ser provocados por qualquer
pessoa, incumbindo-lhe o pagamento, no ato do protocolo, dos

emolumentos respectivos.

Art. 438. O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera
feito no dia de sua apresentagdo, seguida e imediatamente um depois do
outro, sem prejuizo da numeracgao individual de cada documento. A cada
titulo correspondera um numero de ordem do protocolo, independentemente

da quantidade de atos que o gerar.

Art. 439. Sendo um mesmo titulo em varias vias, 0 numero do protocolo

sera unico.

Paragrafo unico. Nos casos referidos no caput, afixar-se-a o Selo de

Fiscalizagdo na via do documento que sera restituida ao interessado.

Art. 440. Deve ser lavrado, no final do expediente diario, o termo de
encerramento do livro protocolo que sera datado e assinado. E facultado o

uso de carimbo ou etiqueta, desde que reuna os requisitos apontados.

Paragrafo unico. Nas serventias informatizadas, em que ha anotagao
automatica dos atos formalizados, € permitida a manutencéao eletrénica do
Livro Protocolo. Nestes casos, o livro sera impresso apds a aposi¢ao das
anotacobes pelo software, oportunidade em que serdo assinados os termos

de encerramento.



Art. 441. Quando solicitado, o registrador fornecera a parte documento
comprobatério do protocolo dos titulos, que contera o seu numero de

ordem, para garantir a prioridade do titulo e a preferéncia do direito real.

Art. 442. Protocolizado o titulo, proceder-se-a ao registro, dentro do prazo

de 30 (trinta) dias, salvo nos seguintes casos:

|. Registro da instituicdo de bem de familia e nas demais hipoteses em
gue houver necessidade de publicacdo de editais ou de notificagdes,

respeitando-se os prazos inerentes a cada caso.

Il. Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a
existéncia de outra anterior, o registrador, depois de prenota-lo,
aguardara durante trinta dias que os interessados na primeira
promovam a inscricdo. Esgotado esse prazo, que correra da data da
prenotagcdo, sem que seja apresentado o titulo anterior, o segundo

sera inscrito e obtera preferéncia sobre aquele.

Art. 443. Nao serao registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se

constituam direitos reais contraditérios sobre o mesmo imovel.

§1° Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando
apresentados no mesmo dia, os titulos prenotados no Protocolo sob numero
de ordem mais baixo, protelando-se o registro dos apresentados

posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, um dia util.

§2° O disposto neste artigo n&o se aplica as escrituras publicas, da mesma
data e apresentadas no mesmo dia, que determinem, taxativamente, a hora
da sua lavratura, prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada

em primeiro lugar.

Art. 444. O registro sera feito pela simples exibicdo do titulo, sem

dependéncia de extratos.



Art. 445. Se o imdvel ndo estiver matriculado ou registrado em nome do
outorgante, o registrador exigira a prévia matricula e o registro do titulo
anterior, qualquer que seja a sua natureza, para manter a continuidade do

registro.

Art. 446. Havendo exigéncias a serem satisfeitas, o registrador as indicara,
por escrito, de maneira clara e objetiva, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias a contar da protocolizagdo. O prazo para o registro comegara a fluir da
data da reapresentacdo do titulo em ordem e que esteja apto para o
registro, ou da data em que for satisfeita a exigéncia, se o titulo nao tiver
sido retirado do cartério. Se o apresentante ndao se conformar com as
exigéncias do registrador, ou ndo as podendo satisfazer, sera o titulo, a seu
requerimento e com a declaragédo de duvida, remetido ao juizo competente

para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

I. no Protocolo, a ocorréncia da duvida sera anotada pelo registrador, a

margem da prenotagao;

Il. apds certificar, no titulo, a prenotagcdo e a suscitacdo da duvida, o
registrador rubricara todas as suas folhas;

lll. em seguida, o registrador dara ciéncia dos termos da duvida ao
apresentante, fornecendo-lhe cépia da suscitagdo e notificando-o
para impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de 15

(quinze) dias; e

IV. certificado o cumprimento do disposto no item anterior, remeter-se-ao
as razdes da duvida ao juizo competente, mediante protocolo ,

acompanhadas do titulo.

§ 1° Se o interessado n&o impugnar a duvida no prazo, sera ela, ainda

assim, julgada por sentenca.

§2° Impugnada a duvida com os documentos que o interessado apresentar,

sera ouvido o Ministério Publico, no prazo de 10 (dez) dias.



§3° Se nao forem requeridas diligéncias, o juiz proferira decisdo no prazo de

15 (quinze) dias, com base nos elementos constantes dos autos.

§4° Da sentenca, poderdo interpor apelacdo, com os efeitos devolutivo e

suspensivo, o interessado, o Ministério Publico e o terceiro prejudicado.

5° Transitada em julgado a decisdo da duvida, proceder-se-a da seguinte

forma:

|. se for julgada procedente, os documentos serao restituidos a parte,
independentemente de translado, dando-se ciéncia da decisdo ao
registrador para que a consigne no Protocolo e cancele a

prenotacéo;

Il. se for julgada improcedente, o interessado apresentara, novamente,
0os seus documentos, com o respectivo mandado, ou certiddo da
sentencga, que ficarao arquivados, para que, desde logo, se proceda
ao registro, declarando o fato pelo registrador na coluna de

anotacdes do Protocolo.

§ 6° A decisdo da duvida tem natureza administrativa e ndo impede o uso

do processo contencioso competente.

Art. 447. Cessarao automaticamente os efeitos da prenotacdo se,
decorridos trinta dias do seu lancamento no Protocolo, o titulo ndo tiver sido

registrado por omissao do interessado em atender as exigéncias legais.

Art. 448. Se o documento, uma vez prenotado, ndo puder ser registrado ou
o0 apresentante desistir de seu registro, ou, ainda, se cessarem 0s seus
efeitos, a importancia relativa aos emolumentos sera restituida, deduzida a

guantia correspondente as buscas e a prenotagao.



Art. 449. Quando o ato registral (matricula, registro e averbacgéo) for oriundo
de instrumento particular, o registrador devera exigir o original, com as
firmas reconhecidas e arquivar uma via, inclusive dos documentos com ele

apresentados.

Paragrafo unico. Se o titulo for apresentado em uma soé via, sera ela
arquivada em cartério e o registrador fornecera a certidao deste, mediante

pedido.

Secao IV

Titulos

Art. 450. Somente sdo admitidos a registros:

|. escrituras publicas, inclusive as lavradas em consulados brasileiros;

Il. escritos particulares autorizados em lei, assinados pelas partes e
testemunhas, com as firmas reconhecidas, dispensado o
reconhecimento quando se tratar de atos praticados por entidades

vinculadas ao Sistema Financeiro da Habitagao;

lll. atos auténticos de paises estrangeiros, com forca de instrumento
publico, legalizados e traduzidos na forma da lei, e registrados no
cartério do Registro de Titulos e Documentos, assim como sentencgas
proferidas por tribunais estrangeiros apds homologacéo pelo

Superior Tribunal de Justica;

IV.cartas de sentenca, formais de partilha, certidbes e mandados
extraidos de autos de processos judiciais, com as firmas
reconhecidas, salvo se o documento judicial for expedido por via

eletrdnica com certificacdo ou assinatura digital.

Art. 451. Em todas as escrituras e em todos os atos relativos a imoveis,

bem como nas cartas de sentengca, mandados judiciais e formais de



partilha, o tabelido, o escrivao ou o Juiz deve fazer referéncia a matricula ou
ao registro anterior, seu numero e cartorio, observando os preceitos do

artigo 225 da Lei de Registros Publicos.

Art. 452. Nas escrituras, lavradas em decorréncia de autorizagdo judicial,
serao mencionados por certiddo, em breve relatério com todas as minucias
que permitam identifica-los, os respectivos alvaras, principalmente o juizo

expedidor, o requerente e o0 numero do processo de que foi extraido.

Art. 453. Os tabelides, escrivaes e juizes fardo com que, nas escrituras e
nos autos judiciais, as partes indiquem, com precisao, os caracteristicos, as
confrontacdes, as localizacbes e o numero do cadastro municipal ou do
cadastro do INCRA dos iméveis, mencionando os nomes dos confrontantes
ou o numero da matricula dos iméveis confinantes e, ainda, quando se
tratar somente de terreno, se esse fica do lado par ou do lado impar do
logradouro, em que quadra e a que distadncia métrica da esquina mais

proxima e, ainda, exigir dos interessados certidao do registro imobiliario.

§1° As mesmas minucias, com relagao a caracterizagao do imoével, devem
constar dos instrumentos particulares apresentados em cartério para

registro.

§2° Consideram-se irregulares, para efeito de matricula, os titulos nos quais
a caracterizagdo do imovel ndo coincida com a que consta do registro
anterior.

§3° Nos autos judiciais que versem sobre imoveis rurais, a localizagao, os
limites e as confrontagcdes serdo obtidos a partir de planta e de memorial
descritivo assinado por profissional habilitado e com a devida Anotacéao de
Responsabilidade Técnica — ART, contendo as coordenadas dos vértices

definidores dos limites dos imdveis rurais.

Art. 454. Desde que acompanhado de documentos oficiais, ndo serao

considerados imperfeitos os titulos que expressamente corrigirem as



omissoes referentes a descricdo do imoével ou atualizarem a identificacédo
dos prédios ou lotes confinantes, com referéncia expressa ao nome dos

confrontantes anteriores, respeitando-se o principio da continuidade.

§ 1° O nome dos confrontantes devera ser substituido pela identificacdo dos
prédios ou dos iméveis confinantes, mediante indicagdo do numero da
matricula ou do lote, desde que este seja integrante de loteamento

devidamente aprovado ou regularizado.

§2° Nao constando, por qualquer motivo, do registro anterior, os elementos
indispensaveis a matricula ou ao registro, poderdo os interessados,
mediante requerimento, solicitar que sejam instaurados os procedimentos
de retificagdo, a fim de corrigi-lo ou completa-lo, apresentando, para tanto,

documentos oficiais.

§3° Poderdo ser registrados, independentemente de devolugdo ao
apresentante, para complementacdo ou retificacdo, os papéis levados a
registro com eventuais omissdes de elementos determinados pela Lei dos
Registros Publicos, se a lei ndo os exigia a época do negocio juridico e da

sua producgao.

Art. 455. Tratando-se de usucapido, os requisitos da matricula devem

constar do mandado judicial.

Art. 456. A Unido, os Estados e os Municipios, antes de praticar qualquer
ato de disposicéo de seus bens, deverdo promover o ingresso destes no

registro publico imobiliario.

Secao V

Matricula

Art. 457. Todo imovel objeto de titulo a ser registrado deve estar

matriculado no Livro de Registro Geral.



Art. 458. A matricula sera efetuada por ocasido do primeiro registro,
mediante os elementos constantes do titulo apresentado e do registro

anterior nele mencionado.

Paragrafo unico. Nos casos de mudancga da area circunscricional ou de
criacdo de novas Serventias Imobiliarias, o requerimento do interessado,
acompanhado das Certiddes de Inteiro Teor da matricula, de Onus e de
Acobes, é suficiente para a abertura de matricula na nova circunscricao

competente.

Art. 459. Se o registro anterior foi efetuado em outra circunscri¢cdo, a
matricula sera aberta com os elementos constantes do titulo apresentado e
das certidbes narrativa, de 6nus e de agbes daquele registro, as quais

ficarao arquivadas em cartorio.

§1° Se na certiddo constar 6nus ou agdes, sera aberta a matricula, e, logo
em seguida, promover-se-a uma averbagdo sem valor declarado para
reproduzir a existéncia do gravame, sua natureza e valor, certificando o fato
no titulo que devolver a parte, o que ocorrera, também, quando o 6nus

estiver langado no proéprio cartério.

§2° Para os fins previstos neste artigo, as certiddes referidas no caput
deverao ser apresentadas no novo cartério antes de decorridos 30 (trinta)

dias da data de sua emissao.

§3° A abertura da nova matricula em outra circunscricdo ou serventia sera
comunicada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a serventia de origem, a
qual, no mesmo prazo, promovera a competente averbagdo ou
encerramento na matricula primitiva e expedira comunicacéo, confirmando
a execucgao do ato, informando seu numero e enviando copia reprografica

da ficha da matricula em que a averbagao foi praticada.

4° A comunicacao devera ser formalizada por meio de oficio, encaminhado

pelo correio, por via eletrénica (malote digital) - devidamente escaneado ou



por protocolo. O comprovante de remessa e recepg¢ao sera arquivado na

serventia.

Art. 460. No parcelamento do solo, sera aberta uma nova matricula para
cada uma das partes resultantes da divisdo, inclusive para a area
remanescente, com mengao obrigatéria ao novo perimetro, area, limites e
confrontagbes. Na matricula originaria, sera efetuada a competente

averbacao de encerramento, com a transferéncia dos 6nus existentes.

Art. 461. A matricula do imovel promovida pelo titular do dominio direto

aproveita ao titular do dominio util, e vice-versa.

Art. 462. A matricula sera cancelada:

|. por decisao judicial,

Il. quando, em virtude de alienag¢des parciais, o imovel for inteiramente

transferido a outros proprietarios; e

lll. pela fusdo de matriculas.

Art. 463. Quando dois ou mais imdveis contiguos pertencentes ao mesmo
proprietario e constarem de matriculas autbnomas, pode ser requerida a

fusao destas em uma so, de novo numero, encerrando-se as primitivas.

Art. 464. Podem, ainda, ser unificados, com abertura de matricula Unica:

|. dois ou mais imoveis constantes de transcri¢des anteriores a Lei dos
Registros Publicos, a margem das quais sera averbada a abertura da
matricula que os unificar; e

II. dois ou mais imoveis, registrados por ambos os sistemas, caso em
que, nas transcricdes, sera feita a averbagao prevista no item
anterior, e as matriculas serdo encerradas, na forma do artigo

anterior.



Paragrafo unico. Os imdveis de que trata este artigo, bem como os
oriundos de desmembramentos, partilha e glebas destacadas de maior
porcao, serdo desdobrados em novas matriculas, juntamente com os énus
que sobre eles existirem, sempre que ocorrer a transferéncia de uma ou
mais unidades, procedendo-se, em seguida, ao encerramento da matricula,

quando o imadvel for inteiramente transferido a outros proprietarios.

Art. 465. Nos casos de fusdo ou unificacdo, dever-se-a verificar as
caracteristicas, confrontagdes, localizagdo e individualizagao de cada um
dos iméveis, a fim de evitar que, a pretexto de unificagdo ou fusdo, sejam
feitas retificacbes sem a observancia do procedimento legal. Nessas
hipéteses, sera exigido do interessado memorial descritivo, plantas e

croquis da situagao anterior e da atual.

Art. 466. Consideram-se elementos individualizadores do imdvel:

I. a indicagdo do numero do lote na planta, do logradouro, da
localizac&o, do respectivo numero predial e da inscricgdo no cadastro

municipal urbano; e

II. a indicacdo cadastral no INCRA, a indicacdo de quildmetro de
sinalizagao quando fronteiricos a estrada sinalizada e a determinacéao

se houver, quando rural.

Art. 467. Apresentado para registro titulo relativo a fracdo ideal de imével
ainda ndo matriculado no seu todo — e desde que ndo seja fragao ideal
vinculada a unidade autébnoma de que trata a Lei Federal n° 4.591/64 —
abrir-se-a matricula da totalidade do imovel, tomando-se por base os
elementos contidos no proprio titulo e nos registros anteriores das partes
dos condéminos, para, na matricula assim formalizada, proceder-se ao

registro do titulo apresentado.



Art. 468. Nao se admitirdo para matricula no registro geral titulos publicos
ou particulares que contenham omissdes quanto a perfeita caracterizagao
dos imoéveis a que se referirem ou que as medidas ou areas sejam
enunciadas de forma imprecisa, mediante a utilizacdo de expressdes tais

”

como “mais ou menos”, “aproximadamente” e “cerca de”.

Paragrafo unico. As alteracbes da area ou medidas dos iméveis ja
matriculados nas condi¢des citadas somente serdo admitidas por meio do

processo de retificagao previsto na Lei dos Registros Publicos.

Art. 469. O comprovante de recolhimento do tributo incidente sobre o ato a
ser registrado e as certiddes do INSS e da Receita Federal, quando

exigiveis por lei, devem ser mencionados de maneira sucinta no registro.

Art. 470. Nas escrituras e atos relativos a imoveis, as partes serao
devidamente qualificadas e identificadas pelos seus nomes corretos, CPF,
documento de identidade oficial e estado civil, ndo se admitindo referéncias

dubias.

Art. 471. Na matricula e no registro, constara a qualificagdo das partes,

exceto quando se tratar:

I. de titulos lavrados ou homologados na vigéncia do Decreto Federal

n°® 4.857/39, que ficam submetidos ao disposto nesse diploma;

Il. de titulos lavrados na vigéncia da Lei dos Registros Publicos, mas
efetivando compromisso firmado antes dela, nos casos em que a
parte se tenha feito representar por procurador constituido a época

do compromisso; e

lll. de formais de partilha, cartas de adjudicagcédo ou de arrematacéao e de

outros atos judiciais, com relagcdo somente ao falecido ou aos réus.



Art. 472. No registro de formal de partilha, carta de arrematacao e carta de
adjudicacgao, além dos dados obrigatérios, constara o juizo que emitiu o

documento, 0 numero do processo e 0 nome do juiz.

Secao VI

Registro

Art. 473. Nenhum registro podera ser feito sem que o imovel a que se referir

esteja matriculado.

Art. 474. Ainda que o imovel esteja matriculado, ndo se fara registro que
dependa da apresentacdo de titulo anterior, a fim de que se preserve a

continuidade do registro.

Art. 475. Exigir-se-a que os titulos, publicos ou particulares, destinados a
matricula, registro ou averbagao, apresentem todos os requisitos exigidos

pelas normas legais e administrativas.

Art. 476. Todas as restricbes decorrentes da lei que institui o Sistema
Nacional de Unidades de Conservagdo — SNUC - serdo averbadas junto a

matricula do imével.

Art. 477. E vedado o registro de documento publico ou particular sem a

comprovacao do recolhimento dos tributos incidentes.

Paragrafo unico. O recolhimento dos tributos, ou sua dispensa, nas

hipoteses legais, devera constar do corpo das escrituras publicas.

Art. 478. O registro de hipoteca convencional valera pelo prazo de vinte
anos, findo o qual somente sera mantido o numero anterior se reconstituida

por novo titulo e novo registro.

Art. 479. As penhoras, arrestos e sequestros de imdveis seréo registrados

depois de pagos os emolumentos cabiveis pela parte interessada, em



cumprimento de mandado ou a vista de certiddo do escrivdo, de que
constem, além dos requisitos exigidos para o registro, os nomes do juiz, do
depositario e das partes, o valor da causa, da divida ou da avaliagdo do
bem, que servird para o calculo dos emolumentos, e a natureza do

processo.

Paragrafo unico. Os atos de constricao judicial ou medidas preventivas,
oriundos de processos trabalhistas ou de executivos fiscais, devem
serpraticados independentemente do pagamento dos emolumentos
respectivos. Consolidado o ato, far-se-a a devida comunicagao ao juizo de
origem, indicando o valor correspondente aos emolumentos, para inclusao
na conta exequenda e para pagamento até o momento de seu

cancelamento pela parte interessada.

Art. 480. O registro da penhora faz prova quanto a fraude de qualquer

transacgao posterior.

Art. 481. O registro da anticrese no Livro Registro Geral declarara, também,

0 prazo, a época do pagamento e a forma de administragao.

Art. 482. O contrato de locagéo, com clausula expressa de vigéncia no caso
de alienagdao do imdvel, registrado no Livro Registro Geral, consignara,
também, o seu valor, a renda, o prazo, o tempo e o lugar do pagamento,

bem como a pena convencional.

Art. 483. As escrituras antenupciais serao registradas por extrato no Livro
Registro Auxiliar do cartorio do primeiro domicilio conjugal, sem prejuizo de
sua averbacdo obrigatoria em todas as matriculas dos imoéveis de
propriedade do casal, ou dos que forem sendo adquiridos e sujeitos ao
regime de bens diverso do legal, com a declaracdo das respectivas

clausulas, para ciéncia de terceiros.

§1° Quando o regime de separagao de bens for determinado por lei, far-se-

a a respectiva averbagao.



§2° Com a averbacado do casamento, se for o caso, sera feita indicagao do
nome adotado pelo cbnjuge, com remissdao ao nome antigo, que sera

mantido no registro.

§3° Para o registro no Livro 3, sera apresentado o traslado ou certiddao do
pacto antenupcial e a certiddo de casamento. Nas comarcas em que houver
mais de um cartério, o registro sera efetuado no da circunscrigdo em que
esteja o primeiro domicilio apds o casamento, circunstancia que constara de

declaracao assinada por pelo menos um dos cdnjuges.

§4° Para a averbagao obrigatoria no Livro 2, exigir-se-a a apresentacéo da
certiddo ou traslado do pacto antenupcial, da certiddo de casamento e da
certiddao atualizada de seu registro no Livro 3. Esta ultima devera ficar
arquivada no cartorio, restituindo-se ao apresentante o pacto e a certidao de

casamento.

§5° O selo de fiscalizagao e controle sera afixado no pacto antenupcial.

Art. 484. As Cédulas de Crédito Rural, Cédulas de Crédito Industrial,
Cédulas de Crédito a Exportacdo, Cédulas de Crédito ao Comeércio,
Cédulas de Crédito Bancario e Cédulas de Crédito Imobiliario e respectivos
aditivos e mencgdes adicionais serao registradas no Livro Registro Auxiliar e,
quando for objeto de alienagao fiduciaria ou de alguma modalidade de
garantia esta sera registrada no Livro Registro Geral, com remissdes

reciprocas.

§1° Fica dispensada a exigéncia de reconhecimento de firma dos

signatarios nos titulos de créditos referidos no caput.

§2° Sera utilizado um selo de fiscalizagdo e controle para o registro da
Cédula de Crédito no Livro 3 e tantos selos quantos forem os atos de

averbacgao ou registros praticados no Livro 2.



§3° Sera suficiente um unico registro no Livro Registro Auxiliar quando a
cédula contiver diversas garantias envolvendo imdveis em circunscrigoes
diferentes. Nessa hipétese, a cédula e a certidao atualizada de seu registro
no Livro 3 serdo apresentadas apenas para o registro da garantia ou da

propriedade fiduciaria no Livro Registro Geral.

Art. 485. Dever-se-a verificar a autenticidade do sinal publico do notario ou
da firma da autoridade judiciaria constante dos documentos que lhe forem
apresentados para registro ou averbagdo. Se houver duvida quanto ao
langamento da assinatura, exigir-se-a o reconhecimento de firma.

Paragrafo unico. As escrituras publicas provenientes de outros Estados da
Federacéo terdo o seu sinal publico devidamente reconhecido, por um dos

tabelionatos da comarca local, antes da efetivacao de seu registro.

Art. 486. Quando se tratar de instrumento particular com forgca de escritura
publica, a confirmacéo de procedéncia e validade da procuracao publica, a
exigéncia de apresentagcdo de documentos de identidade e CPF, de
certiddo de nascimento ou casamento dos outorgantes, de certidoes

negativas de tributos podera ser realizada pela Serventia Registral.

Art. 487. A aplicagdo do desconto, previsto no caput do art. 290 da Lei

Federal n® 6.015/73, condiciona-se ao preenchimento de trés requisitos:

|. primeira aquisicdo imobiliaria do interessado;

[I. imével com destinacao residencial pura;

[ll. financiado pelo Sistema Financeiro da Habitagao.
§ 1° Para comprovar a primeira aquisicdo imobiliaria, o requerente devera
apresentar declaracado, firmada sob as penas da lei e com a firma

reconhecida por autenticidade de que ndao possui ou jamais possuiu, seja a

que titulo for, qualquer imovel, residencial ou n&o.



§ 2° Em se tratando de financiamento nos moldes do artigo 290 da lei de
Registros Publicos, a concessao do beneficio abrangera o valor de todos os
atos relacionados com a primeira aquisicado imobiliaria, incluindo o registro

da alienagao fiduciaria.

Secgao Vi

Averbacao e Cancelamento

Art. 488. Além dos casos expressamente indicados, serdo averbadas na
matricula as sub-rogagdes e outras ocorréncias que, por qualquer modo,

alterem o registro.

§ 1° Seréo feitas, a requerimento dos interessados, com firma reconhecida,
instruido com documento comprobatério fornecido pela autoridade

competente, as averbacdes:

I. da mudanca de denominacdo e de numeragcdo dos prédios, da
edificacdo, da reconstrugdo, da demolicdo, do desmembramento e

do loteamento de imdveis; e

Il. da alteragdo do nome por casamento, separagao judicial ou divoércio,
ou, ainda, de outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham
influéncia no registro ou nas pessoas nele interessadas, devidamente

comprovada por certiddo do Registro Civil.

lll. das sentengas de separagao judicial, de divorcio e de nulidade ou

anulacao de casamento em que n&o houver prévia partilha de bens.

§2° Tratando-se de terra indigena com demarcagao homologada, a Uniao

promovera o registro da area em seu nome.



§3° Constatada, durante o processo demarcatério, a existéncia de dominio
privado nos limites da terra indigena, a Unido requerera a averbagao, dessa

circunstancia, na respectiva matricula.

§4° As providéncias a que se referem os § 2° e 3° deste artigo deveréo ser
efetivadas pelo cartério, no prazo de 30 (trinta) dias, contado a partir do
recebimento da solicitagdo de registro e averbagao, sob pena de aplicacéo
de multa diaria a ser estipulada nos moldes deste Manual, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal do Oficial de Registro.

Art. 489. A averbacao de construcao sera feita mediante a apresentacao de:

|. certiddo de “habite-se” original, expedida pelo Municipio;

Il. certiddo especifica que comprove a inexisténcia de débito perante o
INSS e que mencione a area construida, salvo se a construgao for
residencial unifamiliar, com area total ndo superior a setenta metros
quadrados, destinada ao uso proprio, do tipo econémico e houver

sido executada sem a utilizagao de mao de obra assalariada.

§ 1°. Nos casos em que o endereco do imovel no habite-se for diferente da
identificacdo constante da matricula, podera ser exigida a Certiddo do

endereco atualizado do imdével, expedida pelo Municipio.

§2°. A excecgao prevista no inciso |l sera comprovada por declaragdo com a

firma reconhecida e firmada sob as penas da lei.

Art. 490. Averbar-se-a, também, na matricula, a declaragdo de

indisponibilidade de bens.

Paragrafo unico. Os atos de indisponibilidade, oriundos de processos de
interesse da Unido e dos Estados, devem ser praticados
independentemente do pagamento dos emolumentos respectivos.

Consolidado o ato, far-se-a a devida comunicacdo ao juizo de origem,



indicando o valor correspondente aos emolumentos, para inclusdo na conta
exequenda e para pagamento até o momento de seu cancelamento pela

parte interessada.
Art. 491. Os contratos de arrendamento rural poderdo ser averbados para
efeito de publicidade, desde que preencham os requisitos definidos na Lei
dos Registros Publicos.
Art. 492. Se houver na escritura publica ou no instrumento particular algum
dos elementos acidentais do negdcio juridico, a existéncia desses sera
averbada logo em seguida ao registro.
Art. 493. Averbar-se-ao, ainda, na matricula:
|. os atos de tombamento definitivo de imdveis, promovidos pelo Poder
Publico;
Il. os decretos que declarem imodveis como sendo de utilidade ou
necessidade publica, para fins de desapropriacao; e

[1l. os contratos de comodato.

Art. 494. O cancelamento efetuar-se-a mediante averbacédo e declarara o

motivo que o determinou, bem como o titulo em virtude do qual foi feito.

Art. 495. O cancelamento podera ser total ou parcial e referir-se a qualquer

dos atos do registro.

Art. 496. Far-se-a o cancelamento:

I. em cumprimento de decisao judicial transitada em julgado;

Il. a requerimento unénime das partes que tenham participado do ato

registrado, se capazes, com as firmas reconhecidas; e



[ll. a requerimento do interessado, instruido com documento habil.

Art. 497. O cancelamento de hipoteca somente pode ser feito:

|. a vista de autorizagéo expressa ou quitagado outorgada pelo credor ou
seu sucessor, em instrumento publico ou particular, com a firma

reconhecida;

Il. em razdo de procedimento administrativo ou contencioso, no qual o

credor tenha sido intimado; e

lll. na conformidade da legislagao referente as cédulas hipotecarias.
Art. 498. O registro, enquanto ndo cancelado, produz todos os seus efeitos
legais ainda que, por outra maneira, se prove que o titulo esta desfeito,

anulado, extinto ou rescindido.

Paragrafo unico. Observadas todas as formalidades legais e o
recolhimento de tributos eventualmente incidentes, o cancelamento do

registro produz efeito repristinatorio.

Art. 499. Ao terceiro prejudicado é licito, em juizo, fazer prova da extingéo

dos Onus reais, e promover o cancelamento do seu registro.

Art. 500. Se cancelado o registro subsistirem o titulo e os direitos dele
decorrentes, podera o credor promover novo registro, o qual somente

produzira efeitos a partir da nova data.

Art. 501. Além dos casos expressamente previstos, o registro de
incorporagao ou loteamento somente sera cancelado a requerimento do
incorporador ou do loteador, enquanto nenhuma unidade ou lote for objeto
de transagado averbada ou registrada, ou mediante o consentimento de

todos 0s compromissarios ou cessionarios.



Art. 502. O cancelamento da serviddo, quando o prédio dominante estiver
hipotecado, somente podera ser feito com aquiescéncia do credor,

expressamente manifestada.

Art. 503. O dono do prédio serviente tera, nos termos da lei, direito a

cancelar a servidao.

Art. 504. O foreiro podera, nos termos da lei, averbar a renuncia de seu

direito, sem dependéncia do consentimento do senhorio direto.

Art. 505. O cancelamento nao pode ser feito em virtude de sentenga sujeita,

ainda, a recurso.

Art. 506. Constarao da averbagao a data de sua efetivagao e a do protocolo.

Secao VI
Certidoes

Art. 507. Qualquer pessoa podera requerer certiddo do registro sem

informar o motivo ou interesse do pedido.

Art. 508. A certidao sera lavrada em inteiro teor, em resumo ou em relatorio,

conforme quesitos apresentados pelo interessado.

Art. 509. Nas vias de titulos restituidos ao apresentante, serao certificados,

por carimbo ou etiquetas, os atos praticados e sua respectiva data.

Art. 510. Nas certidbes relativas aos livros anteriores a Lei Federal n°
6.015/73, o registrador mencionara, sob pena de responsabilidade, os énus
ou gravames existentes, seja qual for a data de sua constituicao, e referira,
ainda, a outros atos ja prenotados, registrados ou averbados, suscetiveis de

alterar a situagao juridica do imovel.



§1° Em se tratando de matricula, deverdo ser mencionadas as prenotagdes
a ela referentes, cujo registro ainda nao foi lavrado e desde que em vigor o

prazo de sua validade.

§2° As certiddes narrativas de 6nus e de agdes sempre mencionarao o fato
de o imovel haver passado a pertencer a circunscricao de outra serventia,

indicando o cartério em que devera ser efetuado o préximo registro.

Art. 511. O prazo de validade das certiddes expedidas pelo Registro de

Imoveis € de trinta dias e sera, obrigatoriamente, nelas consignado.

Art. 512. O prazo para a expedi¢cdo das certiddes sera de 05 (cinco) dias

uteis, excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

Art. 513. Transcorridos 06 (seis) meses da data de emissao da certidao, se
o interessado ainda ndo houver retornado a Serventia para retira-la, dever-
se-a providenciar a destruicdo do documento, sem qualquer restituicdo a

parte solicitante.

Secao IX

Retificagoes do Registro

Art. 514. A requerimento do interessado, podera ser retificado o erro
constante do registro, desde que tal retificagcdo n&do acarrete prejuizo a

terceiro, nos termos dos arts. 212 e 213 da Lei Federal n® 6.015/73.

§1° A retificacdo sera feita mediante despacho judicial, salvo no caso de

erro evidente, o qual o oficial, desde logo, corrigira, com a devida cautela.

§2° Se o erro decorrer do titulo, envolvendo prego, objeto ou outro elemento
essencial do negdcio juridico, indispensavel a sua prévia retificacdo para

ensejar a do registro.



Art. 515. O registro podera, também, ser retificado ou anulado por sentenga
em processo contencioso, ou por efeito do julgado em acéo de anulagéo ou
de declaracdo de nulidade de ato juridico ou de julgado sobre fraude a

execugao, apos transitado em julgado.

Art. 516. Na retificacdo das divisas ou medidas, é facultado ao registrador a
abertura de nova matricula, encerrando-se a anterior, com a averbacao dos

onus existentes.

Art. 517. Nas retificacbes administrativas, observar-se-a o disposto nos arts.
212 e 213 da Lei Federal n° 6.015/73.

Secao X

Parcelamento do Solo

Art. 518. O parcelamento do solo urbano podera ser feito mediante
loteamento ou desmembramento, com observancia das normas previstas
na Lei Federal n° 6.766, de 19 de dezembro de 1979 e nas legislacbes

estadual e municipal pertinentes.

Art. 519. Considera-se loteamento a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificagdo, com abertura de novas vias de circulagdo, de
logradouros publicos ou prolongamento, modificagcdo ou ampliagcao das vias

existentes.

Art. 520. Considera-se desmembramento a subdivisdo de gleba em lotes
destinados a edificagdo, com aproveitamento do sistema viario existente,
desde que nao implique na abertura de novas vias e logradouros publicos,

nem no prolongamento, modificagdo ou ampliagado dos ja existentes.

Art. 521. Somente sera admitido o parcelamento do solo para fins urbanos
em zonas urbanas, de expansao urbana ou de urbanizagdo especifica,

assim definidas por lei municipal.



Art. 522. Os lotes terdo area minima de cento e vinte e cinco metros
quadrados e frente minima de cinco metros, salvo quando a legislagao
municipal determinar de forma diversa, estabelecendo maiores exigéncias,
ou quando o loteamento se destinar a urbanizacao especifica ou edificagcao
de conjuntos habitacionais de interesse social previamente aprovados pelos

orgaos publicos competentes.

Art. 523. E vedado ao registrador proceder ao registro:

I. de venda de parcela de loteamento ou desmembramento né&o

registrado;

Il. de fracbes ideais de condominios edilicios, ndo aprovados pelo

municipio;

lll. de fragbes ideais com localizagdo, numeragdo e metragem que

caracterize parcelamento do solo;

IV.de qualquer forma de instituicdo de condominio ordinario que
desatenda aos principios da legislagao civil ou que, de modo obliquo

e irregular, caracterizem parcelamento do solo urbano;

V. de escrituras publicas ou de contratos particulares que versem sobre
promessa de compra e venda de propriedade imobiliaria e impliquem
parcelamento irregular do solo urbano ou fracionamento incabivel de

area rural.

Art. 524. Considera-se fragao ideal a resultante do desdobramento do
imével em partes ndo localizadas, de modo a permanecerem contidas
dentro da area original, acarretando a formacéo de condominios em razao

das alienacgdes.

Art. 525. As fracdes ideais poderao estar expressas, sem distingdo, em

percentuais, fracdes decimais ou ordinarias, sendo vedada a identificagcao



da fragdo em metros quadrados, hectares etc. e sua individualizagdo por

meio de limites e confrontagdes.

Art. 526. O projeto de loteamento e desmembramento devera ser aprovado

pelo érgédo municipal competente.

Art. 527. Havendo indicios de instituicdo ou constituicdo de loteamento,
desmembramento ou incorporagao clandestinos ou irregulares, o registrador
noticiara ao representante do Ministério Publico e anexara a documentagao

disponivel.

Art. 528. Fica dispensada a observancia do preceito do art. 18 da Lei
Federal n°® 6.766/79 para o parcelamento que preencha cumulativamente as

seguintes condigdes:

I. n&o implique abertura de novas vias de circulagdo, de logradouros
publicos, prolongamento, modificacdo ou ampliagcdo de vias
existentes ou, de modo geral, transferéncia de areas para o dominio

publico;

Il. importe em fragmentac&o n&do superior a dez lotes.

lll. seja instruido com planta e memorial descritivo da situagao anterior e
da atual, assinados por profissional legalmente habilitado, com prova

da anotacao de responsabilidade técnica — ART.

IV.tenham os terrenos area minima de 125m? e frente minima de 5m?,
salvo quando a legislagao estadual ou municipal determinar maiores

exigéncias.

V. possuam cadastro no Orgdo Municipal competente, comprovando
sua regularidade fiscal com a apresentacao da Certidao Negativa de

Débitos relativa ao Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, a qual



devera permanecer arquivada juntamente com o0s demais

documentos.

Art. 529. Salvo nas hipoteses do artigo anterior, para o registro do

parcelamento de solo urbano exigir-se-ao, ainda, os seguintes documentos:

|. aprovagao municipal;

Il. original do projeto aprovado, quando a aprovagdo do

desmembramento derivar da aprovacao da edificagao;

lll. licenga da Secretaria de Estado do Meio Ambiente em projetos de

parcelamento, quando:

a) localizados em areas de interesse especial, assim definidas pelo
Estado ou pela Unido, tais como as necessarias a preservagao do
meio ambiente; as que dizem respeito a protecdo aos mananciais ou
ao patriménio cultural, artistico, histérico, paisagistico e cientifico; as
reservadas para fins de planejamento regional e urbano; e as

destinadas a instalagao de distritos e areas industriais; e

b) o loteamento abranger area superior a um milhdo de metros

quadrados.

Art. 530. Na escrituracdo dos registros relativos aos loteamentos e

desmembramentos de imoveis, observar-se-do as seguintes normas:

I. cuidando-se de registro de loteamento ou de desmembramento de
imoéveis ja matriculados, o registrador langara o registro na matricula
existente, consignando a circunstancia de ter sido o terreno
subdividido em lotes, na conformidade da planta, a qual ficara
arquivada na serventia, juntamente com os demais documentos
apresentados, indicando-se a denominagdo do loteamento e a

identificacdo, numérica ou alfabética, dos lotes que o compdéem. Em



seguida, para melhor organizagcédo da serventia, deverao ser abertas
de uma s6 vez, todas as matriculas dos lotes individualizados,
zelando pelo principio da unitariedade destas e evitando a

manutencao das matriculas que possuam mais de um imével.

II. tratando-se de titulo pertinente a transacao de lote de loteamento ou
desmembramento registrado antes da edi¢cao deste Manual, abrir-se-
a matricula especifica para o lote e indicar-se-a como proprietario o
titular da area loteada ou desmembrada, registrando-se o titulo

apresentado e fazendo remissdes reciprocas nas matriculas;

lll. se o imovel objeto de loteamento ou desmembramento ainda néo
estiver matriculado no registro geral, sera aberta matricula em nome
de seu proprietario, descrevendo-a com todas as suas caracteristicas

e confrontagdes e registrando-a, na forma descrita no inciso |;

IV.se o loteamento ou desmembramento resultar de dois ou mais
terrenos contiguos pertencentes ao mesmo proprietario, sera feita a
prévia averbacdo da unificacdo dos terrenos, com a abertura de
matricula do todo unificado e, nesta, o langamento do registro

pretendido, conforme inciso |I.

Art. 531. Na aprovacgao de condominio de terrenos de que trata o art. 8°, da
Lei Federal n° 4.591/64, sera exigida anuéncia do 6rgao municipal

competente.

Art. 532. Nos editais de publicacdo do loteamento ou desmembramento (art.
19 da Lei Federal no 6.766/79), além dos requisitos explicitados, identificar-
se-a 0 documento de anuéncia do 6rgao municipal competente, que ficara

arquivado no cartorio.

Art. 533. Findo o prazo de publicagao do edital, sem impugnacéo, far-se-a o
registro, remetendo-se comunicagdo ao 6rgdo municipal que aprovou o

parcelamento.



Art. 534. Na hipotese de abertura de matricula e registro de lotes ou
loteamentos clandestinos ou irregulares, requeridos pelo Municipio, pelo
Estado ou determinados pelo Poder Judiciario, ndo se aplicam as
exigéncias dos arts. 18 e 19 da Lei Federal n° 6.766/79.

§1° Nos casos previstos no caput, a matricula sera aberta com todos os
elementos constantes do titulo ou da decisao judicial, inclusive, se houver,
mengao a edificagcdo, sem prejuizo da aplicagdo da tabela de emolumentos

em todos os atos de registro ou averbagao praticados no bojo da matricula.

§2°. Aplicar-se-a tantos selos quantos forem os atos praticados no momento

de abertura da matricula.

Art. 535. O registro do loteamento somente podera ser cancelado:

|. por decisdo judicial;

II. a requerimento do loteador, com anuéncia do Municipio, enquanto

nenhum lote houver sido objeto de contrato;

lll. a requerimento conjunto do loteador e de todos os adquirentes de

lotes, com anuéncia do Municipio e do Estado.

§1° Nas hipoteses dos incisos Il e lll, sera publicado, em resumo, edital do
pedido de cancelamento, podendo este ser impugnado no prazo de trinta
dias contados da data da ultima publicagdo. Findo esse prazo, com ou sem
impugnacgao, o processo sera remetido ao juiz de registros publicos para

homologacéo do pedido de cancelamento, ouvido o Ministério Publico.

§2° A homologacédo de que trata o paragrafo anterior sera precedida de
vistoria judicial destinada a comprovar a inexisténcia de adquirentes

instalados na area loteada.



Secao Xl

Incorporagoes
Art. 536. Na escrituragdo dos registros das incorporagbes imobiliarias
disciplinadas na Lei Federal n°® 4.591/64 e das transacdes pertinentes as
unidades autdbnomas delas resultantes, observar-se-ao, no que couber, as

normas de escrituragao previstas para o parcelamento do solo.

Art. 537. Além dos requisitos do art. 32 da Lei Federal n°® 4.591/64, o

registro da incorporagao devera conter:

|. identificacdo do incorporador;

Il. identificagdo do construtor

lll. especificacéo do titulo (memorial de incorporagao);

IV. denominagéao do edificio ou do conjunto de edificagoes;

V. discriminagao e identificagdo das unidades autbnomas;

VI. discriminagdo das areas construidas das partes de propriedade

exclusiva e das propriedades comuns;

VII. discriminagdo das fragcbes ideais do solo vinculadas as
unidades autébnomas, cujas fracdes ideais serdo expressas sob

forma decimal ou ordinaria; e

VIII. indicagdo do numero de veiculos que a garagem comporta,
sua localizagdo e o regime de uso das vagas quando se tratar de

garagem coletiva, acompanha de planta elucidativa.



Paragrafo unico. Nos casos em que o construtor for pessoa diversa do
incorporador, sera arquivado, na serventia, o contrato de empreitada ou de

construcao firmado entre este e aquele.

Art. 538. A instituicdo de condominio em edificio ja construido pode ser por

instrumento publico ou particular e sera registrada na matricula do imovel.

Paragrafo unico. N&do havendo matricula, proceder-se-a a sua abertura em

nome do proprietario para possibilitar o registro pretendido.

Art. 539. Apds a concessao do habite-se, as convengdes de condéminos,
que podem ser feitas por instrumento publico ou particular, serdo
registradas no Livro de Registro Auxiliar, desde que estejam aprovadas
pelos condéminos epreencham os requisitos do art. 9°. da Lei Federal n°
4.591/64, sendo vedado a Serventia de Titulos e Documentos o registro das

referidas convencdes de condominio, ainda que a titulo de conservacgao.
Paragrafo unico. As alteragcbes da convengdo de condominio e as
decisdes das assembleias ordinarias e extraordinarias serdo averbadas no

livro Registro Auxiliar.

Secgao XIi

Usufruto

Art. 540. O usufruto convencional de imodvel constituir-se-a mediante

registro no oficio imobiliario.

Art. 541. A instituicdo e a extingdo do usufruto legal independem de

qualquer medida judicial.

Art. 542. O usufruto extingue-se, cancelando-se o registro no cartério de

Registro de Imoveis:

|. pela renuncia ou morte do usufrutuario;



Il. pelo termo de sua duracéo;

lll. pela extingdo da pessoa juridica, em favor de quem o usufruto foi
constituido, ou, se ela perdurar, pelo decurso de trinta anos da data

em que se comegou a exercer,

IV. pela cessagao do motivo de que se origina;

V. pela destruigdo da coisa, guardadas as disposi¢des dos arts. 1.407,
1.408, 22 parte, e 1.409 do Cdédigo Civil;

VI. pela consolidacéo;

VII. por culpa do usufrutuario, quando aliena, deteriora, ou deixa
arruinar os bens, nao lhes acudindo com os reparos de conservagao,
ou quando, no usufruto de titulos de crédito, ndo da as importancias
recebidas a aplicagdo prevista no paragrafo unico do art. 1.395 do
Cadigo Civil;

VIIIL. pelo ndo uso ou nao fruicdo da coisa em que o usufruto recai
(arts. 1.390 e 1.399 do Cadigo Civil).

Art. 543. A averbacado da extingdo de usufruto, por morte do usufrutuario,
sera feita mediante requerimento do interessado, com firma reconhecida, e
instruida com a certiddo de 6bito e do comprovante de recolhimento do
tributo eventualmente devido. Se por renuncia, observar-se-4 a mesma

formalidade do ato de instituicao.

Art. 544. Constituido o usufruto em favor de duas ou mais pessoas,
extinguir-se-a a parte em relagdo a cada uma das que falecerem, salvo se,

por estipulagdo expressa, o quinhao desses couber ao sobrevivente.

Secao Xlll

Desapropriagcao



Art. 545. O oficial registrara nas matriculas, as escrituras publicas de

desapropriacéo e as sentengas judiciais respectivas.
Art. 546. Tratando-se de escritura publica de desapropriacdo de posse,
abrir-se-a matricula e proceder-se-a ao registro correspondente.
Art. 547. Serdo averbadas, nas matriculas respectivas, as acoes
desapropriatorias, desde a concessao de sua imissdo provisoria, inclusive
tratando-se de posse, quando sera aberta matricula prévia.
CAPITULO IX
Secao |
Das Infragdoes Disciplinares

e das Penalidades dos Notarios e Registradores

Art. 548. As infragdes disciplinares cometidas por Notarios e Registradores

sdo aquelas previstas no art. 31 da Lei Federal n° 8.935/94.
Art. 549. Pelas infragbes que praticarem, Notarios e Registradores estédo
sujeitos as seguintes penas, assegurado amplo direito de defesa e o
contraditorio:

|. repreenséo;

ll. multa;

lll. suspensao por 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta);

IV. perda da delegagao.

Art. 550. As penas serao aplicadas:

|. ade repreensado, no caso de falta leve;



[I. a de multa, em caso de reincidéncia ou de infragdo que néo configure

falta mais grave;

lll. a de suspensado, em caso de reiterado descumprimento dos deveres

ou de falta grave.

Art. 551. A perda da delegacao dependera:

I. de sentenca judicial transitada em julgado;
Il. de decisdo decorrente de processo administrativo instaurado pelo
juizo competente, assegurado amplo direito de defesa e

contraditorio.

Paragrafo unico. Quando o caso configurar perda de delegacgéo, e houver
necessidade da medida, o juizo competente suspendera o notario ou
registrador, pelo prazo de até 30 (trinta) dias, prorrogavel uma unica vez por
igual periodo, respeitando sempre o limite previsto no art. 74, XXIl, da Lei
Complementar n® 17, de 23.01.1997, e designara interventor, se o substituto
mais antigo da serventia também for acusado do mesmo fato. Findo o
prazo, o acusado retornara a titularidade do servico, sem prejuizo da

continuidade do processo.

Art. 552. Quando para apuragéao de faltas imputadas a notario ou registrador
for necessario o afastamento do titular do servigo, podera ele ser afastado
pelo prazo de até 30 (trinta) dias, prorrogavel uma unica vez por igual
periodo, nos termos da atribuicdo definida no art. 74, XXIl, da Lei
Complementar n° 17, de 23.01.1997, e findo o prazo do afastamento
retornara a titularidade da serventia, sem prejuizo do prosseguimento do

processo.

§ 1° Entende-se que a necessidade do afastamento decorre:



|. da continuidade da pratica da irregularidade que se apura, caso o

titular permanecga em servigo;

Il. do impedimento ou tentativa de impedimento da apuragdo da
irregularidade, mediante atos inequivocos de supressdo ou

eliminagao de provas; ou,

lll. da intimidacdo, inequivoca, das testemunhas a serem ouvidas na

apuracao do fato.

§2° Cessada a causa motivadora do afastamento, antes de esgotado o
prazo determinado pelo juizo competente, este podera declara-la e autorizar

o retorno do acusado a titularidade da serventia.

§3° Afastado o titular, o juizo competente designara o substituto mais antigo
para responder pela serventia, nos termos do art. 36, § 1°, da Lei Federal n°
8.935/94, s6 designado interventor se o substituto também for acusado do

mesmo fato.

§4° Em caso de designacao de interventor em serventia extrajudicial, este
sera, obrigatoriamente, escolhido dentre os notarios e registradores titulares
de serventias extrajudiciais da mesma comarca e, em falta destes, o de

outra comarca, a critério do juizo competente.

§5° Durante o periodo de afastamento, o titular percebera metade da renda
liquida da serventia; outra metade sera depositada em conta bancaria

especial, com corregao monetaria.

§6° Absolvido o titular, recebera ele o montante dessa conta; se condenado,

cabera esse montante ao interventor.

Art. 553. A penalidade de multa sera aplicada pelo descumprimento dos
prazos e demais regramentos administrativos e legais, conforme os valores

elencados no anexo | deste Manual.



Paragrafo unico. A aplicabilidade do grau da natureza da penalidade sera
um ato discricionario do Corregedor e seu valor sera revertido ao Fundo
Especial do Tribunal de Justica — FUNETJ, mediante depdsito em conta a

ser informada nos autos do processo.

Artigo 554. A atualizacdo do anexo | se dara anualmente pelo INPC ao

tempo da atualizacio das tabelas de emolumentos.

CAPITULO X

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 555. Em havendo conflito de normas e provimentos ja editados, aplicar-
se-a a mais favoravel ao tomador dos servigos cartorarios.
Art. 556. Este Manual entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 557. Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Manaus, 30 de junho de 2016.

ANEXO | - MANUAL DO EXTRAJUDICIAL

Penalidade de natureza leve R$ 1.000,00
Penalidade de natureza média R$ 3.000,00
Penalidade de natureza grave R$ 5.000,00

considerado, como base de calculo dos emolumentos, o
valor do contrato de alienacéo fiduciaria e niao do imovel
que lhe serve de garantia, na forma do Provimento n°
218/2014-CGJ-AM;

b) Nos atos de escritura de compra e venda com



alienagdo fiduciaria em garantia de bem imoével, seja
considerado, como base de cilculo dos emolumentos, o
valor de 50% do contrato de alienacido fiduciaria, na
forma do art. 2° da Lei Estadual n® 2.751/02 c/c nota 2.

Paragrafo unico. A redugao prevista nos incisos | e Il do
caput nao incidira sobre os valores destinados aos Fundos criados por Lei
Estadual.

Art. 3°. Este provimento entrara em vigor na data de sua
publicagdio pelo prazo de 12 meses, revogando-se as disposicoes em
contrario.

CUMPRA-SE. REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE.

GABINETE DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 1 de julho de 2016.

Desembargador FLAVIO HUMBERTO PASCARELLI LOPES
Corregedor-Geral de Justica do Amazonas



